Temeljem Clanka 47. stavka 7. Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (Narodne
novine, broj 61/2018, 98/2019) Hrvatsko arhivsko vijece, na sjednici odrzanoj dana 17.
prosinca 2019. godine, donosi

POSLOVNIKORADU
|. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Poslovnikom ureduje se:

organizacija i djelokrug rada Hrvatskog arhivskog vije¢a (u daljnjem tekstu:
Vijece)

nacin rada, postupanja i glasovanja Vijeca

priprema, sazivanje, odrzavanije i tijek sjednica Vijeca

nacin vodenja i sadrzaj zapisnika sa sjednica Vijeca

postupak utvrdivanja misljenja, preporuka, prijedloga te izvje$c¢a Vijeca

prava i duznosti predsjednika i ¢lanova Vijec¢a

obavljanje uredskih i drugih administrativnih poslova za Vijece.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako
na muski i Zenski rod.

II. DJELOKRUG RADA VIJECA

Clanak 3.

VijeCe je savjetodavno tijelo ministra nadleznog za kulturu koje obavlja savjetodavne i
struéne poslove u arhivskoj djelatnosti, a osobito:

raspravlja o op¢im pitanjima iz arhivske djelatnosti, daje preporuke i misljenja o
unapredenju djelatnosti

potiCe unapredenje normi i propisa od vaZnosti za arhivsku djelatnost i rad
arhiva

razmatra i predlaze programe razvoja arhivske djelatnosti

razmatra programe rada i godiSnja izvje$¢a o radu drzavnih arhiva

daje miSljenje o potrebi i uvjetima za osnivanje arhiva

predlaze ministru nadleznom za kulturu imenovanje predsjednika i &lanova
Povjerenstva za polaganje stru¢nih ispita u arhivskoj struci, kao i njihovih
zamjenika

utvrduje sadrzaj predmeta i popis stru¢ne literature za predmete koji se polazu
na stru¢nom ispitu za stjecanje stru¢nih zvanja

imenuje mentora za strucni, odnosno prakti¢ni rad, pristupnicima stru¢nog ispita
za stjecanje temeljnih struénih zvanja



- predlaze ministru nadleznom za kulturu imenovanja ispitivaa i zamjenika
ispitivaca za pojedine predmete iz stru¢nih ispita

- predlaze ministru nadleZnom za kulturu imenovanje predsjednika i ¢lanova
StruCnog povjerenstva za visa struéna arhivska zvanja, kao i njihovih
zamjenika

- daje ministru nadleZnom za kulturu misljenje o stjecanju vi$ih struénih arhivskih
zvanja i drugih vi$ih zvanja u arhivskoj struci

- predlaze ministru nadleZnom za kulturu imenovanje predsjednika i ¢lanova
Povjerenstva za stru€ni ispit za upravljanje dokumentarnim i arhivskim
gradivom izvan arhiva, kao i njihovih zamjenika

- utvrduje sadrzaj predmeta i popis stru¢ne literature za struéni ispit koji se
polaze prema Programu provjere struéne osposobljenosti radnika na
poslovima upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva

- obavlja i druge poslove utvrdene Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima te
drugim propisima.

Clanak 4.
Vijece ima sedam Clanova od kojih je jedan predsjednik Vijeca.

Predsjednika i druge ¢lanove Hrvatskog arhivskog vije¢a imenuje i razrjeSuje ministar
nadlezan za kulturu. Za predsjednika i druge ¢lanove Hrvatskog arhivskog vije¢a mogu
se imenovati osobe koje su istaknuti stru€njaci u podruéju arhivske djelatnosti.

Clanak 5.
Vije€e na prijedlog predsjednika Vijec¢a donosi svoj godi$nji program rada.

Program sadrZi zadatke i poslove Vije¢a te rokove izvr§enja u kojima e se rjeSavati
odredena pitanja.

I1l. KONSTITUIRANJE VIJECA

Clanak 6.
Konstituirajucu sjednicu Vije¢a saziva ministar nadlezan za kulturu.

IV. PRAVA | DUZNOSTI PREDSJEDNIKA | CLANOVA VIJECA

Clanak 7.
Predsjednik Vijeca:

- predstavlja Vijece

- saziva sjednice Vije¢a prema ukazanoj potrebi

- priprema, vodi i predsjedava sjednicama Vije¢a

- koordinira radom ¢&lanova Vijeéa

- uskladu s odlukama Vijeca te u suradnji s €lanovima, izraduje akte Vijeca
- potpisuje akte koje donosi Vijeée

- odgovoran je zajedno s ¢lanovima za provedbu akata Vije¢a

- potpisuje zapisnike sa sjednica te pojedinacne izvatke iz zapisnika



- vodi brigu nad urednim i pravodobnim obavljanjem poslova Vijeca
- predlaze izmjene i dopune Poslovnika o radu Vijec¢a.

Clanak 8.
U slu€aju sprijeCenosti predsjednika Vije¢a u vodenju sjednice predsjednika
zamjenjuje zamjenik predsjednika Vijeca.
VijeCe izabire zamjenika predsjednika javnim glasovanjem prema utvrdenoj listi
kandidata.

Lista kandidata se utvrduje na nacin da ¢lanovi predloZe kandidate nakon ¢ega se
zamjenik bira vecinom glasova od ukupnog broja ¢lanova.

Clanak 9.
Clanovi Vijeéa duZni su se odazvati pozivu predsjednika Vijeéa i prisustvovati
sjednicama te sudjelovati u radu Vijeca.

Clan koji nije u moguénosti prisustvovati sjednici Vije¢a duzan je o tome unaprijed
obavijestiti predsjednika.

V. PRIPREMA | TIJEK SJEDNICE

Clanak 10.
Struéne i administrativne poslove u svezi pripreme i odrzavanja sjednica obavljaju
struéne sluzbe ministarstva nadleznog za poslove kulture.

Clanak 11.
Sjednice Vijec¢a u pravilu su javne. Vijece moZe, ako je to u interesu samog postupka,
pojedine toc¢ke dnevnog reda raspraviti na sjednicama, bez prisutnosti javnosti.

Osim kada je ovim Poslovnikom drugacije uredeno, postupak pred Vije¢em otvoren je
za javnost.

Poziv na sjednicu Vije¢a zajedno s prijedlogom dnevnog reda i potrebnim materijalima
dostavlja se c¢lanovima Vije¢a najkasnije 7 dana prije odrzavanja sjednice u
elektroni¢kom obliku.

lznimno, u slu¢aju hitnosti, sjednica se moZe sazvati telefonskim putem bez dostave
pisanog poziva i materijala. U tom slu¢aju predsjednik Vijeca ¢e predloZiti dnevni red
na sjednici.

Takoder iznimno, sjednica Vije¢a mozZe se odrzati i elektroni¢kim putem.

Clanak 12.
Na poéetku sjednice predsjednik Vije¢a utvrduje broj prisutnih ¢lanova, potom predlaze
dnevni red te vodi tijek sjednice.

Sjednica ¢e se odrzati ako je prisutno najmanje ¢etvero Clanova Vijeca.

Dnevni red usvaja se ve¢inom glasova od ukupnog broja prisutnih ¢lanova Vijeca.



Nakon $to Vije¢e usvoji dnevni red, razmatraju se pojedine togke dnevnog reda te o
svakoj toCki nakon rasprave posebno se glasuje i donosi odgovarajuéi zakljuéak
(misljenje, prijedlog, izvjesce i dr.).

Na sjednicama Vije¢a mogu sudjelovati i druge osobe pozvane u svezi s pojedinim
pitanjima o kojima se raspravlja na sjednici Vije¢a no u glasovanju na sjednicama
Vijeca sudjeluju samo predsjednik i ¢lanovi Vijeca.

Clanak 13.
Vije¢e donosi prijedloge, zaklju¢ke i misljenja iz svoje nadleZnosti.

O prijedlozima, zakljucima i mi$ljenjima glasuje se javno te se usvajaju ako se za njih
izjasnila ve€ina od ukupnog broja €lanova Vije¢a nakon provedene rasprave po
pojedinim toCkama dnevnog reda.

Clanovi Vijeéa mogu glasovati na nagin izjasnjavanja , ZA“, ,PROTIV" i ,SUZDRZAN".

Pojedini Clan Vije¢ca moZe o to¢ki dnevnog reda imati i izdvojeno misljenje koje se
zapisnicki konstatira.

Clanak 14.
Na sjednicama Vijeca vodi se zapisnik koji se sastoji od pregleda dnevnog reda,
saZetka rasprava te zaklju€aka. Zapisnik vodi zaposlenik struéne sluzbe ministarstva
nadleznog za poslove kulture.

Zapisnik ovjerava svojim potpisom predsjednik Vije¢a i zapisnicar.

Zapisnik s odrzane sjednice obavezno se dostavlja svim ¢lanovima Vijeca, najkasnije
uz poziv za odrZavanje sljedece sjednice.

Na prvoj iducoj sjednici Vijeée verificira zapisnik s prethodne sjednice.

VI. POVJERENSTVA VIJECA

Clanak 15.
Vije¢e je nadlezno za rad sljedecih povjerenstava:

- Povjerenstvo za stru¢ne ispite u arhivskoj struci

- Struéno povjerenstvo za dodjelu visih struénih zvanja u arhivskoj struci

- Povjerenstvo za stru¢ni ispit za upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom
izvan arhiva.

Clanak 16.
Vije¢e mozZe osnovati i druga struéna povjerenstva za obavljanje poslova iz svog
djelokruga kao i ostalih pitanja vezanih uz arhivsku djelatnost te povjerenstva
predvidena zakonom i podzakonskim propisima.



Clanak 17.
Povjerenstva su u pravilu duzna o svom radu Vije¢u dostavljati godi§nja pisana
izvjesca krajem kalendarske godine, te na zahtjev Vije¢a po potrebi.

VII. ZAKLJUCNE ODREDBE

Clanak 18.
Poslovnik o radu, njegove izmjene i dopune donosi Vije¢e veéinom glasova od
ukupnog broja Clanova na prijedlog predsjednika Vijeca ili ve¢ine od ukupnog broja
Clanova Vijec¢a.

Clanak 19.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom njegova dono$enja.

Zagreb, 17. prosinca 2019.

PREDSJEDNIK VIJECA

agko Rubdi¢
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