NACRT
MINISTARSTVO KULTURE
Na temelju ¢lanka 51. stavka 2. Zakona o0 zastiti i o¢uvanju kulturnih dobara (,,Narodne

novine*, broj 69/99, 151/03, 157/03 — ispravak: 87/09, 88/10, 61/11, 25/12, 136/12, 157/13 i
152/14) ministar kulture donosi

PRAVILNIK
O UVJETIMA, NACINU I POSTUPKU CUVANJA I KORISTENJA
DOKUMENTACIJSKE GRADE
I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Ovim Pravilnikom utvrduju se uvjeti, nacin i postupak ¢uvanja i koristenja dokumentacijske
grade koja se ¢uva u Unutarnjoj ustrojstvenoj jedinici Ministarstva kulture u ¢ijem djelokrugu
je za$tita kulturne bastine (u daljnjem tekstu: ustrojstvena jedinica) i konzervatorskim
odjelima Ministarstva kulture (u daljnjem tekstu: konzervatorski odjel).
Dokumentacijska grada (u daljnjem tekstu: Grada) obuhvaca svu sluzbeno pohranjenu i
registriranu dokumentaciju o kulturnim dobrima, zbirke i ostavstine, a Cine ju: planote¢na
grada, slike, crtezi, grafike, fotografije (analogne i digitalne), mikrofilmovi i pisana grada,
planovi, projekti i arhitektonska dokumentacija.
Izrazi koji u ovom Pravilniku imaju rodno znacenje koriste se neutralno i odnose se na muske
1 Zenske osobe.

Clanak 2.

Sluzbena je signatura dokumentacije o kulturnim dobrima iz fundusa ustrojstvene jedinice
,MK-UZKB*.

Sluzbena je signatura dokumentacije o kulturnim dobrima iz fundusa konzervatorskih odjela
,MK-UZKB*, uz koju se dodaje oznaka konzervatorskog odjela koja se sastoji od tri slova:
prvo slovo ,,K* kratica je za ,,konzervatorski odjel, a druga dva oznac¢avaju njegovo sjediste.
Il. DOSTUPNOST

Clanak 3.

Grada se moze dati na koriStenje u sluzbene svrhe, za znanstveno istrazivanje i u publicisticke
svrhe, za potrebe nastave i izlaganja te u druge opravdane svrhe na pisani zahtjev



zainteresirane osobe koji sadrzi osobne podatke (ime i prezime/naziv, adresa), temu
istrazivanja ili drugu svrhu radi koje se Grada daje na koriStenje.

KoriStenjem Grade smatra se njezina uporaba i uporaba obavijesnih pomagala o njoj bez
obzira na kojem su nosacu zapisa sacuvani. Koristenje Grade obuhvaca: pregled Grade,
prepisivanje, objavljivanje, izlaganje, izradu preslika i posudbu.

Clanak 4.

Grada o kulturnim dobrima javno je dostupna samo u dijelu koji ne ugrozava sigurnost
kulturnog dobra.

Koristenje Grade nije dostupno ako je ona ostecena, nalazi se na stru¢noj obradi ili je uvid veé
odobren drugom korisniku te u slucajevima predvidenim posebnim propisima kojima se
ureduje pravo na pristup informacijama.

Grada o kulturnim dobrima koja je dio Registra kulturnih dobara Republike Hrvatske daje se
na pregled samo u prostorijama ustrojstvene jedinice i konzervatorskih odjela.

Za umnozavanje i objavu Grade potrebno je ishoditi ovjereno odobrenje vlasnika kulturnog
dobra, odnosno nositelja autorskih prava.

III. NACIN I UVJETI CUVANJA GRADE
Clanak 5.

Ministarstvo kulture osigurava primjeren prostor i opremu za pohranu i zastitu Grade.

Primjerenim prostorom za pohranu i zastitu Grade smatraju se prostorije:

—koje su suhe, zra¢ne 1 zastiene od prodora nadzemnih i podzemnih voda,

— koje su udaljene od mjesta otvorenoga plamena, od prostorija u kojima se ¢uvaju lako
zapaljive tvari, od izvora prasenja i oneciS¢enja zraka,

— koje su propisno udaljene od proizvodnih i energetskih postrojenja, instalacija i vodova
(plinskih, vodovodnih, kanalizacijskih),

— u kojima ne boravi i kroz koje se ne krece drugo osoblje osim osoba zaduzenih za
cuvanje 1 zastitu Grade,

— kojima je zaprijecen pristup neovlaStenim osobama, u radno i izvan radnog vremena.

Clanak 6.

Dokumentacija na papiru ¢uva se u spremistima u kojima relativna vlaznost zraka ne odstupa
bitno od 45 — 55% pri temperaturi od 16 — 20 sC.

Clanak 7.

Pri izvodenju radova u prostorijama u kojima se ¢uva Grada ili njihovoj blizini, kao 1 ¢iS¢enju
tih prostorija, ne smiju se koristiti sredstva i postupci koji mogu biti Stetni za Gradu (upotreba



otvorenog plamena, koristenje agresivnih kemijskih sredstava i zapaljivih tvari, pretjerano
vlazenje), ako Grada nije prethodno izmjeStena na mjesto sigurno od posljedica primjene tih
sredstava i postupaka.

Prostorije u kojima se Cuva Grada trebaju biti opremljene vatrodojavnim uredajima te
uredajima za suho gasenje pozara.

Clanak 8.

Prostorije u kojima se ¢uva Grada trebaju biti opremljene metalnim policama ili ormarima
koji su primjereni za smjestaj Grade.

Police trebaju biti odmaknute od zidova tako da se omogu¢i cirkulacija zraka i dovoljno

medusobno razmaknute za neometan prolaz i rukovanje Gradom. Najdonja pregrada na polici
treba biti odmaknuta najmanje 15 cm od poda.

Grada se ne smije drzati na podu, stolovima ili drugim mjestima koja nisu namijenjena za
njeno odlaganje.

Clanak 9.

Pristup u prostorije za pohranu Grade moze imati samo osoblje zaduzeno za zastitu i obradu
Grade 1 ovlaStene osobe.

IV. NACIN I UVJETI KORISTENJA GRADE

Clanak 10.
Grada se daje na koristenje isklju¢ivo u prostorijama ustrojstvene jedinice, odnosno
konzervatorskih odjela, koje su odredene za to, u uredovno radno vrijeme, samo uz nazo¢nost
odgovorne osobe.

Clanak 11.

Grada se daje na koriStenje neposrednim uvidom u trazenu Gradu ili u obliku snimaka koji se
izraduju na trosak korisnika.

Izvorna Grada moze se iznimno dati na koriStenje ako ne postoje snimci te Grade i ako to
zahtijeva stru¢na 1 znanstvena metoda rada.

Troskovi za koristenje Grade naplacuju se od korisnika prema Cjeniku koji je sastavni dio
ovog Pravilnika.

Clanak 12.

Redovno radno vrijeme sa strankama uz prethodnu najavu je radnim danom od 9.00 do 12.00
sati.



V. POSUDBA GRADE

Clanak 13.
Iznimno od ¢lanka 11. ovoga Pravilnika, izvorna Grada se moze posuditi tijelima drzavne
uprave te javnim ustanovama u znanstvene svrhe uz obvezu Cuvanja te izradu zaStitnog
snimka na troSak korisnika.

Odobrenje za posudbu izvorne Grade daje ministar kulture.

Za svaku posudbu obvezno se izraduje isprava o posudbi s popisom posudene Grade i
naznakom vremena trajanja posudbe.

Clanak 14.
Grada se moze posuditi radi izlaganja ako su osigurani uvjeti za njezinu zastitu i sigurnost i uz

obvezu da se Grada na trosak korisnika prethodno zastitno snimi te ako je oSte¢ena restaurira
o troSku posuditelja.

Clanak 15.
O posudbi Grade radi izlaganja na temelju suglasnosti ustrojstvene jedinice odnosno

konzervatorskog odjela, sklapa se pisani ugovor u kojem se utvrduju uvjeti posudbe i
izlaganja te vrijeme trajanja posudbe. Ugovoru se obvezno prilaze polica osiguranja.

Priredivac izlozbe obvezan je u katalogu i legendama uz izlozene dokumente naznaciti naziv
izvora, naziv zbirke i sluzbenu signaturu Grade te ustrojstvenoj jedinici, odnosno
konzervatorskom odjelu, besplatno predati tri primjerka kataloga izlozbe.

Clanak 16.
Izvorna Grada se moze, sukladno odredbama Zakona o zastiti i ouvanju kulturnih dobara,
privremeno izvesti ili iznijeti iz Republike Hrvatske u svrhu izlaganja ili u drugu opravdanu
svrhu (ekspertiza, restauriranje i sl.) samo uz odobrenje Ministarstva kulture, koje se izdaje na
temelju suglasnosti ¢elnika ustrojstvene jedinice.

Prije izvoza ili iznoSenja potrebno je postupiti u skladu s propisima kojima su regulirani uvjeti
za davanje dozvole radi izvoza i iznoSenja kulturnih dobara iz Republike Hrvatske.

V1. OBVEZE KORISNIKA
Clanak 17.

Korisnik je duzan prilikom objavljivanja Grade navesti izvor i autora objavljene Grade.



Clanak 18.

Korisnik je obvezan pri koristenju Grade postupati pazljivo, ne smije ju ni na koji nacin
ostetiti ili dovesti u okolnosti koje mogu prouzrociti njezino ostecenje, unistenje ili gubitak.

Clanak 19.

Ako korisnik na bilo koji nacin Gradu osteti, izobliCi, unisti ili u¢ini neupotrebljivom,
odnosno ako je izgubi, duzan je nadoknaditi nastalu Stetu.

Clanak 20.
Protiv osobe koja namjerno oSteti, uni$ti, prisvoji ili pokusa otuditi Gradu ustrojstvena
jedinica, odnosno konzervatorski odjel duzan je podnijeti prijavu nadleznomu tijelu, u skladu
sa zakonom.

Clanak 21.
Celnik ustrojstvene jedinice, odnosno konzervatorskog odjela, rjesenjem ée odbiti zahtjev za
koristenje Grade osobi za koju je poznato da je protiv nje podnesena prijava zbog radnje iz
Clanka 19. ovoga Pravilnika ili je podnesena kaznena prijava, pokrenuta istraga ili se vodi
kazneni postupak radi oSte¢ivanja, uniStenja, otudivanja ili pokusaja otudivanja Grade.

Clanak 22.

Za svaku Stetu i povredu necijeg prava nastalu koristenjem Grade odgovara korisnik, u skladu
sa zakonom.

Korisnik je odgovoran za povrede odredaba propisa koji ureduje autorska i srodna prava.

Clanak 23.
Korisnik je obvezan u svojim radovima ili napisima u kojima kao izvor koristi Gradu pravilno
navesti naziv izvora, naziv zbirke i sluzbenu signaturu Grade.

Clanak 24.

Za objavljivanje Grade korisnik je obvezan pisano zatraziti posebno odobrenje Celnika
ustrojstvene jedinice, odnosno konzervatorskog odjela.

Clanak 25.
Korisnik je obvezan dostaviti ustrojstvenoj jedinici, odnosno konzervatorskom odjelu, ¢iju je

Gradu Kkoristio, po tri primjerka svojega stru¢nog ili znanstvenog rada, odnosno knjige nastale
na temelju Grade.



Clanak 26.
Za koristenje Grade u svrhu promidzbe, stjecanja dobiti ili za komercijalno objavljivanje
reprodukcija ili same Grade potrebno je zatraziti posebno odobrenje ¢elnika ustrojstvene
jedinice, odnosno konzervatorskog odjela.

Clanak 27.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave u ,,Narodnim novinama“.

KLASA:
URBROJ:

Zagreb,

Ministar kulture



Cjenik prema vrsti i obimu usluga i poslova

1. ISTRAZIVANJE I OBRADA GRAPE

1.1 Stru¢na pomod, savjetovanje i tehni¢ke usluge za svakih 60 minuta

1.2. Istrazivanje, stru¢ni rad 150,00 kn
1..3. Individualne stru¢ne konzultacije s korisnicima 80,00 kn
Napomene:

1. Navedene naknade odnose se na uobicajene usluge istrazivanja Grade u manjem opsegu.
Naknade za sloZzenija ili opseznija istrazivanja te istraZzivacke projekte u kojima
ustrojstvena jedinica ili konzervatorski odjel vodi ili obavlja poslove istrazivanja utvrduju
se zasebno, ugovorom ili na drugi odgovaraju¢i nacin.

2. Ukoliko ne odredi drugo najdulje trajanje istraZivanja, narucitelj se obvezuje da ¢e snositi
troskove Istrazivanja do deset sati. Istrazivanje u trajanju duljem od deset sati provodi se

uz suglasnost narucitelja.

3. Troskovi izrade 1 dostave preslika grade nisu ukljuceni u cijenu.

2. IZRADA PRESLIKA NA PAPIRU

2.1.  Format A4, crno bijeli ispis 2,00 kn
2.1.1. Format A3, crno bijeli ispis 4,00 kn
2.1.2. Format A4, ispis u boji 10,00 kn
2.1.3. Format A3, ispis u boji 30,00 kn

3. IZRADA FOTOGRAFIJA

3.1. Digitalizacija analogne fotografije (skan)

(formati 9 x 6, 10 x 15, 13 x 18 i 18 x 24 cm) — jpg.format 7,00 kn (po komadu)
3.1.1. Digitalizacija analogne fotografije (skan)

(formati 9 x 6, 10 x 15, 13 x 18 i 18 x 24 cm) — tiff. format 10,00 kn (po komadu)
3.2. Digitalna fotografija 5,00 kn (po komadu)

3.3. Digitalizacija arhivske analogne fotografije
(iz izdvojenih fotote¢nih fondova) — jpg. format 20,00 kn (po komadu)

3.3.1. Digitalizacija arhivske analogne fotografije
(iz izdvojenih fotote¢nih fondova) — tiff. format 30,00 kn (po komadu)



4. SKENIRANJE, PRINTANJE | KOPIRANJE DIGITALNOG ZAPISA

4.1. Skeniranje

4.1.1. Skeniranje format A4 10,00 kn
4.1.2 Skeniranje format A3 15,00 kn
4.2. Isprinti

4.2.1.1sprint formata A4, crno-bijeli 15,00 kn
4.2.2 Isprint formata A4, crno bijeli, na foto-papiru 30,00 kn
4.2.3. Isprint formata A4 u boji 25,00 kn
4.2.4. Isprint formata A4 u boji, na foto-papiru 50,00 kn
4.2.5. Isprint formata A3, crno-bijeli 25,00 kn
4.2.6. Isprint formata A3, crno bijeli, na foto-papiru

50,00 kn

4.2.7. Isprint formata A3 u boji 50,00 kn
4.2.8. Isprint formata A3 u boji, na foto papiru 100,00 kn

4.3 Kopiranje digitalnog zapisa

4.3.1. CD s digitalnim zapisom 25,00 kn
4.3.2. DVD s digitalnim zapisom 30,00 kn
5. KNJIZNCA

5.1. Ogranicena izrada preslika iz knjiga i drugih publikacija do trideset strana,
format A4
0,50 kn

5.1. Ogranicena izrada preslika iz knjiga i drugih publikacija do trideset strana,
format A3

1,00 kn

6. UVEZIVANJIE

6.1. Uvez A4 25,00 kn
6.2. Uvez A3 30,00 kn



