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I.Uvod

Sukladno ¢lanku 34. Uredbe o nacelima za unutarnje ustrojstvo tijela drzavne
uprave (Narodne novine, broj 154/11, 17/12, 118/16), izrada Godisnjeg plana
rada obveza je svih tijela drzavne uprave, tako i Ministarstva kulture. Godisniji
plan rada sadrzi:

Prikaz specifi¢nih ciljeva Ministarstva kulture u 2017. godini, posebno

Izrade nacrta propisa

Neposredne provedbe zakona i drugih propisa

Upravni odnosno inspekcijski nadzor

Pradenja stanja u upravnim podrucjima iz djelokruga tijela Ministarstva
kulture

Ciljevi koji su vezani uz ciljeve sadrzane u strateSkom planu, sektorsku
strategiju i zakljucke Vlade

Ciljevi izrade i donoSenja Godisnjeg plana rada su sljededi:

Specificne ciljeve konkretizirati na godisSnjoj razini-sto zZelimo postici, tko
je zaduzen i u kojem roku ¢e nesto izvrsiti

LakSe i objektivnije ocjenjivanje rada drzavnih sluzbenika pod uvjetom da
su zadaci i ciljevi jasno definirani i delegirani

Razvoj sustava odgovornosti

Godisnji plan rada za 2017. u sebi ukljucuje i provedbu sljedeéih dokumenata:

Strateskog plana Ministarstva kulture za 2016-2018. godinu.

Zaklju¢ka Vlade RH kojim se usvaja Godisnji plan normativnih aktivnosti
za 2017. godinu

Strateskog plana unutarnje revizije za razdoblje 2017-2019. godine
Zaklju¢ka Vlade RH o prihvaéanju Plana apsorpcije ESI fondova u RH za
razdoblje 2014.-2020. godine

Smjernica za ESF 2014.-2020. godine

zakona i podzakonskih propisa iz podrucja kulture

Godisnji plan rada za 2017. godinu sadrzi podatke o specifi¢nim ciljevima koji se
planiraju ostvariti u tekucoj godini, a koji su vezani uz opée i posebne ciljeve
sadrzane u StrateSkom planu 2016.-2018. godine i specificnim ciljevima koji su
konkretizirani na godisnjoj razini.



Broj

Naziv ustrojstvene Ukupan ciljeva koji Opdi cilj strateskog plana
jedinice broj se odnose
specificnih na
ciljeva strateski 2 3
plan
5 0
1 Kabinet ministra
Samostalni sektor 8 0
2 unutarnju reviziju
Samostalni sektor 3 0
3 za medije
Glavno tajnistvo 27 1
4
Uprava za razvoj
5 kulture i umjetnosti | 52 42
i medunarodnu
kulturnu suradnju
68 31
6 Uprava za zastitu
kulturne bastine
Uprava za arhive, 36 14
7 knjiznice i muzeje
8 Uprava za pravne i
financijske poslove | 38 15
i programe
Europske unije
UKUPNO 240 103

Tablica 1. Ukupan prikaz specifi¢nih ciljeva prema strateSkom planu

Broj aktivnosti po vrsti
Naziv ustrojstvene Ukupan broj
RB jedinice aktivnosti
z P | A
5 1 4 0 0
1 Kabinet ministra
8 0 0 0 8
2 Samostalni sektor
za unutarnju
reviziju
3 0 2 0 2
3 Samostani sektor
za medije
31 0 27 0 4
4 Glavno tajnistvo
Uprava za razvoj 138 2 55 2 30
5 kulture i umjetnosti
i medunarodnu
kulturnu suradnju
125 16 89 4 46
6 Uprava za zastitu
kulturne bastine
88 9 77 1 45
7 Uprava za arhive,
knjiznice i muzeje
Uprava za pravne i 72 9 21 0 34
8 financijske poslove
i programe
Europske unije
UKUPNO 489 40 283 7 168

Tablica 2. Ukupan broj aktivnosti prema vrstama




KABINET
MINISTRICE

SAMOSTALNI sektor
za medije

SAMOSTALNI sektor
za unutarnju reviziju

Sluzba za medije i audiovizualne
djelatnosti

Sluzba za web i Culturenet

Sluzba za
informatizaciju

Sektor za ljudske

potencijale, javnu

nabavu i tehnicke
poslove

Sluzba za razvoj i upravljanje ljudskim
potencijalima

Sluzba za javnu nabavu i tehnicke

poslove

Pododsjek za tehnicke poslove

Sektor za razvoj

Sluzba za izvedbene i vizualne umjetnosti

Sluzba za knjigu i nakladnistvo

Sektor za
medunarodnu
kulturnu suradnju i
europske poslove

kulture i umjetnosti K

Sluzba za bilateralnu i multilateralnu
kulturnu suradnju

Sluzba za Kreativnu Europu

Odjel za dramsku umjetnost, glazbu,
suvremeni ples i pokret

Odjel za vizualnu umjetnost

Sluzba za UNESCO

Odjel za graditeljsku bastinu, krajolik i
prostorno planske mjere

Sektor za zastitu
kulturne bastine

Sluzba za nepokretnu kulturnu bastinu

Odjel za arheologiju

Odjel za pokretnu kulturnu bastinu

Sluzba za pokretnu, etnografsku i
nematerijalnu kulturnu bastinu

Odjel za etnografsku i nematerijalnu
kulturnu bastinu

Sluzba za dokumentaciju i registar
kulturnih dobara

Sektor za
konzervatorske
odjele i inspekciju

19 Konzervatorskih odjela

Odjel za dokumentaciju kulturne bastine

Odjel za Registar kulturnih dobara

Konzervatorski odjel u Zagrebu

Sluzba za inspekcijske poslove zastite
kulturne bastine

Sektor za arhive i
digitalizaciju

Sluzba za arhivsku djelatnost

Sluzba za digitalizaciju kulturne bastine

Sektor za muzejsku i

knjiznicnu djelatnost

Sluzba za muzejsku djelatnost

<
K
K

Sluzba za knjizni¢nu djelatnost

Sektor za normativne
i upravno-pravne
poslove

Sluzba za normativne poslove u kulturi

Konzervatorski odjel u Bjelovaru
Konzervatorski odjel u Krapini
Konzervatorski odjel u Sisku
Konzervatorski odjel u Osijeku
Konzervatorski odjel u Slavonskom Brodu
Konzervatorski odjel u Pozegi
Konzervatorski odjel u Varazdinu
Konzervatorski odjel u Karlovcu
Konzervatorski odjel u Puli
Konzervatorski odjel u Rijeci
Konzervatorski odjel u Gospicu
Konzervatorski odjel u Zadru
Konzervatorski odjel u Sibeniku
Konzervatorski odjel u Splitu
Konzervatorski odjel u Trogiru
Konzervatorski odjel u Dubrovniku
Konzervatorski odjel u Imotskom
Konzervatorski odjel u Vukovaru

K

Sluzba za upravno-pravne poslove u kulturi

Sektor za financijske
poslove, investicije,
lokalni i podrucni
(regionalni) razvoj

\

Sluzba za stratesko planiranje i analitiku

Sluzba za financiranje, investicije, lokalni i
podrucni (regionalni) razvoj

Sluzba za racunovodstvo

Odjel za upravno-pravne poslove

Odjel za praéenje obavljanja upravno-
pravnih poslova

Sektor za programe i
projekte Europske
unije

Sluzba za pripremu, provedbu, praéenje i
vrednovanje programa i projekata EU

Odjel za pripremu i provedbu programai
projekata EU

Sluzba za razvoj i koordinaciju programa i
projekata EU

projekata EU

Odjel za pracenje i vrednovanje programai




SPECIFICNI
CILJEVI

ZADATAK/

1. USTROJSTVENA JEDINICA

INDIKATORI

Odgovorna
ustrojstvena
jedinica/radna

ROK U KOJEM SE
ZADATAK/AKTIVNOST

REFERENCE NA SP
ILI NEKE DRUGE
STRATESKE/PLANSKE
DOKUMENTE

VRSTA
AKTIVNOSTI

Sto Zelimo postici?

AKTIVNOST

Kako ¢emo postici specificne ciljeve?
Koje specifi¢ne zadatke/aktivnosti moramo poduzeti?

REZULTATA

Kako mjerimo zadatke/aktivnosti?
Moraju biti kvantificirani kada je god to moguce.

1. KABINET MINISTRICE

skupina/projekt

Tko je odgvoran za provedbu
aktivnosti i zadataka, najniZa
ustrojstvena jedinica?

MORA OBAVITI

Kada aktivnosti/zadaci
moraju biti dovrseni?

Referenca na strateski plan MK, na
neku drugu sektorsku strategiju, na
smjernice ekonomske i fiskalne
politike, zakljucke Vlade.

Z-Zakonodavna,
P-Provedba,
I-Inspekcija/Nadzor, A-Pracenje i
analiza

U¢inkovita komunikacija sa gradanima i pravnim osobama

Obavljanje poslova koje se odnose na komunikaciju i
prezentacijske aktivnosti Ministarstva

Redovito odrZavanje mreznih stranica
Ministarstva kulture

Broj danih odgovora na upite medija i dr.
upite Broj
danih o¢itovanja na predstavke i prituzbe

Sluzbenik za odnose s javno$cu

Kontinuirano

Osiguranje kvalitetnog i pravodobnog obavljanja poslova
ministra i zamjenika ministra

Priprema nastupa ministra i zamjenika ministra u
medijima Obavljanje administrativnih i stru¢nih poslova
za ministra i zamjenika ministra radi osiguranja
nesmetanog i uspje$nog obavljanja njihovih sluzbenih
zadataka i protokolarnih poslova

Organiziranje i provedba radnih sastanaka

Organizacija sluzbenih putovanja ministra i zamjenika

Broj pripremljenih nastupa u medijima
Kontinuitet obavljanja sluzbenih zadataka i
protokolarnih poslova

Tajnik Kabineta ministra

Kontinuirano

Priprema propisa i drugih akata iz djelokruga Ministarstva

Obavljanje poslova iz podrucja procjene ucinka propisa
sukladno posebnom zakonu i drugim propisima
Organiziranje i koordinacija postupaka savjetovanja sa
zainteresiranom javnos$¢u u postupku donosenja zakona
te drugih propisa i akata

Omijer provedenih procjena ucinaka propisa
u odnosu na planiran broj

Omjer provedenih postupaka savjetovanja u
odnosu na planirani broj

Tajnik Kabineta ministra

Kontinuirano

U¢inkovita provedba meduresornih i medunarodnih
aktivnosti Ministarstva

Koordinacija poslova u svezi sa sudjelovanjem
predstavnika Ministarstva u radnim tijelima i stru¢nim
sluzbama Vlade Republike Hrvatske i Hrvatskog sabora

Obavljanje poslova medunarodne suradnje i
koordinacije tih poslova

Kontinuitet sudjelovanja predstavnika
Ministarstva u radnim tijelima i struénim
sluzbama

Tajnik Kabineta ministra

Kontinuirano

Pruzanje struéne pomod¢i u obavljanju poslova ministarstva

Koordinacija poslova u svezi sa sjednicama i radnim
tijelima Vlade RH
Davanje misljenja i oCitovanja na prijedloge propisa i
drugih akata te objedinjavanje misljenja drugih
ustrojstvenih jedinica Ministarstva na iste

Sudjelovanje u izradi materijala za sastavljanje strateskih
dokumenata iz djelokruga Ministarstva

Broj rije$enih predmeta

Tajnik Kabineta ministra

Kontinuirano




2. GLAVNO TAJNISTVO

2.1. SEKTOR ZA LJUDSKE POTENCIJALE, JAVNU NABAVU | TEHNICKE POSLOVE

2.1.1. Sluzba za razvoj i upravljanje ljudskim potencijalima

Poboljsati planiranje zaposljavanja i utvrditi stvarne
potrebe za popunu radnih mjesta sluzbenicima
odgovarajucih kompetencijama

temeljem analize radnih mjesta i opisa poslova na
godisnjoj razini izraduje se prijedlog plana prijama u
drzavnu sluzbu, koji je utemeljen na godisnjem planu
rada te potrebama povezanim sa strateskim planovima
Ministarstva

donosenje Plana prijama u drzavnu sluzbu za
2017. godinu

Sluzba za razvoj i upravljanje
ljudskim potencijalima

1. tromjesedje

Osobni plan izobrazbe za svakog pojedinog drzavnog
sluzbenika

izobrazba se provodi kroz programe Drzavne skole za
javnu upravu, na nacin da se sluzbenicima kroz
individualne upitnike omoguci pohadanje tri programa
iz podrucja svog rada ili interesa uzimajuci u obzir
prioritete potreba za izobrazbom sukladno strateskim
dokumentima i planiranim poslovima

Plan izobrazbe za 2017. godinu

Sluzba za razvoj i upravljanje
ljudskim potencijalima

kontinuirano

Unaprijediti postupke odabira i zaposljavanja kvalitetnih
sluzbenika

u postupku odabira kandidata provodi se pismeno
testiranje, te razgovor(intervju) s kandidatima

provedba javnih natjecaja, te oglasa

Sluzba za razvoj i upravljanje
ljudskim potencijalima

kontinuirano

Unaprijediti sustav napredovanja i razvoja karijere

Pravilnikom o unutarnjem redu propisuju se uvjeti i
potrebne kompetencije za raspored sluzbenika na radno
mjesto, a raspored se vri pra¢enjem kvalitete rada
ljudskih potencijala u skladu s predvidenim potrebama
za ispunjavanje radnih zadataka.

donosenje akata o unutarnjem ustrojstvu i
odgovarajucih rjesenja o rasporedu

Sluzba za razvoj i upravljanje
ljudskim potencijalima

Il.tromjesedje

Poboljsati postupak i razviti objektivne kriterije
ocjenjivanja

ocjenjivanje se provodi temeljem provedenog pracenja
radnog ucinka, uzimajuéi u obzir postivanje sluzbene
duZnosti i osobno ponasanje sluzbenika sukladno
propisanim kriterijima

donosenje rjesenja i odluka o ocjenama za
2016. godinu

Sluzba za razvoj i upravljanje
ljudskim potencijalima

28. veljace 2017.




Donosenje rjesenja o prijamu i rasporedu u drzavnu sluzbu

(javni natjecaj/interni oglas)

temeljem provedenih javnih natjecaja, oglasa, internih
oglasa

broj popunjenih sistematiziranih radnih
mjesta

Sluzba za razvoj i upravljanje
ljudskim potencijalima

kontinuirano

Sklapanje sporazuma o premjestaju

omogucavanje premjestaja sluzbenika unutar javne
uprave u cilju razvoja karijera i veéeg poslovnog
zadovoljstva sukladno potrebama sluzbe

broj popunjenih sistematiziranih radnih
mjesta

Sluzba za razvoj i upravljanje
ljudskim potencijalima

kontinuirano

Donosenje rjesenja o prestanku drzavne sluzbe

temeljem zahtjeva sluzbenika i namjestenika ili po sili
zakona

broj popunjenih sistematiziranih radnih
mjesta

Sluzba za razvoj i upravljanje
ljudskim potencijalima

kontinuirano

Odluke i ugovori o struénom osposobljavanju bez
zasnivanja radnog odnosa

temeljem analize radnih mjesta i opisa poslova na
godisnjoj razini izraduje se prijedlog plana prijama na
struéno osposobljavanje bez zasnivanja radnog
odnosa,sukladno kojem s objavljuju javni pozivi za
struéno osposobljavanje

donosenje Plana prijama za stru¢no
osposobljavanje bez zasnivanja radnog
odnosa u 2017. godini

Sluzba za razvoj i upravljanje
ljudskim potencijalima

Il.tromjesedje

10.

Plan koristenja godi$njih odmora za 2017. godinu

donosenje rjesenja za godi$nji odmor

400

Sluzba za razvoj i upravljanje
ljudskim potencijalima

Il.tromjesedje

11.

Plan klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka stvaraoca i
primaoca akata za 2017. godinu

Plan klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka stvaraoca
i primaoca akata za 2016. godinu

donosenje Plana

Sluzba za razvoj i upravljanje
ljudskim potencijalima

Il.tromjesecje

12.

Uredivanje postojece prostorije pismohrane u cilju
povecanja kapaciteta za pohranu gradiva

izlu¢ivanje registraturnog gradiva

provedba postupka izlu¢ivanja u suradnji s
Hrvatskim drzavnim arhivom

SluZba za razvoj i upravljanje
ljudskim potencijalima

IV. tromjesedje




2.1.2. Sluzba za javnu nabavu i tehnicke poslove

Donosenje Plana nabave Ministarstva kulture za 2017.
godinu

Izrada Plana temeljem prikupljenih potreba svih
ustrojstvenih jedinica Ministarstva, a na temelju
sredstava osiguranih u Drzavnom proracunu za 2017.
godinu

Donosenje Plana sukladno zakonskim
rokovima

Sluzba za javnu nabavu i tehnicke
poslove

60 dana od donosenja
Drzavnog proracuna

Zakon o javnoj nabavi

Izrada izvjesca o javnoj nabavi u 2016. godini

lzvjesée se izraduje temeljem podataka o svim
provedenim postupcima javne nabave

Objava Izvjesc¢a u Elektroni¢ckom oglasniku
javne nabave u Narodnim novinama i
dostava istog Upravi za sustav javne nabave
pri Ministarsvu gospodarstva

Sluzba za javnu nabavu i tehnicke
poslove

do 31. ozujka 2017.
godine

Zakon o javnoj nabavi

Izrada Registra ugovora za kategorije sredisnje javne
nabave

Registar se izraduje za sve nabavne kategorije u
nadleznosti DrZavnog ureda za srediSnju javnu nabavu i
obuhvaca podatke o ugovorima svih nabavnih kategorija

Dostava Registra na trazenje Drzavnog ureda
za sredi$nju javnu nabavu

Sluzba za javnu nabavu i tehnicke
poslove

Na traZenje Drzavnog
ureda za sredisnju javnu
nabavu

Izrada Registra ugovora o javnoj nabavi i okvirnih
sporazuma

Izraduje se Registar koji sadrzi sve podatke vezane za
sklopljene ugovore o javnoj nabavi i okvirne sporazume

AZuriranje Registra svakih Sest mjeseci i
objava istog na mreznim stranicama
Ministarstva, te dostava podataka o

azuriranom Registru Ministarstvu
gospodarstva

Sluzba za javnu nabavu i tehnicke
poslove

Dva puta godi$nje

Zakon o javnoj nabavi

Provedba postupaka javne nabave

Provedba postupaka na temelju Plana nabave
Ministarstva kulture za 2017. godinu

Odabir vrste postupaka javne nabave i
postupanje prema propisanim procedurama
Zakona o javnoj nabavi i podzakonskim
propisima

Sluzba za javnu nabavu i tehnicke
poslove

Kontinuirano

Zakon o javnoj nabavi

Provedba postupaka "bagatelne" nabave

Postupanje sukladno pravilima propisanim i internim
aktom koji regulira tzv. "bagatelnu" nabavu

Sklapanje ugovora i izrada narudzbenica za
nabave "bagatelnih vrijednosti"

Sluzba za javnu nabavu i tehnicke
poslove

Kontinuirano

Sklapanje ugovora temeljem provedenih postupaka javne
nabave i ostalih ugovora iz nadleznosti Sluzbe

Ugovori se sklapaju sukladno Zakonu o javnoj nabavi
nakon provedenih postupaka nabave

Sklapanje Ugovora

Sluzba za javnu nabavu i tehnicke
poslove

kontinuirano

Dostava podataka Drzavnom uredu za sredi$nju javnu
nabavu za potrebe pripreme novih postupaka sredi$nje
javne nabave

Analiziranjem i azuriranjem postojecih podataka i
potreba za robama, radovima i uslugama, pazeci pritom
da svaki rashod bude opravdan stvarnom potrebom

Dostava podataka temeljem trazenja
Drzavnog ureda, unos u aplikaciju Registar
ugovora i okvirnih sporazuma Sredisnjeg
drzavnog ureda za sredi$nju javnu nabavu

Sluzba za javnu nabavu i tehnic¢ke
poslove

kontinuirano

Sigurnost djelatnika

Osposobljavanje novih djelatnika, edukacija osoba
zaduZenih za provodenje zastite na radu , edukacija
osoba zaduZenih za provodenje zastite od pozara,
lije¢nicki pregledi za djelatnike s posebnim uvjetima
rada

Redovite edukacije, organizacija lijecnickih
pregleda i osposobljavanje djelatnika

Sluzba za javnu nabavu i tehnicke
poslove

kontinuirano




Kontrolom i nadzorom podataka o utrosku elektri¢ne
energije, vode i plina, edukacijom sluzbenika

Smanjenjem potrosnje elektricne energije,
vode i plina, tj. koristenje minimalno

Sluzba za javnu nabavu i tehnic¢ke

10. Energetska ucinkovitost/efikasnost L . . j o N ) kontinuirano
Ministarstva kulture. Izradom energetskih certifikata za moguce koli¢ine energije tako da razina poslove
zgrade ministarstva udobnosti ostane sacuvana.
v . . .
2.1.3. Sluzba za informatizaciju
Postizanje neprekidnosti poslovanja, kroz planiranje
1 | Siguran i pouzdan rad djelantika MK tijekom cijele godine |aktivnosti nadzora i sistemskog odravnja.Potrebno je  |Pracenje sigurnog i neprekidnog rada svih
neprekidno pracenje i uskaladivanje sigurnosti i djelanitka, sigurnsot rad ana domeni,
nesmetanog rada svih djelantika, svih poslovnih neprekidnost funkcioniranja serverske i
aplikacija. mrezno komunikacijske opreme Sluzba za informatizaciju kontinuirano NEMA
Potrebno je pripremiti tehnicku i provedbenu
2 Priprema i provedba e-poslovni nastan specifikaciju, provesti javni natjecaj, nakon ugovaranja |lzrada modula za e-poslovni nastan.
testirati rjeSenje i sve obaviti do zakonski definiranog Funkcionalnost istoga sukaldno zakonu i
roka 31.12.2017. odluci Vlade RH. Sluzba za informatizaciju 111/IV kvartal 2017. zakljucak Vlade RH iz oZujka 2017
3 javni natjecaj i korekcuP:sukI.adno izmjenama online Usuglagavanje dokumentacije i potrebnih izmjena
prijavnica prema zahtjevima stru¢nih sluzbi MK. Potrebno je
prikupiti i analizirati potrebne izmjene, u suradnji sa
suradnom tvrtkom pripremiti izmjene i testirati ih prije |izmjena u prijavnicama, te dopuna
pocetka javnog poziva tj. do 15.07.2017. dokumentacije i izmjena uputa Sluzba za informatizaciju 1I/11l kvartal NEMA
4 unapredenje mrezno-komunikacijske infrastukture
priprema tehnickih specifikacija nakon analize stanjai |zamjena amortizirane nesigurne i
nabava prikladne hw opreme nepouzdane opreme Sluzba za informatizaciju 111/IV kvartal 2017. NEMA
5 |odrzavanje opreme u MK i aplikacijskog dijela osnovnog sw
djelatnici MK imaju pouzdan sustav i stalno
pouzdan i neprekinut radni proces dostupne aplikacije Sluzba za informatizaciju kontinuirano NEMA
6 pracenje i nadzor odrzavanja opreme i apliakcija u KO-
evima neprekidno pracenje pouzdanosti rada opreme u Ko- djelatnici MK koji su u KO-evima imaju
evima pouzdan sustav i stalno dostupne aplikacije [Sluzba za informatizaciju kontinuirano NEMA
PRIPREMA | RAZRADA TEHNICKIH SPECIFIKACIJA PREMA : - - -
7 s priprema tehnickih specifikacija sukladno zahtjevima
TRAZENJU USTROJSTVENIH JEDINICA X S . .
ustrojstvenih jedinica za potrebe uklaadivanja poslovnih
procesa realizacija prema zahtjevima Sluzba za informatizaciju prema potrebi/kontinuira) NEMA




3. UPRAVA ZA RAZVOJ KULTURE | UMJETNOSTI | MEDUNARODNU KULTURNU SURADNJU

3.1. SEKTOR ZA RAZVOJ KULTURE | UMETNOSTI

3.1.1. Sluzba za izvedbene i vizualne umjetnosti

3.1.1.1. Odjel za vizualnu umjetnost

Provedba Poziva za predlaganje programa javnih potreba u
kulturi Republike Hrvatske za

1. izrada prijedloga izmjena i dopuna teksta javnog
natjecaja
2. izrada prijedloga izmjena i dopuna Smjernica za

Broj prijavljenih i odobrenih programa

SP MK 2016. - 2018., Op¢icilj 1.;

2018. godinu - vizual_ne umjetnosti; inovativne umjetnicke vrednovanje programa, Uputa za prijavitelje i online kL'JIturnog_razvitka u dvije programske Odjel za vizualnu umjetnost 2017. Posebni cilj 1.2 AP
i kulturne prakse prijavnica te popratne dokumentacije u Centrixu djelatnosti
3. koordinacija radnih zadataka sa Sluzbom za
informatizaciju
Administrativna i stru¢na provedba te priprema i izrada
strucne
dokumentacije:
1. oblikovanje Poslovnika o radu nadleznih tijela
2. oblikovanje Smjernica za vrednovanje prijedloga
natjecajnih programa
3. organizacija sjednica, koordinacija ¢lanova svakoga
R L T - . |od strucnih tijela
Organizacija i koordinacija rada, stru¢ni i administrativni ) o . .
oslovi- 4. vodenje zapisnika sjednica
P : 5. stru¢na provedba naloga ¢lanova strucnih tijela
. P Y . vezanih uz programe
Sjednice Kulturnih vije¢a i Stru¢nog povjerenstva K . . .
L, . ; . 6. izrada evaluacija i specifi¢nih analiza programa
- Kulturno vijece za vizualne umjetnosti (pojedinacnih i skupnih) unutar razli¢itih SP MK 2016. - 2018., Op¢i cilj 1.;
- Kulturno vijeée za inovativne umjetnicke i kulturne POl P 7 sjednica Odjel za vizualnu umjetnost 2017. ) o OPCICl L AP

prakse
- Stru¢no povjerenstvo za rock glazbu i klupske programe u
Republici Hrvatskoj za 2018. godinu

potprogramskih jedinica

7. izrada financijskih planova po programskim cjelinama
8. izrada liste programskih prioriteta

9. komparativne analize programa

10. priprema materijala za objavu na mreznim
stranicama Ministarstva kulture

11. izrada Ugovora/Odbijenica

12. rjeSavanje prigovora

13. stru¢na kontrola ostvarenja programa i namjenskog
koristenja sredstava drzavnog proracuna
(financijska/programska izvjesca)

14. pracenje izvréenja ugovornih obveza

NP

Posebni cilj 1.2




Godi$nja izvjesc¢a po zahtjevu Vlade Republike Hrvatske i
drugih tijela drzavne uprave:

- izrada lzvje$ca o Konvenciji o pravima osoba s
invaliditetom/Provedba mjera Nacionalne strategije
izjednacavanja moguénosti osoba s invaliditetom/Izrada
operativnog plana Nacionalne strategije
- izrada Izvjesca o Akcijskom planu provedbe Ustavnog
zakona o pravima nacionalnih manjina/lzvje3¢a o
financiranju nacionalnih manjina
- izrada Izvjesc¢a o Provedbi mjera Nacionalne politike za
promicanje ravnopravnosti spolova
- izrada izvje$c¢a o Nacionalnom planu aktivnosti za prava i

SP MK 2016. - 2018., Op¢i cilj 1.;

) y Izrada dokumenata i analiza 10 Odjel za vizualnu umjetnost 2017. - AP
interese djece Posebni cilj 1.2
- izrada izvje$ca o provedbi Nacionalnog programa za
mlade
- izrada Nacionalnog izvje$¢a o provodenju EU strategije za
mlade
- izrada izvje$ca o provedbi Nacionalnog programa zastite i
promicanja ljudskih prava
- izrada izvje$ca za Nacionalni program za Rome
- izrada izvje$ca o najuspjesnijim programima organizacija
civilnog drustva
- izrada pojedinaénih misljenja prema ostalim tijelima
drzavne uprave i dr.
Izrada i provedba: Strateski plan Ministarstva kulture 2017.|Polugodi$nja i godi$nja izvje$¢a vezana uz Strateski plan . . .
R - . 2 Odjel za vizualnu umjetnost 2017. AP
-2019. te njegove izmjene i dopune
1. sluzbena otitovanja po zahtjevima (eksterno/interno)
2. izvjedca/analize
3. nalozi za isplatu/obrasci za financijsko i programsko
izvjesce
4. upute o uredivanju odnosa s korisnicima i
namjenskom koristenju sredstava
5. rjesenja i odluke
Izrada stru¢nih dokumenata: Lo
6. zapisnici
7. pozurnice/zahtjevi za povrat sredstava u drzavni 800 Odjel za vizualnu umjetnost 2017. AP

Administrativni poslovi

proracun/sudske tuzbe

8. preporuke, stru¢na misljenja

9. biljeske

10. rjeSavanje zahtjeva/suglasnosti

11. struéni tekstovi za potrebe Kabineta ministrice
12. priprema financijske dokumentacije

13. izrada i provedba godi$njega plana rada

14. izrada ocjena rada sluzbenika

-

15. ostali administrativni poslovi




Komunikacija:

1. Druge ustrojstvene jedinice Ministarstva kulture - izrada

1. Misljenja/prijedlozi/suradnja/koordinacija;

6. - L . 2. organizacija zajednickih sastanaka, pracenje rada 30 Odjel za vizualnu umjetnost 2017. AP
nacrta prijedloga zakonskih i podzakonskih akata, nacrta R o K .
) o Zaklade Kultura nova, priprema biljezaka i analiza
kulturnih suradnji i dr.
2. Zaklada Kultura nova - koordinacija suradnje
Pradenje:
Kulturne priredbe iz djelokruga Odjela za vizualnu
Pracenje kulturnih priredbi/protokolarno sudjelovanje
7. umjetnost ) R P /p ) ) 30 Odjel za vizualnu umjetnost 2017. P
s - ) . R po nalogu ¢elnika
(izloZbe, projekcije, klupski programi, umjetnicke
organizacije, udruge i dr.)
1. Sluzbeni razgovori, suradnja i komunikacija sa
ob irank Korisnicima dr strankama i predstavnicima drugih drzavnih tijela te
8. veze prema stran ama“— orisnicima drzavnog tijela lokalne uprave i samouprave 2000 Odjel za vizualnu umjetnost 2017. AP
proracuna 2. stru¢ne upute/savjeti/dogovori/sastanci/ konzultacije
(osobno, elektroni¢kom postom, telefonom)
Clanstvo u stru¢nim tijelima u i izvan Ministarstva kulture i . . . X )
. . Y. X Kontinuirano (Stru¢na povjerenstva za priznavanje prava ) X )
9. sudjelovanje na stru¢nim skupovima N L 4 Odjel za vizualnu umjetnost 2017. AP
samostalnih umjetnika (HZSU))
10. Sredivanje godi$nje dokumentacije Arhiviranje 1500 Odjel za vizualnu umjetnost 2017. AP
11. Seminari za izobrazbu drzavnih sluzbenika Sudjelovanje na seminarima 4 Odjel za vizualnu umjetnost 2017. P
12. Ostali radni zadaci Obavljanje ostalih stru¢nih poslova po nalogu celnika Odjel za vizualnu umjetnost 2017. P
3.1.1.2. Odjel za dramsku umjetnost, glazbu,suvremeni ples i pokret
1. izrada kompletne natjecajne dokumentacije za Sluzba za izvedbene i vizualne 2017. SP MK 2016.-2018. Opdi cilj 1.
profesionalnu kazalisnu djelatnost, kazalisni umjetnosti; Odjel za dramsku Posebni cilj 1.3.
Provedba: amaterizam, suvremeni ples i pokret, glazbu i kulturno- umjetnost, glazbu, suvremeni ples A
umjetnicki amaterizam i pokret
2. izrada izmjena i dopuna online prijavnica po Broj odobrenih programa bit ¢e poznat po
Poziv za predlaganje programa javnih potreba u kulturi ~|djelatnostima te uputa za prijavitelje i odgovarajucih zavrietku postupka izbora
Republike Hrvatske za 2018. godinu upitnika po pojedinim podrugjima P
1 3. koordinacija radnih zadataka sa Sluzbom za

informatizaciju i mrezne stranice te Sektorom za
normativne i upravno-pravne poslove

4. priprema stru¢ne dokumentacije i organizacija
sjednica novoimenovanih Kulturnih vijeca (izrada
Smijernica za prihvacanje prijeloga programa 2018.,
Poslovnika o radu Kulturnih vije¢a i Povjerenstva za
suvremeni ples i pokret, evaluacije i analize po
djelatnostima)




Organizacija i koordinacija rada 17 strucnih tijela (ukupno
103 ¢lana) - strucni i administrativni poslovi

Administrativna i struéna provedba te priprema i izrada
stru¢ne dokumentacije:

Predvideno 65 sjednica

Sluzba za izvedbene i vizualne
umjetnosti; Odjel za dramsku
umjetnost, glazbu, suvremeni ples
i pokret

2017.

SP MK 2016.-2018. Opdi cilj 1.
Posebni cilj 1.3.

Sjednice Kulturnih vijeca, Stru¢nih povjerenstava i
festivalskih Vijeca:

1. oblikovanje tekstova javnih natjecaja

Kulturno vijece za dramske i plesne umjetnosti te
izvedbene umjetnosti

2. priprema i organizacija sjednica, koordinacija sa
¢lanovima svakoga od strucnih tijela

Povjerentsvo za suvremeni ples i pokret

3. vodenje zapisnika sjednica

- Kulturno vijece za glazbu i glazbeno-scenske umjetnosti

4. izrada dokumentacije po prijedlozima strué¢nih tijela
za donosenje konaénih odluka

Kulturno vijece za kulturno-umjetnicka amaterizam

5. izrada analitickih i evaluacijskih materijala
(pojedinacnih i skupnih; programskih i financijskih)
unutar razli¢itih potprogramskih podrucja

- Vijece Dubrovackih ljetnih igara

6. izrada stru¢nih podloga za prethodna misljenja po
prioritetnim temama

- Vijece Varazdinskih baroknih veceri

7. priprema materijala za objavu na mreznim stranicama
Ministarstva kulture

- Vijece Osorskih glazbenih veceri

8. pracenje izvrSenja ugovora 2017., financijska i
programsko-operativno-stru¢na provedba

Vijece Festivala hrvatske drame Maruli¢evi dani

9. rjesavanje i provedba strucnih i administrativnih
poslova po zahtjevima ugovornih korisnika

- Vije¢e Medunarodne smotre folklora Zagreb

10. izrada strucnih dokumenata

- Kazali$no vije¢e HNK Zagreb

- Vijece Festivala igranog filma u Puli

- Struéno povjerenstvo za poticanje hrvatskoga glazbenoga

stvaralastva

- Stru¢no povjerenstvo za dodjelu Nagrade za dramsko
djelo ,,Marin Drzi¢”

Stru¢no povjerenstvo za dodjelu naziva Nacionalnog
prvaka opere i baleta hrvatskog kazalista

Stru¢no povjerenstvo za dodjelu naziva Nacionalnog
prvaka drame hrvatskog kazalista

- Komisija za kazali$nu umjetnost ,Nagrade Vladimir
Nazor”

- Komisija za glazbu ,Nagrade Vladimir Nazor”

- Komisija za film ,Nagrade Vladimir Nazor”

Cjelovita stru¢na, organizacijska i tehni¢ka provedba
"Nagrade Vladimir Nazor" za nadlezna podru¢ja




1. izrada potpune ugovorne dokumentacije za 2017. u |Za pet umjetnickih i kulturnih djelatnosti— |SluZba za izvedbene i vizualne 2017. SP MK 2016.-2018. Opdi cilj 1.
Provedba i ostvarenje godisnjih programskih i financijskih poslovnom sustavu Centrix 981 predmet umjetnosti; Odjel za dramsku Posebni cilj 1.3.
izvjesca umjetnost, glazbu, suvremeni ples
i pokret
2. Izrada ugovora (kao i uputa za korisnike, obrazaca za
izvjeStavanje i srodnih materijala), aneksa i popratne
dokumentacije te odluka za financiranje u 2017.
3. rjesavanje prigovora po prethodno odrzanim Broj prigovora bit ¢e poznat po objavi odluka
Program javnih potreba u kulturi Republike Hrvatske za sjednicama nadleznih Kulturnih vijeca za 2018.
2017. godinu
4. financijska i programska kontrola izvjes¢a o 40 prigovora
namjenskom kori$tenju sredstava
5. pracenje izvrSenja ugovora tijekom godine
6. opomene/zahtjevi za povrat sredstava/sudske tuzbe
1. koordinacija rada strué¢nih tijela 120 prijava dramskih i glazbenih djela Sluzba za izvedbene i vizualne 2017. SP MK 2016.-2018. Opdi cilj 1.

Provedba, organizacija i ostvarenje dva posebna natjecaja
za poticanje suvremenog dramskog i glazbenog
stvaralastva :

suvremenih hrvatskih autora

umjetnosti; Odjel za dramsku
umjetnost, glazbu, suvremeni ples
i pokret

Posebni cilj 1.3.

Javni poziv za dodjelu Nagrade za dramsko djelo ,Marin
Drzi¢"

2. priprema struéne dokumentacije

Javni poziv za poticanje hrvatskoga glazbenog stvaralasta

3. vodenje zapisnika sjednica

4. definiranje i izrada konaénih odluka i materijala za
javnu objavu (tiskani mediji, mrezne stranice MK)

5. izrada financijske dokumentacije za Kabinet i za
Sektor za gospodarenje i financiranje




Izrada dokumenata, analiza i struénih misljenja

Godisnja izvjes¢a po zahtjevu Vlade RH i drugih tijela
drZavne uprave :

13|Sluzba za izvedbene i vizualne
umjetnosti; Odjel za dramsku
umjetnost, glazbu, suvremeni ples
i pokret

2017.

SP MK 2016.-2018. Opdi cilj 1.
Posebni cilj 1.3.

- izrada izvje$ca o provedbi Nacionalnog programa za
mlade za razdolje od 2014. do 2017. - za 2016. godinu

izrada ujedinjenog operativnog i financijskog plana

Nacionalnog programa za mlade za razdoblje 2014. - 2017.
-za 2017. godinu

- izrada izvjesca o provedbi mjera Nacionalnog programa
zastite i promicanja ljudskih prava 2013. - 2016.

- prijedlog Odluke o utvrdivanju godi$nje kvote dozvola za
zaposljavanje stranaca na temelju dostavljenih prijedloga
potreba ustanova u kulturi

- izrada Godis$njega plana rada 2017. povezan sa Strate$kim

planom Ministarstva kulture 2016.-2018.

izrada Izvjesca o ostvarenju GodiSnjega plana rada za 2016.

- Nacrt prijedloga Nacionalne strategije izjednacavanja
mogucnosti za osobe s invaliditetom 2016. - 2020. —
misljenje i Obrazac standardne metodologije

- izrada nacrta Akcijskog plana za provedbu Nacionalne

strategije za prava djece u Republici Hrvatskoj za razdoblje
2014. - 2020. - za 2017. godinu

- izrada izvje$ca o najuspjesnijim programima organizacija
civilnog drustva

Program provedbe Strategije borbe protiv siromastva i
socijalne isklju¢enosti u RH (2014. - 2020.) za razdoblje od
2017. do 2019.

ocitovanje o provedbi odredbi Medunarodnog pakta o
gospodarskim, socijalnim i kulturnim pravima u RH za
razdoblje od 2001. - 2016.

Izvjesée o programima nacionalnih manjina u 2016. godini

Nacrt Akcijskoga plana za integraciju osoba kojima je
odobrena medunarodna zastita za razdoblje 2017. - 2019.

- izrada ostalih pojedinaénih misljenja prema tijelima
drzavne uprave




Sluzba za izvedbene i vizualne 2017. SP MK 2016.-2018. Opdi cilj 1.
lzrada i provedba: um]ietnosti; Odjel za dramsku‘ Posebni cilj 1.3.
6 umjetnost, glazbu, suvremeni ples
i pokret
Stratezki plan Ministarstva kulture 2016.-2018. Izrada izvje$ca vezanih uz Strateski plan, obrazloZenja 2
Strateski plan Ministarstva kulture 2017.-2019. Izrada Strateskoga plana 1
Evidentiranje promjena, upis novih kazalista, upute 20|Sluzba za izvedbene i vizualne 2017. SP MK 2016.-2018. Opdi cilj 1.
Provedba: korisnicima i jedinicama lokalne uprave/samouprave, umjetnosti; Odjel za dramsku Posebni cilj 1.3.
7 objava na mreZnim stranicama Ministarstva kulture umjetnost, glazbu, suvremeni ples
i pokret
Ocevidnik kazalista
1. sluzbena o¢itovanja po zahtjevima (eksterno/interno) 3.200(Sluzba za izvedbene i vizualne 2017. SP MK 2016.-2018. Opi cilj 1.
\zrada struénih dokumenata: umj:etnosti; Odjel za dramsku_ Posebni cilj 1.3.
umjetnost, glazbu, suvremeni ples
i pokret
2. izrada dvaju sadrzajno razli¢itih modela Poziva za
Stru¢no-operativno-administrativni poslovi predlaganje javnih potreba u kulturi Republike Hrvatske
u 2018. godini
3. ugovori/aneksi/izvjes¢a/analize
4. obrasci za financijsko i programsko izvjesée
5. upute o uredivanju odnosa s korisnicima/izjave o
namjenskom koristenju sredstava
6. odluke
7. zapisnici
8 8. opomene/zahtjevi za povrat sredstava/sudske tuzbe
9. prijedlozi za imenovanja ¢lanova struénih tijela
10. administrativni istru¢ni zadaci po nalogu ¢elnika -
misljenja, prijedlozi, rjeSenja, biljeske, preporuke,
izvje$éa, analize, prezentacije
11. rjeSavanje zahtjeva korisnika/suglasnosti
12. svecani govori u prigodi otvaranja kulturnih priredbi
13. svedani uvodnici/tekstovi za razli¢ite publikacije
14. izrada ocjena rada sluzbenika
15. redovni i izvanredni stru¢no-operativno-
administrativni poslovi
Misljenja/prijedlozi/suradnja/koordinacija 40|Sluzba za izvedbene i vizualne 2017. SP MK 2016.-2018. Op¢i cilj 1.
I umjetnosti; Odjel za dramsku Posebni cilj 1.3.
Komunikacija: I i
9 umijetnost, glazbu, suvremeni ples
i pokret
Druge ustrojstvene jedinice Ministarstva kulture
1. Aktivno sudjelovanje u odrzivosti informatickoga Kontinuirano SluZba za izvedbene i vizualne 2017. SP MK 2016.-2018. Op¢i cilj 1.
.. . L sustava, kreiranje i nadogradnja umjetnosti; Odjel za dramsku Posebni cilj 1.3.
OdrZivost informatickog sustava: . .
umjetnost, glazbu, suvremeni ples
10

i pokret

Poslovni sustav Centrix

2. Suradnja sa Sluzbom za informatizaciju i mrezne
stranice Ministarstva kulture, po potrebi i sa suradnom
informatickom tvrtkom




Pracenje kulturnih priredbi/ protokolarno sudjelovanje 40(Sluzba za izvedbene i vizualne 2017. SP MK 2016.-2018. Opdi cilj 1.
. po nalogu &elnika umjetnosti; Odjel za dramsku Posebni cilj 1.3.
Pracenje: . .
umjetnost, glazbu, suvremeni ples
11 i pokret
Kulturne priredbe iz nadleznoga djelokruga
1. Sluzbeni razgovori, savjeti, konzultacije, sastanci, 7.000(Sluzba za izvedbene i vizualne 2017. SP MK 2016.-2018. Opi cilj 1.
suradnja i komunikacija sa strankama, kao i s umjetnosti; Odjel za dramsku Posebni cilj 1.3.
predstavnicima drugih drzavnih tijela te tijela lokalne umjetnost, glazbu, suvremeni ples
12 Obveze prema strankama i korisnicima drzavnog uprave i samouprave i pokret
proraguna 2. stru¢ne upute (osobno, elektroni¢kom postom,
telefonom)
Kontinuirano - Hrvatska zajednica samostalnih 7|Sluzba za izvedbene i vizualne 2017. SP MK 2016.-2018. Opi cilj 1.
umjetnika i Radna skupina za izradu nacrta prijedloga umjetnosti; Odjel za dramsku Posebni cilj 1.3.
13 Clanstvo u struénim tijelima izvan Ministarstva kulture  |Nacionalne politike za ravnopravnost spolova 2017. - umjetnost, glazbu, suvremeni ples
2020. i pokret
Arhiviranje i razvodenje predmeta, elektroni¢ko u 4.700|Sluzba za izvedbene i vizualne 2017. SP MK 2016.-2018. Op¢i cilj 1.
poslovnom sustavu Centrix i konvencionalno umjetnosti; Odjel za dramsku Posebni cilj 1.3.
14 Sredivanje godisnje dokumentacije umjetnost, glazbu, suvremeni ples
i pokret
Sudjelovanje na seminarima 2|Sluzba za izvedbene i vizualne 2017. godina SP MK 2016.-2018. Op¢i cilj 1.
umjetnosti; Odjel za dramsku Posebni cilj 1.3.
15 Seminari za izobrazbu drzavnih sluzbenika umjetnost, glazbu, suvremeni ples
i pokret
Davanje stru¢ne podloge za izradu normativnih akata 4(Sluzba za izvedbene i vizualne 2017. SP MK 2016.-2018. Op¢i cilj 1.
umjetnosti; Odjel za dramsku Posebni cilj 1.3.
Sudjelovanje i strucna podrska: J y . !
umjetnost, glazbu, suvremeni ples
16 i pokret
Davanje tumacenja i stajalista drugim Upravama
Normativni poslovi Ministarstva kulture
Priprema materijala, pradenje i azuriranje podataka za |Kontinuirano Sluzba za izvedbene i vizualne 2017. SP MK 2016.-2018. Op¢i cilj 1.
L . . = . |objavu na mreznim stranicama umjetnosti; Odjel za dramsku Posebni cilj 1.3.
17 AZuriranje mreznih stramc? Mmlsta_rstva kulture u okviru umjetnost, glazbu, suvremeni ples
pet djelatnosti i pokret
Obavljanje ostalih stru¢nih poslova po nalogu ¢elnika Kontinuirano Sluzba za izvedbene i vizualne 2017. SP MK 2016.-2018. Opdi cilj 1.
umjetnosti; Odjel za dramsku Posebni cilj 1.3.
18 Ostali radni zadaci umjetnost, glazbu, suvremeni ples
i pokret
3.1.2. Sluzba za knjigu i nakladnistvo
L - . . ... |broj prijavljenih i odobrenih programa, tijekom fiskalne godine
poticanje knjizevnog stvaralastva; potpora proizvodnji i R L o . -
R Ly . . o, L . - odobrena namjenska sredstva, realizacija . N - (rok realizacije je 15. Strateski plan Ministarstrva
1 Razvoj knjizevno-nakladnicke djelatnosti distribuciji knjiga, casopisa i elektronickih publikacija; Sluzba za knjigu i nakladnistvo P+A

povedanje participacije knjige u kulturnom Zivotu

financiranih programa, broj otkupljenih
knjiga

studenoga, a za dostavu
izvjeséa do 15. prosinca)

kulture (posebni cilj 1.5)




3.2. SEKTOR ZA MEDUNARODNU KULTURNU SURADNJU | EUROPSKE POSLOVE

3.2.1. Sluzba za bilateralnu i multilateralnu kulturnu suradnju

3.2.2 Sluzba za Kreativnu Europu

3.2.3. Sluzba za UNESCO

EU koordinacija - Sektor za medunarodnu kulturnu
suradnju i europske poslove ¢e nastaviti kontinuirano
sudjelovati u radu Vijeca EU te pripremati stajalista za

aktualne teme iz podruéja kulture i audiovizualnih
medijskih usluga, i ostalih poduéja rada relevantnih za
sektor kulture, te ista zastupati u postupku dono$enja

Sektor ce specifi¢ne ciljeve, zadatke i aktivnosti postizati
kao i do sada, aktivnim sudjelovanjem u radu Vije¢a EU
preko odbora i radnih skupina za koje smo nadlezni, u
radu Europske komisije kroz sudjelovanje u OMC
skupinama, razmjenom informacija unutar Ministarstva
kulture kao i s resornim ministarstvima. Sektor ¢e
intenzivirati suradnju s nacionalnim odjelom EU

Zadatke i aktivnosti mjerimo kroz provedbu
prijedloga i stajaliSte Ministarstva kulture u
nacionalno stajaliste Republike Hrvatske za
podrucja iz nase nadleznosti, te njima
direktno i indirektno referetnih.

Sektor za medunarodnu kulturnu
suradnju i europske poslove
(Stalno predstavnistvo HR pri
Bruxellesu, Ministarstvo vanjskih i
europskih poslova). Ukljuéivo
koordinacija svih nadleznih pravnih
osoba u cilju stru¢nih ocitovanja

S obzirom da je postupak
izrade i donosenja
nacionalnog stajalista
to¢no odreden
datumima za dostavu
istih, sve aktivnosti
ukljucivo pripremu

Ugovor o pristupanju Republike
Hrvatske Europskoj uniji

Poticanje suradnje u okviru multilateralnin
inicijativa/mreZa/organizacija:Vijece Europe, Hrvatsko-
bavarska komisija, Komisija Baden-Wurtemberg, Unija za

Iniciranje i potpora projektima koji afirmiraju
multilateralne inicijative u domeni kulture,
afirmacijasuradnje/i s domadim i stranim partnrima

Mediteran, Savjet ministara kulture JIE; s posebnim
osvrtom na pripremu predsjedanja Vije¢e ministara Vijeca
Europe

UmreZavanje s partnerima iz razlicitih sektora koji
djeluju u domeni kulturnog i kreativnog sektora

Programi multilateralnih projekata

Sluzba za bilateralnu i
multilateralnu kulturnu suradnju

tijekom 2017, stalna
obaveza

Strateski plan MK za razdoblje
2016.-2018.

propisa i odluka u okviru institucija Europske unije te koordinacije kroz redovito sudjelovanje na sastancima po odredenim dostavljenim stajalista MK/RH, ZhA
radnih tijela Vije¢a EU.; pradenje predsjedanja EU, Meduresorne radne skupine (MRS) te na sastanicma dokumentima. moraju biti dovrseni
sudjelovanje u EU radnim jedinicama: CAC, AWP; FOP, i dr. |Koordinacije za vanjsku i europsku politiku (KVEP). unutar zadanih okvira,
prema potrebi. Koordinacija s drugim upravama MK u najc¢esce unutar mjesec
svrhu pripreme predsjedanja RH pri EV 2020 te pripreme dana.
EYCH 2018
Suradnja s projektnim partnerima Broj i diversifikacija programa medunarodne [Sluzba za bilateralnu i tijekom 2017., stalna Strateski plan MK za razdoblje P
kulturne suradnje multilateralnu kulturnu suradnju  |obaveza 2016.-2018.
Jaganje prisutnosti hrvatske umjetnosti i kulture u svijetu |Tehnigka i financijska pomo¢ projektima
Sklapanje ugovora i programa bilateralne kulturne|Broj projektnih partnera i umjetnika
suradnje ukljucenih u projekte
Suradnja s projektnim partnerima Broj i diversifikacija programa medunarodne [Sluzba za bilateralnu i tijekom 2017., stalna Strateski plan MK za razdoblje
kulturne suradnje multilateralnu kulturnu suradnju  |obaveza 2016.-2018.
Jaganje prisutnosti kulture drugih zemalja u Hrvatskoj  [Tehnicka i financijska pomo¢ projektima Broj projektnih partnera i umjetnika
Sklapanje ugovora i programa bilateralne kulturne P
suradnje
Povezivanje i uklju¢ivanje razli¢itih sektora i tijela drzavn{ Povecanje broja dodijeljenih potpora za Sluzba za bilateralnu i tijekom 2017, stalna Strateski plan MK za razdoblje
razvojne i inovativne programe, povecan multilateralnu kulturnu suradnju  (obaveza 2016.-2018.
héanje medusektorske suradnje na medunarodnim projektin| broj programa suvremenog umjetnickog
izraza, istrazivackog i edukativnog karaktera
Tehnicka i financijska potpora projektima. Iniciranje Broj umrezenih projektnih partnera i Sluzba za bilateralnu i tijekom 2017, stalna
e suradnje i povezivanje institucija na nacionalnoj i lokalnoj suradnje i poticanje sudjelovanja u projektima. ‘urr.\jetn?k.a Lifta projektnih p‘rijedloga te broj |multilateralnu kulturnu suradnju  [obaveza . . PA
i diversifikacija medunarodnih programa Strateski plan MK za razdoblje
2016.-2018.
Povezivanje i koordinacija razlicitih podrucja izvedbenih Povecan broj programa suvremenog SluZba za bilateralnu i tijekom 2017, stalna Strateski plan MK za razdoblje
djelatnosti i kulturnih politika u okviru medunarodnih  |umjetnickog izraza, istrazivackog i multilateralnu kulturnu suradnju  |obaveza 2016.-2018.
koordinacija (bilateralnih i multilateralnih inicijativa) te |edukativnog karaktera, u posebnom odnosu
Puradnja i povezivanje institucija te medusektorska suradnjalu medunarodnim projektima. na medunarodne inicijative
Sudjelovanje u programima (konferencije i druge
aktivnosti) P




Povecanje uspjesnosti hrvatskih kulturnih ustanova i
organizacija u prijavljivanju projekata u sklopu EU
programa Kreativna Europa 2014-2020 (napomena:
MEDIA potprogram provodi MEDIA desk pri HAVC-u)

Organizacija informativnih dana, seminara i internih
radionica za potencijalne korisnike programa Kreativna
Europa — potprogram Kultura

Broj odrzanih seminara i radionica

Sluzba za Kreativnu Europu-potpro

tijekom 2017, stalna
obaveza

Sufinanciranje programa putem ,Pravilnika o
sufinanciranju projekata odobrenih u okviru programa
Europske unije Kreativna Europa — potprogram Kultura“

Broj sufinanciranih programa

Osiguravanje tehnicke pomodi institucijama
zainteresiranima za prijavu

Rast broja hrvatskih kulturnih ustanova i
organizacija koje prijavljuju sudjelovanje u
projektima programa EU Kreativna Europa
2014.-2020. — potprogram Kultura

Sluzba za Kreativnu Europu

tijekom 2017, stalna
obaveza

Strateski plan MK za razdoblje
2016.-2018.

Suradnja s projektnim partnerima programa Kreativna
Europa — potprogram Kultura kao i predstavnicima
Europske komisije i lzvr$ne agencije za kulturu,
obrazovanje i audiovizualnu djelatnost

Broj odrzanih sastanaka, susreta i
konferencija

Sluzba za Kreativnu Europu

tijekom 2017, stalna
obaveza

Pracenje pripreme i provedbe programa projekta
Europske prijestolnice kulture

Broj prijavljenih programa, odrzanih
sastanaka Meduresornog Povjerenstva i
monitoring sastanaka

Sluzba za Kreativnu Europu

tijekom 2017, stalna
obaveza

Uskladivanje djelatnosti Hrvatskog povjerenstva za
UNESCO i Stalnog predstavnistva RH pri UNESCO-u,
koordinacija rada i sudjelovanja ¢lanova Povjerenstva u
aktivnostima UNESCO-a na medunarodnoj razini,
koordinacija aktivnosti izmedu povjerenstava, Vlade RH,
nadleznih ministarstava i odgovarajucih institucija sa SP RH
pri UNESCO-u, tajnistvom UNESCO-a i nacionalnih
povjerenstava drzava ¢lanica, s ostalim vladinim i
nevladinima organizacijama te drugi poslovi u okviru
djelokruga.

Suradnja HP za UNESCO pri Ministarstvu kulture s
navedenim resornim institucijama i SP RH pri UNESCO-u

Kroz realizirane programe i projekte Sluzbe
UNESCO

Sluzba za UNESCO

Strateski plan MK za razdoblje
2016.-2018.

Koordinacija programa i projekata od nacionalne i
medunarodne vaznosti, koordinacija radionica i
medunarodnih seminara, sudjelovanje u razmjeni svih
relevantnih materijala u svrhu primjene i prijenosa
medunarodnih iskustava i spoznaja, rad i sudjelovanje
hrvatskih stru¢njaka Ministarstva kulture i ostalih
ministarstava i institucija u aktivnostima UNESCO-a na
lokalnoj, regionalnoj i medunarodnoj razini, te u dogovoru
s resornim ministarstvima imenovanja nacionalnih
koordinatora i institucija u svim podru¢jima djelovanja
UNESCO-a, predlaganje stru¢njaka za rad u Hrvatskom
povjerenstvu za UNESCO.

Suradnja HP za UNESCO pri Ministarstvu kulture s
Ministarstvom zastite okolisa i energetike,
Ministarstvom znanosti i obrazovanja i Agencijom za
odgoj i obrazovanje te drugim navedenim
institucijama/tijelima

Kroz realizirane programe i projekte Sluzbe

UNESCO

Sluzba za UNESCO

Strateski plan MK za razdoblje
2016.-2018.




Koordinacija svih hrvatskih kandidatura u UNESCO-ovim
programskim radnim tijelima i odborima, nominacija
materijalne i nematerijalne kulturne bastine, kao i
kandidatura RH za ¢lanstvo u Meduvladinom odboru za
zastitu i promicanje raznolikosti kulturnih izri¢aja. Rad na
izvjeS¢ima o provodenju i implementacija svih UNESCO-
ovih konvencija kojih smo zemlja ¢lanica: Konvencija o
zastiti svjetske kulturne i prirodne bastine, Konvencija o
zadtiti kulturnih dobara u slu¢aju oruzanog sukoba/Haska
konvencija, Konvencija za zastitu i promicanje raznolikosti
kulturnih izri¢aja, Konvencija za zastitu nematerijalne
kulturne bastine, Konvencija za zastitu podvodne kulturne
bastine

Suradnja HP za UNESCO pri Ministarstvu kulture sa SP
RH pri UNESCO-u, MVEP-om i Ministarstvom zastite
okolisa i energetike

Kroz realizirane programe i projekte Sluzbe
UNESCO

Sluzba za UNESCO i Hrvatsko
povjerenstvo za UNESCO

Strateski plan MK za razdoblje
2016.-2018.

Koordinacija nastupa hrvatske delegacije na zasjedanju
Odbora za svjetsku bastinu, priprema za sudjelovanje
hrvatske delegacije na Opcoj skupstini UNESCO-a,
koordinacija nacionalnog natjecaja Za Zene u znanosti, kao
i koordinacija obiljezavanja UNESCO-ovih obljetnica i
administriranje i koordinacija razli¢itih UNESCO-ovih
nagrada i natjecaja

Suradnja HP za UNESCO pri Ministarstvu kulture sa svim
resornim ministarsvima i SP RH pri UNESCO-u

Kroz realizirane programe i projekte Sluzbe
UNESCO

Sluzba za UNESCO

Strateski plan MK za razdoblje
2016.-2018.




4. UPRAVA ZA ZASTITU KULTURNE BASTINE

4.1. SEKTOR ZA ZASTITU KULTURNE BASTINE

4.1.1. Sluzba za nepokretnu kulturnu bastinu

4.1.1.1. Odjel za graditeljsku bastinu,krajolik i prostorno planske mjere zastite

Razvoj sluzbe zastite i ouvanja nepokretne kulturne

Uspostava jedinstvenog informacijskog sustava kulturne
bastine RH

Implementacija GIS sustava, upis podataka o
kulturnoj bastini

Uprava za zastitu kulturne bastine/
Tajnistvo ministarstva

sporazumom kroz 2
godine, kontinuiran

Strateski plan Ministarstva
kulture 2015-2017.

N P,A
bastine rad/odrzavanje
Istrazivanje, dokumentiranje i inventarizacija Povecanje broja izradenih arhitektonskih Odjel za graditeljsku bastinu, kontinuirano Strateski plan Ministarstva
nepokretnih kulturnih dobara snimaka postojeceg stanja registriranih krajolik i prostorno planske mjere kulture 2015-2017.
nepokretnih kulturnih dobara. Povecanje zastite, Konzervatorski odjeli
broja provedenih istraznih radova te A
izradenih elaborata i konzervatorskih
podloga
Izrada normativa i propisa, akcijskih i strateskih planova |lzrada prijedloga nacrta Zakona i Pravilnika |SluZba za nepokretnu kulturnu treci kvartal Strateski plan Ministarstva
kroz normativne aktivnost bastinu kulture 2015-2017. Z,A
. . . i - . Povecanije broja provedenih cjelovitih programa zastite i Odjel za graditeljsku bastinu, kontinuirano Strateski plan Ministarstva
Osiguran optimalni model zastite i upravljanja kulturnim | 3 N . X . L A .
dobrima ocuvanja nepokretnih kulturnih dobara Poziv za predlaganje programa javnih krajolik i prostorno planske mjere kulture 2015-2017.
potreba u kulturi RH za tekuéu godinu, zastite PA
upisivanje prijavljenih programa u bazu, !
Izrada prijedloga programa/odobravanje
programa te monitoring provedbe programa
Provedba postupka /ishodenje struénih misljenja/ rad  |Broj zaprimljenih zahtjeva za izdavanje Odjel za pojedinaénu nepoketnu | kontinuirano Strateski plan Ministarstva
. . . . Strucnog povjerenstva za za utvrdivanje uvjeta za dopustenja za rad na nepokretnim kulturnim |kulturnu bastinu, kulturno kulture 2015-2017.
lzdavanje dopustenja za rad na nepokretnim kulturnim . sy R X X L. R . . . L
dobrima obavljanje poslova na zastiti i o€uvanju kulturnih dobara [dobrima; broj izdanih rjedenja, broj odrzanih |povijesne cjeline i krajolik, P,A
sjednica Povjerenstva Konzervatorski odjeli
Sudjelovanje na sjednicama, rjeSavnje zaprimljenih Broj sjednica i stru¢nih misljenja Odjel za graditeljsku bastinu, kontinuirano Strateski plan Ministarstva
Rjesavanje sporova na nepokretnom kulturnom dobru  |Zzalbi, davanje stru¢nih misljenja krajolik i prostorno planske mjere kulture 2015-2017. P
putem Povjerenstva za zalbe zastite, Povjerenstvo za zalbe
Sudjelovanje u radnim skupinama i Povjerenstvima i Broj odrzanih sastanaka, sudjelovanja u Uprava za zastitu kulturne bastine i [kontinuirano Strateski plan Ministarstva
Vije¢ima radnim skupinama, Povjerenstvima, Vije¢ima |Odjel za graditeljsku bastinu, kulture 2015-2017.
Meduresorna suradnja kr:jj?lik i prostorno plfnske n.nje_re . P A
zastite , kulturno povijesne cjeline i
krajolik
Izrada nominacijske dokumentacije za upis kulturnih Broj pripremljenih nominacija Odjel za graditeljsku bastinu, kontinuirano Strateski plan Ministarstva
Medunarodna suradnja / UNESCO dobara na Listu svjetske bastine UNESCO-a krajolik i prostorno planske mjere kulture 2015-2017. P,A
zastite
Pradenje stanja i izrada izvjestaja o lokalitetima na Listi |Broj izradenih Izvjestaja Odjel za graditeljsku bastinu, kontinuirano Strateski plan Ministarstva
svjetske bastine UNESCO krajolik i prostorno planske mjere kulture 2015-2017. P,A
zadtite
Izrada dokumentacije za medunarodnu promociju Izradena promotivna dokumentacija i izlozbe | Odjel za graditeljsku bastinu, kontinuirano Strateski plan Ministarstva
kulturne bastine i izrada izlozbi krajolik i prostorno planske mjere kulture 2015-2017. P,A
zastite
Odgovori na dopise i upite stranaka, izrada misljenja i Broj predmeta Odjel za graditeljsku bastinu, kontinuirano Strateski plan Ministarstva
Neposredna provedba Zakona i drugih propisa ocitovanja krajolik i prostorno planske mjere kulture 2015-2017. P,A

zadtite




Godisnja objava ¢asopisa i Male biblioteke

Odjel za graditeljsku bastinu,

kontinuirano

redovna djelatnost

Objava casopisa Godisnjak zastite spomenika kulture krajolik i prostorno planske mjere P
Hrvatske i Male biblioteke zastite
Organizacija dodjele Nagrade ,Vicko Andri¢” Godi$nja organizacija dodjele Odjel za graditeljsku bastinu, kontinuirano redovna djelatnost
krajolik i prostorno planske mjere P,A
zastite
Digitalizacija starih brojeva godiSnjaka Odjel za graditeljsku bastinu, prvi kvartal redovna djelatnost
krajolik i prostorno planske mjere P
zadtite
Promocija kulturne bastine Sudjelovanje u pripremi Dana europske bastine Izrada Kataloga DEB s popisom dogadanja, |Odjel za graditeljsku bastinu, drugi kvartal redovna djelatnost
struéna organizacija izlozbi, skupova, krajolik i prostorno planske mjere
predavanja i razgledavanja, prisustvovanje |zastite P
koordinacijskim sastancima organiziranim od
strane Vijeca Europe
Cultural Routes Pracenje aktivnosti vezanih za postojece Odjel za graditeljsku bastinu, redovna djelatnost
rute, prisustvovanje godisnjem krajolik i prostorno planske mjere
’? ., e 8 ; - VJ. P P ) Kontinuirano P,A
koordinacijskom sastanku, koordinacija s zastite
drugim resorima
4.1.1.2 Odjel za arheologiju
Razvijanje sustava planiranja i odabira projekata zastite i [Pobolj$an sustav odabira i financiranja . - ,
“ . M v X R vy . . Odjel za arheologiju (u suradnji s . . . .
ocuvanja arheoloske bastine za financiranje iz drzavnog |programa zastite i oCuvanja arheoloske i . tijekom cijele godine redovna djelatnost P, A
. . y A . N o konzervatorskim odjelima)
Osiguran optimalan sustav financiranja zastite i ocuvanja |proracuna bastine
te odrzivog koristenja arheoloske kulturne basitne L . = . . X . . .
Razvijanje i primjena sustava dugoro¢nih koncesija za Pobolj$anje sustava koncesija na podvodnim | Odjel za arheologiju (u suradnji s - » . .
.. R Y Y. . L i o tijekom cijele godine redovna djelatnost P,A
odrZivo koristenje arheoloske podvodne bastine arheoloskim lokalitetima. konzervatorskim odjelima)
Razvoj GIS sustava i uspostava nove platforme Uspostava GIS sustava i pobolj$anje sustava Odjel za arheologiju u suradnji s Strateski plan Ministarstva
jedinstvenog informacijskog sustava kulturne bastine TEUTA, u segmentu koji se odnosi na ostalim sastavnicama Uprava za tijekom cijele godine kulture 2015. - 2017., Zagreb P,A
RH TEUTA arheolosku bastinu zastitu kulturne bastine 2014.
Istrazivanje, dokumentiranje i inventarizacija kulturnih
dobara:
Odjel za arheologiju (u suradnji s
J_— . P i ) g,J ( . ,j Strateski plan Ministarstva
e e . - Povecanje broja revidiranih rjesenja o zastiti konzervatorskim odjelima i " , .
R ey . . — rad na reviziji rjeSenja o zastiti arheoloske bastine . L ) X ) tijekom cijele godine kulture 2015. - 2017., Zagreb P,A
Razvoj sluzbe zatite i ofuvanje kulturne arheoloske arheoloske bastine Odjelom za registar kulturnih 2014
bastine RH dobara) i
Strateski plan Ministarstva
e . - Povecanje broja utvrdenih pozicija Odjel za arheologiju (u suradnjis | prema potrebi, tijekom P
— arheo. istrazivanja (terenski pregledi, i dr.) . L i o ) kulture 2015. - 2017., Zagreb P,A
arheoloske bastine konzervatorskim odjelima) godine 2014,
Strateski plan Ministarstva
Odjel za arheologiju (u suradnji s rema potrebi, tijekom
—izrada konzervatorskih elaborata, Povecanje broja izradenih elaborata ) gilu { ) P P ) kulture 2015. - 2017., Zagreb P

konzervatorskim odjelima)

godine

2014.




Izrada strucnih analiza, misljenja i ocjena te

) ) X Broj rijeSenih neupravnih predmeta Odjel za arheologiju tijekom cijele godine redovna djelatnost P,A
sudjelovanje u radu povjerenstava
Strateski plan Ministarstva
P . . Povecanije broja arheoloskih kulturnih Odjel za arheologiju (u suradnji s - - . P
Sustavno pracenje stanja kulturnih dobara e ) . . tijekom cijele godine kulture 2015. - 2017., Zagreb P
dobara za koje je utvrdeno stanje konzervatorskim odjelima) 2014,
Strateski plan Ministarstva
Unapredenje modela za upravljanje kulturnim dobrima |Povedanje postotka revidiranih i izradenih . , prema potrebi, tijekom P
. . L L Odjel za arheologiju ) kulture 2015. - 2017., Zagreb ZA
izradom normativa, propisa i planova naputaka, propisa i planova godine 2014
Osiguran optimalni model zastite i upravljanja kulturnim )
dobrima Povecanje broja provedenih cjelovitih programa zastite i Odjel za arheologiju kontinuirano Stratesi plan Ministarstva kulture
ofuvanja arheolo3ke bastine Poziv za predlaganje programa javnih 2015-2017.
potreba u kulturi RH za tekuéu godinu, P A
upisivanje prijavljenih programa u bazu, !
Izrada prijedloga programa/odobravanje
programa te monitoring provedbe programa
Razvijanje i primjena sustava planiranja i upravljanja u L . - Strateski plan Ministarstva
e ) .. s Uspostava planova upravljanja za pojedine . . prema potrebi, tijekom
zastiti i ocuvanju te odrZivom koristenju kulturne N . Odjel za arheologiju ) kulture 2015. - 2017., Zagreb P
L arheoloske lokalitete. godine
bastine 2014.
Stecci - srednjovjekovna groblja nadgrobnih
. J. ) . g. J. 8 v , . " Odjel za arheologiju (u suradnji s
5 spomenika upisani na Popis svjetske bastine UNESCO-a - | povecana dostupnost informacija o i L R L .
UNESCO lokalitet L. ) ) . o Rk o konzervatorskim odjelima i kontinuirano redovna djelatnost P
pracenje stanja.lzrada i odrzavanje internetske stranice |arheoloskoj bastini .
Sluzbom za UNESCO)
stecak.hr
Objavljeni ¢ isi i ¢ana dost t
Rad na pripremi i upisu Dunavskog limesa u Hrvatskoj ) ]aVJenlfaSOplSl ! p?velcanva' ?S Lfl)4n05 X . B L B . .
S v inoformacija o arheol$koj bastini (digitalno i Odjel za arheologiju tijekom cijele godine redovna djelatnost P
P, . M - na Popis svjetske bastine UNESCO-a. R . )
Povecanje vidljivosti arheoloske kulturne bastine tiskano izdanje)
Objava informacija o aktualnostima vezanih uz - - .
) . ) v Objavljene inforamcije u razli¢itim medijima. Odjel za arheologiju tijekom cijele godine redovna djelatnost P
arheolo$ku kulturnu bastinu
4.1.2.Sluzba za pokretnu, etnografsku i nematerijalnu kulturnu bastinu 4.1.2.2. Odjel za etnografsku i nematerijalnu kulturnu bastinu
4.1.2.1. Odjel za pokretnu kulturnu bastinu
Izrada informacijskog sustava Teuta te povezivanje Uspostava sucelja
funkcionalnosti u cilju objedinjavanja poslova na svim
iedi inf iske Kul vrstama bastine SrediSnjeg inventara s Registrom kulturnih
Uspostava Jedlnstvenos;ztic:‘;m;;us g sustava kulturme Aahara (nova nlatfarma) Odjel za pokretnu kulturnu bastinu tijekom cijele godine Strateski plan MK 2015-17. P,A
Omogucavanje unosa podataka u sredi$nji inventar svih vrsta|Broj unesenih jedinica
bastine u konzervatorskim odjelima (pripremna
dokumentaciia 7a ubis u Registar)
Poziv za predlaganje programa javnih potreba u kulturi za Sudjelovanje u odabiru prioritetnih programa,
djelatnost zastite i o¢uvanja pokretnih kulturnih dobara koordinacija poslova s konzervatorskim
odjelima, vodenje poslova vezanih uz
financiranje programa; praéenje
izuréenialindikatnr: nrovedeni nrngramil
Sudjelovanje u stru¢nom nadzoru nad izvodenjem konz-rest |Terenska izvrenja
Zadtita i ouvanje pokretne kulturne bastine radova, hitnih intervencija, te pracenja uvjeta i stanja Odjel tijekom cijele godine Strateski plan MK/redovna PA

umjetnina u suradnji s konzervatorskim odjelima i HRZ-om

Sudjelovanje u istrazivanju, dokumentiranju i evidentiranju
pokretne grade u suradnji s konzervatorskim odjelima za
potrebe timskog terenskog rada

Planirana terenska izvrenja (prema potrebama
konzervatorskih odjela)

djelatnost




Ugradnja i servisiranje sustava tehnicke zastite prema

Izvoz, iznoSenje i uvoz kulturnih dobara utvrdenim prioritetima Odjel za pokretnu kulturnu bastinu tijekom cijele godine Strateski plan/redovna djelatnost 7P
Povjerenstvo za struéne ispite; Stru¢no povjerenstvo za Terenska izvrienja
Tehni¢ka zastita kulturnih dobara dodjelu visih stru¢nih zvanja - koordinacija poslova Odijel za pokretnu kulturnu bastinu tijekom cijele godine Strateski plan/redovna djelatnost P
Stjecanje struénih zvanja u konzervatorsko-restauratorskoj Struéno povlefe.n.s.tvcf za ut.vrdlvanje.uweta za obavljanje BI'.OJ zar?rlr‘nl.Jeﬁlh.zahtjevva; broj |zdar.1|h . " . . ) .
djelatnosti poslova na zastiti i ocuvanju kulturnih dobara uvjerenja i rjeSenja o ste¢enom zvanju Odjel za pokretnu kulturnu bastinu tijekom cijele godine redovna djelatnost P
Prikupljanje zahtjeva, stru¢nih misljenja, priprema materijala |Broj zaprimljenih zahtjeva za izdavanje
3 X L . . X i organizacija sjednica, izrada zapisnika dopustenja za rad na pokretnim kulturnim . L = = . i
Izdavanje dopustenja za rad na pokretnim kulturnim dobrima S . O Odjel za pokretnu kulturnu bastinu tijekom cijele godine redovna djelatnost P
dobrima; broj izdanih rjeSenja
Sudjelovanje na sjednicama, rjesavnje zaprimljenih Zalbi, Broj sjednica i razmotrenih zahtjeva
Hrvatsko vije¢e za kulturna dobra davanje stru¢nih misljenja Odjel za pokretnu kulturnu bastinu tijekom cijele godine Strateski plan/redovna djelatnost ZP
Sudjelovanje u radnim skupinama i Povjerenstvima i Broj sjednica i struénih misljenja
) 5 Vije¢ima ) " " ) )
Povjerenstvo za Zalbe Odjel tijekom cijele godine redovna djelatnost P
Pravilnik o stru¢nim zvanjima u konzervatorsko- Broj sjednica
restauratorskoj djelatnosti, Pravilnik o uvjetima za fizicke i
7 Meduresorna suradnja pravne osobe radi dobivanja dopustenja za obavljanje odjel tijekom cijele EOdImE, redovna djelatnost P
poslova na zastiti i o€uvanju kulturnih dobara; izmjene i prema potrebi
dopune Zakona o zastiti i ocuvanju kulturnih dobara
Razrada zakonske regulative u zastiti kulturne bastine izradom Izrada i objava propisa i pravilnika . tijekom cijele godine, -
8 - o . Odjel X Strateski plan MK z
propisa i pravilnika (za segment pokretne bastine) prema potrebi
. . Sudjelovanje na sjednicama, rjeSavnje zaprimljenih Broj sjednica i struénih midljenja . B . X X
9 Povjerenstvo za Zalbe N J, J, JV R 14 |€ zaprimy 1§ jen) Odjeli tijekom cijele godine redovna djelatnost zZp
Zalbi, davanje stru¢nih misljenja
. Sudjelovanje u radnim skupinama i Povjerenstvima i Broj sjednica . tijekom cijele godine, X
10 Meduresorna suradnja " J“ J P 4 ) ) Odjeli J Iele g X redovna djelatnost P
Vije¢ima prema potrebi
Pravilnik o struénim zvanjima u konzervatorsko- Izrada i objava propisa i pravilnika
restauratorskoj djelatnosti, Pravilnik o uvjetima za
Razrada zakonske regulative u zastiti kulturne bastine  |fizicke i pravne osobe radi dobivanja dopustenja za o
11 | xonske regu Ine =1p ¢ doblvanja dopusteny: Odjeli tredi kvartal Stratezki plan MK z
izradom propisa i pravilnika (za segment pokretne bastine) [obavljanje poslova na zastiti i o¢uvanju kulturnih
dobara; izmjene i dopune Zakona o zastiti i oéuvanju
kulturnih dobara
4.1.2.2. Odjel za etnografsku i nematerijalnu kulturnu bastinu
Izrada informacijskog sustava Teuta te povezivanje Uspostava sucelja
funkcionalnosti u cilju objedinjavanja poslova na svim
vrstama bastine Sredi$njeg inventara s Registrom kulturnih
iedil i ii dobara (nova platforma)
1 Uspostava jedinstvenog informacijskog sustava kulturne Sluzba / Odjeli tijekom cijele godine Strateski plan MK 2015-17. PA

bastine RH

Omogucavanje unosa podataka u sredisnji inventar svih vrsta
bastine u konzervatorskim odjelima (pripremna
dokumentacija za upis u Registar)

Broj unesenih jedinica




Poziv za predlaganje programa javnih potreba u kulturi za
djelatnost zastite i oéuvanja pokretnih kulturnih dobara

Sudjelovanje u odabiru prioritetnih programa,
koordinacija poslova s konzervatorskim
odjelima, vodenje poslova vezanih uz
financiranje programa; pracenje
izvrienja(indikator: provedeni programi)

Sudjelovanje u stru¢nom nadzoru nad izvodenjem konz-rest
radova, hitnih intervencija, te pradenja uvjeta i stanja
umjetnina u suradnji s konzervatorskim odjelima i HRZ-om

Terenska izvrienja

Strateski plan MK/redovna

Zastita i o¢uvanje pokretne i etnografske kulturne bastine Sluzba / Odjeli tijekom cijele godine i PA
djelatnost
Sudjelovanje u istraZivanju, dokumentiranju i evidentiranju |Planirana terenska izvrSenja (desetak inventara)
pokretne etnografske grade u suradniji s konzervatorskim
odjelima za potrebe timskog terenskog rada
Sudjelovanje u istraZivanju, dokumentiranju i evidentiranju |Terenska izvrenja na poziv konzervatorskih
pokretne grade u suradnji s konzervatorskim odjelima za odjela
potrebe timskog terenskog rada
Poziv za predlaganje programa javnih potreba u kulturi za Sudjelovanje u odabiru prioritetnih programa,
djelatnost zastite i o¢uvanja nematerijalnih kulturnih dobara |koordinacija poslova s konzervatorskim
odjelima, vodenje poslova vezanih uz
financiranje programa; praéenje
izvrienja(indikator: provedeni programi) Odijel za etnografsku i nematerijalnu
) 8 " ) tijekom cijele godine Strateski plan/redovna djelatnost PA
kulturnu bastinu
Povjerenstvo za nematerijalnu kulturnu bastinu- struéna Broj zahtjeva upucenih na misljenje
konzultacija i koordinacija poslova i izmedu konzervatroskih |Povjerenstvu i broj prijedloga za upis u Registar
odjela i Povjerenstva
Sudjelovanje na sjednicama zemalja potpisnica Konvencije o |Broj konferencija i stru¢nih skupova.
zadtiti nematerijalne kulturne bastine, pripremama izlaganja 0d svibnja do listopada | Zakon o potvrdivanju Konvencije o
i sudjelovanje na struénim skupovima i konferencijama Sluzba/Odjel 2017. (prema pozivu zastiti nematerijalne kulturne PA
Zaitita i ofuvanje nematerijalne bastine posvecenim nematerijalnoj kulturnoj bastini u zemlji i organizatora) bastine
inozemstvu
Priprema izvjestaja za UNESCO o ofuvanju nematerijalne Dostava redovnog izvje$¢a u UNESCO. Sluzba / Odjel za etnografsku i o .
kulturne bastine na nacionalnoj razini i provodenju nematerijalnu kulturnu . Zakovnvo. pOIVrd'Véf‘JU Konvencije o
Konvencije o zastiti nematerijalne kulturne bastine bagtinu/Konzervatorski odjeli/Odjel za Do 15. prosinca 2017. zadtiti nemz;tevn.JaIne kulturne P,A
astine
UNESCO
Priprema kandidatura za upis na UNESCO-ovu Upis nematerijalnih kulturnih dobara na
Reprezentativnu listu nematerijalne kulturne bastine svijeta: [UNESCO-ovu Reprezentativnu listu
* Umijece suhozidne gradnje (multinacionalna kandidatura) nematerijalne kulturne bastine svijeta Sluzba / Odjel za etnografsku i o .
« Tradicije uzgoja lipicanaca u drzavnim ergelama Dakovo i nematerijalnu kulturnu Zakon o potvrdivanju Konvencije o
Lipik Y o . Do 31. oZujka 2017. zastiti nematerijalne kulturne P,A
P bastinu/Konzervatorski odjeli/Odjel za o
* Medimurska popevka UNESCO bastine
Izvoz, iznosenje i uvoz kulturnih dobara Vodenje centralne evidencije izdanih izvoznih dozvola Odjel za pokretnu kulturnu bastinu tijekom cijele godine Strateski plan/redovna djelatnost ZP
Ly . . Ugradnja i servisiranje sustava tehnicke zastite prema Terenska izvrienja . . . . " . .
Tehnicka zastita kulturnih dobara N o Odjel za pokretnu kulturnu bastinu tijekom cijele godine Strateski plan/redovna djelatnost P
utvrdenim prioritetima
Hrvatsko vijece za kulturna dobra FnkUpIJ_anJ? zahtje\{a, s?rucnlh ml.slje.nja, priprema materijala |Broj sjednica i razmotrenih zahtjeva Odjel za pokretnu kulturnu bastinu tijekom cijele godine Strateski plan/redovna djelatnost Z,P
i organizaciia siednica, izrada zapisnika
Povjerenstvo za falbe Sudjel.ovanjevn.a sjefivn.lcalma, rieavnje zaprimljenih Zalbi, Broj sjednica i struénih misljenja Odjeli tijekom cijele godine redovna djelatnost zp
davanie struénih mislienia
Meduresorna suradnja Sudjelovanje u radnim skupinama i Povjerenstvima i Broj sjednica odjeli tijekom cijele godine, redovna djelatnost P

Viie¢ima

prema potrebi




4.1.3. Sluzba za dokumentaciju i Registar kulturnih dobara

4.1.3.1.0djel za dokumentaciju kulturne bastine

Rad na razvoju Registra kulturnih dobara i Geoportala
kulturnih dobara RH u sklopu novog informacijskog
sustava ISKB Teuta

Struéna analiza i rad na razvoju baza
podataka i novim funkcionalnosti nuznih za
georeferenciranje podataka o kulturnim
dobrima

Sluzba za dokumentaciju, registar i

promociju kulturne bastine

Strateski plan Ministarstva
kulture 2014. -2016.,
Ministarstvo graditeljstva i
prostornog planiranja Zakon o
prostornom uredenju
NN 153/13
Zakon o Nacionalnoj
infrastrukturi prostornih

. . - podataka
Uspostava jedinstvenog informacijskog sustava kulturne o
" . Kontinuirano NN 56/13 P,A
bastine Republike Hrvatske - X L
Pravilnik o obliku, sadrzaju i
nacinu vodenja Registra
kulturnih dobara Republike
Hrvatske NN 89/11, NN 130/13
Dani europske bastine u Hrvatskoj - promocija Izrada programa DEB-a, brosure s popisom  [Sluzba za dokumentaciju, registar i
kulturne bastine s ciljem povecanja broja ukljuenih dogadanja, stru¢na organizacija izlozbi, promociju kulturne bastine
dionika kao i posjetitelja sk!Jpova, prefiavanja .I razglefiavanja. . Treci i Eeturti kvartal .
Prisustvovanje koordinacijskim sastancima.
Promocija kulturne bastine
2018. Europska godina kulturne bastine - sudjelovanje u |Pripremne aktivnosti vezane za obiljeZavanje |Sluzba za dokumentaciju, registar i
zajednickoj inicijativi diljem Europe kojom ¢e se Godine (izrada programa, web stranice). promociju kulturne bastine Drugi. tredi i Zeturti
nastojati Sira javnost zainteresirati za kulturnu bastinu i [Prisustvovanje koordinacijskim sastancima. 8 ’kvartal o
aktivno ukljuciti u obiljezavanje godine
Rad u stru¢nim radnim tijelima vezanim za podruéje Aktivnosti unutar radnih tijela: Vijece
kulturne bastine nacionalne infrastrukture prostornih
Pozicioniranje kulturne bastine na razini podataka, odbor za pracenje prekograni¢ne Kontinuirano o
suradnje, ApolitikA, Reflection Group i dr.)
4.1.3.1. Odjel za dokumentaciju kulturne bastine
Strucna obrada dokumentacijske grade memorijalne Stru¢na analiza i digitalizacija grade Odjel za dokumentaciju kulturne
o .. bastine obuhvacene revizijom, obrada dokumentacijske bastine .
Struéno i znanstveno obradena dokumentacijska grada . . ) ) Kontinuirano [e]
grade povijesnih razdoblja
Rad na digitalizaciji, katalogizaciji i inventiranju, Oko 500 kataloskih jedinica Odjel za dokumentaciju kulturne
konzervaciji i restauraciji dokumentacijske grade i - oko 10 knjiga i ¢asopisa bastine, Planoteka
umjetnina
) Kontinuirano strategii tite, o L P, A
rategija zastite, ocuvanja i
Digitalizacija, katalogizacija dokumentacijske grade jg_J )
S o odrzivog gospodarskog
(Planoteka) i umjetnina i dostupnost korisnicima e v
Digitalizacija starih knjiga i Casopisa koristenja kulturne bastine RH
8 d Vi P Suradnja s drugim institucijama i rad sa strankama Oko 100 stranaka godisnje Odjel za dokumentaciju kulturne - 2011.-2015.
v Kontinuirano o
bastine, Planoteka
Rad na istrazivanju i prezentiranju grade Odjel za dokumentaciju kulturne o
Kontinuirano A

bastine, Planoteka




Digitalizacija dijela Zbirke rjeenja prevntivno zasti¢enih

Oko 2000 skenova

Odjel za dokumentaciju kulturne

5 kulturnih dobara od 2000. godine, bastine, Sredi$nji arhiv Kontinuirano P,A
Arhivsko sredivanje i nadopuna Zbirke dosjea i Ovisno o priljevu nove grade od strane Odjel za dokumentaciju kulturne Strategija zatite, ocuvanja i
6 elaborata zatitnih radova, obrada nove grade i konzervatorskih odjela batine, Sredinji arhiv Kontinuirano odrZivog gospodarskog A
sistematsko sredivanje postojece konzervatorske grade koristenja kulturne bastine RH
Digitalizacija i sredivanje dokumentacijskih zbirki 2011.-2015.
SrediSnjeg arhiva i dostupnost korisnicima Digitalizacija starih zbirki i obrada 400 skenova Odjel za dokumentaciju kulturne
7 bastine, Sredisnji arhiv Kontinuirano A
Rad s unutrasnjim i vanjskim korisnicima Sredi$njeg Ovisno o interesu stranaka na godisnjoj Odjel za dokumentaciju kulturne
3 arhiva (PripreTa, s'orj(iranjcve t.e u;zute i informacije ) razini cca 100 upita bastine, Sredi$nji arhiv Kontinuirano o
vezane uz koristenje i sadrZaj trazene dokumentacije)
Izrada digitalne baze Urudzbenog zapisnika 861 unos Odjel za dokumentaciju kulturne
9 Konzervatorskog ureda Zagreb za 1942. godinu bastine, Sredisnji arhiv Kontinuirano (]
Rad na izradi Specifikacije zahtjeva/analiza stanja za Odjel za dokumentaciju kulturne
10 izradu baza podataka Dokumentacijskih zbirki u sklopu bastine, Sredi$nji arhiv Drugi kvartal 0
Informacijskog sustava Teuta
Rad na bazi podataka mikroteke Unos i sredivanje podataka u bazi podataka |Odjel za dokumentaciju kulturne Strategija zastite, ocuvanja i
te digitalizacija prethodno obradenih bastine, Mikroteka odrzivog gospodarskog
11 Dostupnost mikrofilmske dokumentacije podataka u bazi Kontinuirano koristenja kulturne bastine RH A
2011.-2015.
Prikupljanje digitalnog foto fonda Fototeke cca 700 fotografija Odjel za dokumentaciju kulturne Strategija zastite, o¢uvanja i
(Prikupljanje, nadopunjavanje i obrada digitalne foto- bastine, Fototeka odrzivog gospodarskog
1 grade zaprimljene iz Konzervatorskih odjela) Kontinuirano koristenja kulturne bastine RH A
2011.-2015.
Digitalizacija analognog fonda, inventarizacija fotote¢nog
fonda Fototeke i dostupnost korisnicima —— - — - —
13 Digitalizacija foto-grade u sklopu pripreme za cca 3000 fotografija Odjel za dokumentaciju kulturne Kontinuirano
implementaciju u novu informaticku bazu Teuta bastine, Fototeka
Ucinkovit rad Fototeke sa strankama (Digitalno Obrada oko 4 000 fotografija Odjel za dokumentaciju kulturne
14 obradivanje i legendiranje analognih fotografija prema bastine, Fototeka Kontinuirano o]
potrebama stranaka)
Istrazivanje, proudavanje i valorizacija dviju predvidenih |Zbirka fotografija Orgulja RH, Odjel za dokumentaciju kulturne
zbirki te priprema prijedloga za zastitu; priprema obrada 5000 fotografija -priprema bastine, Fototeka
15 podataka za konverziju u program M++, odnosno prijedloga za registraciju; Zbirka Kontinuirano P
Zadtita grade i upis u Registar kulturnih dobara pojedinih |kataloga Riznice zagrebacke katedrale, obrada oko
dijelova fotote¢nog fonda 500 fotografija, priprema prijedloga za
registraciju.
16 Terenski obilazak za potrebe istrazivackog rada i Obrada foto ostavstine Miroslava Odjel za dokumentaciju kulturne Po potrebi A
pripreme za registracije Maroevi¢a, Matica hrvatska Rab bastine, Fototeka
17 Strucno i znanstveno obradena fotografska grada ‘Struéna_ obrada grade za publiciranje i prezentiranje Clanci, publikacije Odvje.l za dokumentaciju kulturne Kontinuirano o
javnosti bastine, Fototeka
PretraZivanje bibliote¢nog fonda i izdavanje na zahtjev |Oko 550 posudbi knjiga i ¢asopisa, oko 1600 |Odjel za dokumentaciju kulturne
18 korisnika te pretrazivanje i nalazenje informacija iz naslova/svezaka na uvid strankama unurat [bastine, Specijalna knjiznica Kontinuirano 7A0
Dostupnost knjiznog fonda Specijalne knjiznice - izdavanje |drugih izvora knjiznice bez vanjske posudbe knjiga r
knjiga i ¢asopisa, potrebnih informacija i bibliografskih
podataka korisnicima Ostali administrativni poslovi u Specijalnoj knjiznici Odjel za dokumentaciju kulturne
19 (Izdavanje ISBN broja, slanje obaveznog primjerka, itd.) bastine, Specijalna knjiznica Kontinuirano (0]




Pracenje novije stru¢ne literature, nabava knjiga

Na godisnjoj razini oko 300-400 novih

Odjel za dokumentaciju kulturne

20 kupnjom, razmjenom ili donacijom, potom bastine, Specijalna knjiznica Kontinuirano A
Provodenje nabavne politike knjiga Specijane knjiznice |inventarizacija i katalogizacija
Izrada Popisa novih knjiga i objava na web stranicama  |lzrada popisa 2-3 puta godisnje
21 z P Vi Jiga i objav w ! : pop! puta godisn) Kontinuirano o
MK
Pradenje izdanja stru¢nih ¢asopisa, nabava ¢asopisa Na godi$njoj razini oko 200 svezaka Odjel za dokumentaciju kulturne
22 kupnjom ili razmjenom, potom inventarizacija i bastine, Specijalna knjiznica Kontinuirano A
Provodenje nabavne politike stru¢nih Casopisa Specijane |katalogizacija
knjiznice Izrada Popisa novih primljenih ¢asopisa na kraju Izrada popisa 1 X godisnje Odjel za dokumentaciju kulturne
23 kalendarske godine i obja na web stranicama MK bastine, Specijalna knjiznica Kontinuirano o
Clanci iz dostupnih tiskovina zanimljivi sa stajalista Na godi$njoj razini oko 400 ¢lanaka Odjel za dokumentaciju kulturne
astite kulturnih dobara i problema vezanih astit! bastine, Specijalna knjiznica
24 Popunjavanje fonda Hemeroteke zastite kulturni o ! p, . vez I, vz zastitu ! peci) hiznt Kontinuirano P
prostora se odabiru i kompjutorski obraduju
L o e w Upisivanje stare periodike u program ZAKI Oko 350 svezaka Odjel za dokumentaciju kulturne
Upisivanje i obrada stare periodike u novi knjizni¢ni sustav o N - .
25 ZAKI bastine, Specijalna knjiznica Kontinuirano A
. - G e .. |Priprema grade za uvezivanje 0Od 30 do 50 svezaka Odjel za dokumentaciju kulturne
Redovito uvezivanje starih i oStecenih svezaka knjiga i L . e .
26 M . bastine, Specijalna knjiznica Kontinuirano 0
Casopisa
L, —_ . |Analititka obrada €lanaka iz stru¢nih ¢asopisa Oko 1000 ¢lanaka Odjel za dokumentaciju kulturne
Povecati dostupnost struénih ¢lanaka konzervatorskoj L . - .
27 . bastine, Specijalna knjiznica Kontinuirano Z,A,0
sluzbi
Pohadanje struénih i specijaliziranih seminara radionica, |Broj pohadanih seminara Odjel za dokumentaciju kulturne
28 Struéno usavrsavanje sluzbenika prisustvovanje na stru¢nim skupovima i simpozijima bastine Kontinuirano z
4.1.3.2. Odjel za Registar kulturnih dobara
Intezivan rad na razvoju sustava u suradnji sa suradnom Provodenje postupka za oko 13000 Odjel za Registar kulturnih dobara
informatickom tvrtkom, provjera i pripremanje nerevidiranih rjesenja, priprema katastarskih
podataka za migraciju u buduéi sustav, provodenje podataka za 587 kulturnopovijesnih cjelina, » o
nuznih postupaka (revizija, brisanje), te osobito provjera| 6 188 pojedinacnih nepokretnih kulturnih Strateski plan Ministarstva
katastarskih podataka nepokretnih kulturnih dobara. dobara i 12 krajolika kulture 2014. -2016.,
Ministarstvo graditeljstva i
prostornog planiranja Zakon o
prostornom uredenju
NN 153/13
Uspostava novog Registra kulturnih dobara kao dijela ISKB Zakon o Nac/ionalno'
1 TEUTA i Geoportala kulturnih dobara s razvijenim novim Tredi i Cetvrti kvartal ) z

funkcionalnostima i poboljsanjima

infrastrukturi prostornih
podataka
NN 56/13
Pravilnik o obliku, sadrzaju i
nadinu vodenja Registra
kulturnih dobara Republike
Hrvatske NN 89/11, NN 130/13




Postupci utvrdivanja svojstva kulturnoga dobra i
utvrdivanje prestanka svojstva kulturnoga dobra

Zaprimanje, pregled i obrada prijedloga za utvrdivane
svojstva kulturnoga dobra/prestanka svojstva
kulturnoga dobra koje su dostavili nadlezni
konzervatorski odjeli

500-600 rjesenja

Odjel za Registar kulturnih dobara

Kontinuirano

Priprema sjednica Struénih povjerenstava za utvrdivanje
svojstva kulturnoga dobra, sudjelovanje u radu, vodenje
zapisnika, terenski obilazak pojedinih kulturnih dobara

14 sjednica (10 sjednica Stru¢nog
povjerenstva za utvrdivanje svojstva
kulturnoga dobra, 4 sjednice Stru¢nog
povjerenstva za utvrdivanje svojstva
kulturnoga dobra za muzejske i galerijske
zbirke)

Odjel za Registar kulturnih dobara

Kontinuirano

Zakon o zastiti i oCuvanju
kulturnih dobara, Pravilnik o
obliku, sadrzaju i nacinu vodenja
Registra kulturnih dobara
Republike Hrvatske

Izrada izvjestaja, potvrda o upisu u Registar i dr. akata

Prema potrebi

Odjel za Registar kulturnih dobara

Kontinuirano

Izrada nacrta propisa vezanih za Registar kulturnih
dobara

Nacrt Zakona i Pravilnika

Odjel za Registar kulturnih dobara

Kontinuirano

Zakon o zastiti i o¢uvanju
kulturnih dobara, Pravilnik o
obliku, sadrzaju i nadinu vodenja
Registra kulturnih dobara
Republike Hrvatske

Provodenje odluka Hrvatskog vije¢a za kulturna dobra,
vezanih uz pravni status kulturnih dobara

Prema zahtjevu Hrvatskog vijeca za kulturna
dobra

Odjel za Registar kulturnih dobara

Kontinuirano

Zakon o zastiti i oéuvanju
kulturnih dobara, Pravilnik o
obliku, sadrzaju i nadinu vodenja
Registra kulturnih dobara
Republike Hrvatske

Struéno azuriranje baze Registra kulturnih dobara RH u
elektronickom obliku i vodenje zbirke isprava

Upisi kulturnih dobara u tri Liste Registra — Listu
zasti¢enih kulturnih dobara, Listu preventivno zasti¢enih
dobara i Listu kulturnih dobara od nacionalnog
znadenja, brisanja kulturnih dobara iz baze Registra,
upis osnovnih podataka i dokumentacije

600-700 upisa

Odjel za Registar kulturnih dobara

Kontinuirano

AZuriranje promjena u bazama, vodenije razli¢itih Svakodnevno Odjel za Registar kulturnih dobara
evidencija o upravnim aktima Kontinuirano
Unos osnovnih podataka i dokumentacije u bazu Svakodnevno Odjel za Registar kulturnih dobara

Registra

Kontinuirano

Javna objava osnovnih podataka iz Registra kulturnih
dobara na mreznim stranicama Ministarstva i u
Narodnim novinama

Svakodnevno objava podataka na webu,
objava u NN jednom u tri mjeseca

Odjel za Registar kulturnih dobara

Kontinuirano

Zakon o zastiti i oéuvanju
kulturnih dobara, Pravilnik o
obliku, sadrzaju i na¢inu vodenja
Registra kulturnih dobara
Republike Hrvatske




Izrada prijedloga za zabiljezbu svojstva kulturnoga dobra
nadleznim sudovima

Oko 100 prijedloga rjesenja godisnje

Odjel za Registar kulturnih dobara

Kontinuirano P
Postupci zabiljezbe svojstva kulturnoga dobra u zemljisnim
knjigama Analiza provedenih postupaka zabiljezbe, posebice Oko 50 odbijenih prijedloga Odjel za Registar kulturnih dobara
odbijenih prijedloga Kontinuirano P
Zakon o zastiti i oéuvanju
Utinkovita komunikacija sa stranka i ispunjanje zahtjeva |PretraZivanje i izrada trazenih izvjestaja o broj¢anom  Oko 200 zahtjeva Odijel za Registar kulturnih dobara kulturnih dobara, Pravilnik o
i i Kontinuirano i Faju i nail j o
vezanih za zaiti¢ena kulturna dobra stanju kulturnih dobara obliku, vsadrzaw ! nacinu vodenja
— - — - - - Registra kulturnih dobara
HEREIN Kontinuirani rad na nacionalnom izvjestaju o |Odjel za Registar kulturnih dobara Republike Hrvatske
kulturnoj bastini, tezaurusu. Prisustvovanje
Dostupnost podataka o kultunim dobrima koordinacijskim sastancima Kontinuirano A
Pohadanje stru¢nih seminara, radionica te Broj pohadanih seminara Odjel za Registar kulturnih dobara
Strucno usavrsavanje sluzbenika prisustvovanje na stru¢nim skupovima i simpozijima Kontinuirano z
4.2. SEKTOR ZA KONZERVATORSKE ODJELE | INSPEKCIJU
4.2.1. Konzervatorski odjeli
Rjesavanje predmeta po zaprimanju (predstavke,
J_ J p P ) P ) (p“ . broj provedenih postupaka i izradenih Y L Zakon o zastiti i o€uvanju
prigovori, ostalo) Operativne konzultacije s proéelnicima nacelnik sektora kontinuirano ) PA
_v o . . A dokumenata kulturnih dobara
KO Tehni¢ko administrativni poslovi vezani za KO
Koordinacija poslova unutar sektora
Zakon o zastiti i oéuvanju
Izrada prijedloga standardizacije strué¢nih dokumenata i s L . o
p, ; B ) | broj prijedloga nacelnik sektora treci kvartal kulturnih dobara, Stratesi plan P
normatino-pravnih dokumenata .
Ministarstva kulture 2015-2017.
Rad na Registru kulturnih dobara:
- revizija rjeSenja o zastiti
- utvrdivanje svojstva kulturnog dobra
Zastita i o€uvanje kulturnih dobara osigurani preduvjeti za L, . . konzervatorski odjeli Kontinuirano Zakon o ZaSFItI focuvanju P,A
.. A L N . - pracenje stanja kulturnih dobara kulturnih dobara
ucinkovito upravljanje kulturnim dobrima
evidentiranje istraZivanje i dokumentiranje kulturne broj izradenih akata
bastine i kulturnih dobara
izrada konzervatorskih dokumenata (podloge, studije,
planovi)
broj izradenih akata (pravilnici, uredbe, - - Zakon o zastiti i ouvanju
standardizacija dokumentacije i stru¢nih postupanja | b konzervatorski odjeli Kontinuirano ) P,A

naputci)

kulturnih dobara




Provodenje projekata iz programa javnih potreba u
kulturi — zastitnih radova

broj prihvaéenih projekata za tekucu godinu

Vodenje neupravnih i upravnih postupaka:

- utvrdivanje konzerv. uvjeta

Stratesi plan Ministarstva kulture

- utvrdivanje konzerv. misljenja konzervatorski odjeli Kontinuirano P,A
2015-2017.
- izdavanje potvrda i suglasnosti
- izdvanje prethodnih odobrenja
- konzervatorski nadzor
Zasticena i oCuvana kulturna bastina upravljanje R PRI . L - o
K o R X . - suradnja s pravnin i fizickim osobama koje obavljaju R - Stratesi plan Ministarstva kulture
prihvatljivim promjenama na kulturnim dobrima i . . konzervatorski odjeli Kontinuirano P
L .. . poslove na kulturnim dobrima 2015-2017.
kulturnoj bastini (obnova, odrZivo koristenje)
. . N L - . " - - Stratesi plan Ministarstva kulture
pruzanje struéne pomodi vlasnicima kulturnih dobara broj uspjesnih projekata, smanjenje broja konzervatorski odjeli Kontinuirano 2015-2017. P
prigovora na rad sluzbe i
Kontinuirana komunikacija i suradnja s tijelima lokalne i
regionalne samouprave, ustanovama, agencijama Stratesi plan Ministarstva kulture
8 P o - 38 J_ o konzervatorski odjeli Kontinuirano p P
Kulturna bastina kao resurs gospodarskog razvoja na svim |udrugama na provedbi projekata obnove, revitalizacije i X . X 2015-2017.
. . e v broj uspjednih projekata
razinama odrZivog koristenja kulturne bastine
Odrzavanje kolegija procelnika odjela, - — — - - P
broj kolegija procelnika konzervatorski odjeli Kontinuirano
Koordinacijski sastanci na razini sektora prema potrebi, broj sastanaka P
konzervatorski odjeli Kontinuirano
Podizanje profesionalnosti i u¢inkovitosti konzervatorskih . . o X . broj uspjesnih projekata, smanjenje broja
. . K Strucno usavrsavanje, individualno i organizirano ) . P
odjela te standardizacija konzervatorskog postupanja prigovora na rad sluzbe - -
konzervatorski odjeli Kontinuirano
. Strateske investicije, studije utjecaja na okolis,
Meduresorna suradnja R - - - - P
povjerenstva broj projekata konzervatorski odjeli Kontinuirano
Medunarodna suradnja Medunarodni projekti, projekti UNESCO-a i dr. broj projekata P

konzervatorski odjeli

tijekom godine




4.2.2. Sluzba za inspekcijske poslove zastite kulturne bastine

Provedba Zakona o zastit i o¢uvanju kulturnih dobara

Ispekcijski nadzor stanja kulturnih dobara i provodenja
mjera zastite i oCuvanja

broj donesenih inspekcijskih rjeSenja

Sluzba za inspekcijske poslove
zadtite kulturne bastine

Kontinuirano

Zakon o zastiti i o€uvanju
kulturnih dobara

Inspekcijski nadzor izvrsavanja i provedbe odredbi
zakona temeljem prijava

broj donesenih inspekcijskih rjeSenja

Sluzba za inspekcijske poslove
zadtite kulturne bastine

Kontinuirano

Zakon o zastiti i o€uvanju
kulturnih dobara

Inspekcijski nadzor uporabe i prometa kulturnih dobara
(izvoz - izno$enje; uvoz - unosenje)

broj obavljenih inspekcijskih nadzora

Sluzba za inspekcijske poslove
zastite kulturne bastine

Kontinuirano

Zakon o zastiti i o¢uvanju
kulturnih dobara

Meduresorna suradnja:

crkvene institucije

gradevinska inspekcija

lokalna samouprava

Carina

MUP

broj provedenih zajednickih postupaka

Sluzba za inspekcijske poslove
zastite kulturne bastine

prema potrebi, tijekom
godine

Zakon o zastiti i oéuvanju
kulturnih dobara




5. UPRAVA ZA ARHIVE, KNJIZNICE | MUZEJE

5.1. SEKTOR ZA MUZEJSKU | KNJIZNICNU DJELATNOST

5.

1.2. Sluzba za knjizni¢nu djelatnost

Provedba Poziva
za predlaganje programa javnih potreba
u kulturi u 2016. godini /knjizni¢na djelatnost

Zaprimanje konacnih tekstualnih i financijskih izvjes¢a
programa

broj programa koji su u potpunosti opravdali
sredstva (MK i osnivaca), djelomiéni i koji
nisu opravdali;
odnos: sredstava MK -
sredstava osnivaca

Sluzba za knjizni¢nu djelatnost

od sijecnja do lipnja

Zakon o financiranju javnih
potreba u kulturi (NN 47/90, NN
27/93, NN 38/09), Pravilnik o
utvrdivanju programa javnih
potreba u kulturi (NN 69/12,
44/13 i 72/15), Strateski plan
Ministarstva kulture 2016. -
2018./1.5.3.

P,A

Provedba Poziva
za predlaganje programa javnih potreba
u kulturi u 2017. godini /knjizni¢na djelatnost

Izrada i slanje ugovora

broj ugovora (2017. - 303)

Sluzba za knjizni¢nu
djelatnost

od veljace do sredine
studenog

Pracenje provedbe redovnim kontaktom s narodnim
knjiznicama i mati¢nim sluzbama

odnosi (brojéanii u %):
broj ugovora - iznos sredstava -
povecdanje/smanjenje fonda,
povecanje/smanjenje
broja korisnika

od sije¢nja do kraja
godine

Zaprimanje i analiza tekstualnih i financijskih izvjes¢a;
izrada naloga za isplatu; slanje pozurnica korisnicima
koji nisu poslali privremeno izvjesée

broj izvjesca, naloga i poZurnica

od sije¢nja do prosinca

Izrada izvjesca Sluzbe

numericki pokazatelji
prema parametrima pracenja

Sluzba za knjizni¢nu djelatnost

tijekom godine

Zakon o financiranju javnih
potreba u kulturi (NN 47/90, NN
27/93, NN 38/09), Pravilnik o
utvrdivanju programa javnih
potreba u kulturi (NN 55/16),
Strateski plan Ministarstva
kulture 2016. - 2018./1.5.3.

P,A

P,A

P,A

Provedb Poziva za predlaganje programa javnih potreba u

Izrada potrebne dokumentacije za objavljivanje Poziva:
izrada prijavnice, uputa za prijavljivanje, obrazaca te
azuriranje kriterija i parametara

objavljivanje na mreznim stranicama MK

Sluzba za knjizni¢nu
djelatnost

od travnja do lipnja

Obrada zaprimljenih prijavnica

broj programa u odnosu na prethodnu
godinu

Sluzba za knjizni¢nu
djelatnost

od srpnja do rujna

Izrada popisa prijedloga sredstava za programe knjizne i
neknjizne grade, akcije i manifestacije i razvojni
programi u knjizni¢noj djelatnosti

broj programa (brojéani i u %)

listopad

Pripremanje potrebnih materijala za razmatranje

vijeca

izrada izvjesca iz baze centrix za ¢lanice
Vijece; izrada cjelovite analize rada narodnih
knjiznica u prethodnoj godini

od listopada do
studenog

Zakon o financiranju javnih
potreba u kulturi (NN 47/90, NN
27/93, NN 38/09), Strateski plan

Ministarstva kulture 2016. -

2018./1.5.3.

P,A

P, A

Poticanje narodnih knjiznica na uklju¢ivanje u NAPLE-ov
program Sestrinskih knjiznica

Sustavna korespondencija sa Tajnistvom NAPLE-a i
narodnim knjiznicama

broj knjiznica koje se godisnje ukljucuju u
program

tijekom godine

Predlaganje nacina suradnje

broj aktivnosti koje knjiznice provode

Sluzba za knjizni¢nu djelatnost

tijekom godine

Izrada izvjesca i azrurno informiranje

broj izravnih kontakata s narodnim
knjiznicama u RH i srediSnjicom NAPLE-a

Sluzba za knjizni¢nu djelatnost

tijekom godine

Strateski plan Ministarstva
kulture 2016.-2018./1.5.3.

P,A




Sudjelovanje u donosenju zakonskih i podzakonskih akata i
strateskih dokumenata iz polja knjizni¢arstva: Zakon o
knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti, Pravilnici, Akcijski plan
razvoja hrvatskog knjizni¢arstva, Nacionalni program
zastite pisane bastine, Nacionalni program obnove
knjiznica vjerskih zajednica u RH

Pripremanje potrebnih materijala podataka i analiza za
rad pojedine radne skupine za izradu strateskih
dokumenata

broj izradenih dokumenata kao predloZaka
za izradu konacnih dokumenata

tijekom godine

Zakon o knjiznicama (NN 105/97,

Pracenje rada radnih skupina, vodenje zapisnika

broj sastanaka radnih skupina

Sluzba za knjizni¢nu djelatnost

tijekom godine

NN 5/98, NN 104/00, NN 69/09),
Strateski plan Ministarstva
kulture 2016. - 2018./1.5.3.

Upis svih knjiznica u Republici Hrvatskoj, bilo da djeluju
kao samostalne ustanove ili kao knjiznice u sastavu drugih
pravnih osoba u Upisnik knjiznica i knjiznica u sastavu
(1596 knjiznica u Upisniku na dan 26.5.2017. godine)

Izmjene Pravilnika o upisniku knjiznica i knjiznica u
sastavu (NN 139/98, 25/17)

povecanje broja prijava promjena u odnosu
na isto razdoblje prosle godine

Sluzba za knjizni¢nu djelatnost

od ozujka do prosinca

Poticanje mjerodavnih osoba kontinuiranom
komunikacijom i pra¢enjem na postivanje propisanih
obveza

broj izravnih komunikacija sa nadleznim
ustanovama i tijelima drzavne uprave

tijekom godine

Zakon o knjiznicama (NN 105/97,
NN 5/98, NN 104/00, NN 69/09);

Zaprimanje prijava za upisnik i upisivanje u bazu te
objava na mreZnim stranicama Ministarstva kulture

Broj prijavljenih knjiznica i promjena u
Upisnik knjiznica

Sluzba za knjizni¢nu djelatnost

Podaci iz prijave unose
se u Upisnik najkasnije u
roku od osam dana od
prijama uredne prijave
upravi za knjiznice
Ministarstva kulture

Pravilnik o upisniku knjiznica i
knjiZnica u sastavu (NN 139/98,
25/17)

Poslovi vezani uz polaganje strucnih ispita u knjizni¢arskoj
struci

Izrada i slanje uvjerenja

broj uvjerenja

sije¢anj/srpanj

Zakon o knjiznicama (NN 105/97,
NN 5/98, NN 104/00, NN 69/09),
Pravilnik o uvjetima i na¢inu
stjecanja stru¢nih zvanja u
knjizni¢arskoj struci (NN 28/11,
NN 16/14, NN 60/14 - Ispravak,
NN 47/17)

Poslovi vezani uz dodjelu zvanja viseg knjiznéara

Prikupljenje, provjeravanje i prosljedivanje molbi
Povjerenstvu za predlaganje dodjele visih strucnih
zvanja u knjiZnicarskoj struci Hrvatskoga knjizni¢nog
vijeca

broj molbi

Sluzba za knjizni¢nu djelatnost

tijekom godine

Zakon o knjiznicama (NN 105/97,
NN 5/98, NN 104/00, NN 69/09),
Pravilnik o uvjetima i na¢inu

Administriranje Povjerenstva (organiziranje sjednica,
slanje poziva)

broj sjednica, broj recenzija

Sluzba za knjizni¢nu djelatnost

tijekom godine

stjecanja stru¢nih zvanja u
knjizni¢arskoj struci (NN 28/11,
NN 16/14, NN 60/14 - Ispravak,

NN 47/17)

Distribucija narodnim knjiznicama knjiga dostavljanih kao
dokazni primjerci uz natjecaj i izvjes¢a

Redovni kontakt s narodnim knjiznicama

broj knjiznica zainteresiranih za preuzimanje
knjiga

Sluzba za knjizni¢ni¢nu djelatnost i
Sluzba za knjigu i nakladnistvo

tijekom godine

Strateski plan Ministarstva
kulture 2016. - 2018./1.5.3.

10.

Otkup knjiga za narodne knjiznice

Izrada novih kategorija otkupa i adresara

broj zainteresiranih knjiznica za otkup knjiga

Sluzba za knjizni¢ni¢nu djelatnost i
Sluzba za knjigu i nakladnistvo

ozujak/travanj

Zakon o knjiznicama (NN 105/97,
NN 5/98, NN 104/00, NN 69/09),
Strateski plan Ministarstva
kulture 2016. - 2018./1.5.3.

11.

Godisnje izvjes¢a o radu Zupanijskih mati¢nih sluzbi za
narodne knjiznice

Prikupljanje godisnjih izvjeséa zupanijskih mati¢nih
sluzbi i statistickih podataka za sve narodne knjiznice u
Hrvatskoj

usporedba parametara s prethodnom
godinom

od sije¢nja do lipnja

Zakon o knjiznicama (NN 105/97,
NN 5/98, NN 104/00, NN 69/09),
Strateski plan Ministarstva
kulture 2016. - 2018./1.5.3.,
Pravilnik o mati¢noj djelatnosti
knjiznica u Republici Hrvatskoj
(NN 43/01)

P,A




Godi$nja izvjesc¢a na zahtjev Vlade RH i drugih tijela

broj izradenih dokumenata kao predloZaka

12. . Izrada dokumenata i analiza ) . Sluzba za knjizni¢nu djelatnost tijekom godine P, A
drzavne uprave za izradu konacnih dokumenata
Sluzbena ocitovanja po zahtjevima, izvjes¢a i analize,
odluke, zapisnici, preporuke, stru¢na misljenja, biljeske,
13. Izrada stru¢nih dokumenata rjeSavanje zahtjeva, izrada i provedba godisnjeg plana broj izradenih dokumenata Sluzba za knjizni¢nu djelatnost tijekom godine P, A
rada Sluzbe, izrada ocjena rada sluzbenika i ostali
administrativni poslovi
Polugodidnja i godisnja izvjes¢a vezana uz Strateski plan Strateski plan Ministarstva
14. Strateski plan Ministarstva kulture e lalg R ) R ) . X P broj izvjes¢a Sluzba za knjizni¢nu djelatnost tijekom godine P P, A
te njegove izmjene i dopune kulture 2016. - 2018./1.5.3.
Sluzbeni razgovori, suradnja i komunikacija sa
strankama i predstavnicima drugih drzavnih tijela te
15. Obveze prema korisnicima drzavnog proracuna tijela lokalne uprave i samouprave; stru¢ne upute, broj kontakata Sluzba za knjizni¢nu djelatnost tijekom godine P, A
savjeti, dogovori, sastanci, konzultacije (osobno,
elektroni¢kom postom, telefonom)
Priprema potrebnih materijala za rad Hrvatskoga
knjizni¢nog vijec¢a (izrada materijala za razmatranje
prijedloga programa, priprema svih potrebnim
. I . materijala za rad Vije¢a, komunikacija s predsjednicom . Y . I X B i Zakon o knjiznicama (NN 105/97,
16. Koordinacija rada Hrvatskoga knjizni¢nog vije¢a broj odrzanih sjednica Sluzba za knjizni¢nu djelatnost tijekom godine P,A
I ga knj BVl Vijeéa i €lanicama, dogovaranje termina sjednica, d ) | J 4 8 NN 5/98, NN 104/00, NN 69/09)
rezerviranje dvorane, slanje poziva i materijala e-
mailom i postom, izrada zapisnika) i sudjelovanje na
sjednicama Vijeca
Uredba o uredskom poslovanju
17. Stavljanje predmeta u pismohranu i uvanje Arhiviranje predmeta broj arhiviranih predmeta Sluzba za knjizni¢nu djelatnost tijekom godine (NN 7/2009), propisi o zastiti P
arhivske grade
5.1.2. Sluzba za muzejsku djelatnost
Izrada i slanje ugovora na temelju prijedloga Hrvatskog X .
X s - broj ugovora (443) i iznos sredstava po
muzejskog vijeca i odluke ministrice o Programu X P
X ugovoru i ukupno
kulturnog razvitka
sijeCanj - ozujak
Rjesavanje prigovora pristiglih po objavi odluke o
fJ . ) _p & P . g.h P bJ Kulturi broj zaprimljenih prigovora, broj sjednica PA
inanciranju programa javnih potreba u kulturi u HMV-a prosinac 2016. - sije¢an; f
koordinaciji s Hrvatskim muzejskim vijecem 2017.
Pracenje provedbe ugovornih obveza redovnim odnosi (brojéani i u %): Zakon o financiranju javnih
kontaktom s muzejima (drzavnim, gradskim, broj ugovora - iznos sredstava - potreba u kulturi (NN 47/90 ,NN
) Zupanijskim, opc¢inskim) i ostalim pravnim osobama, povecanje/smanjenje fonda, 27/93, NN 38/09), Pravilnik o P, A
1 dl Provedba POZI,Va h votreb korisnicima sredstava Ministarstva kulture povecanje/smanjenje Sluzba za muzejsku utvrdivanju programa javnih
. za predlaganje programa javnih potreba . -~ oy R "
P ganje prog Javnih p ) broja korisnika djelatnost veljaca - kraj godine potreba u kulturi (NN 69/12,
u kulturi u 2017. godini /muzejska djelatnost Il. dio " " " " . ",
Zanri L i X i broj programa koji su u potpunosti opravdali 44/13 i 72/15), Strateski plan
i konaé ?:nmargje IA:??,IZE ptlvl:?hmem «ih sredstva (MK i osnivaca), djelomicni i koji Ministarstva kulture 2016. -
i konacnih nara |vn{ |‘ |vn‘ancus ih programski nisu opravdali; 2018, PA
) lzvjesca, odnos: sredstava MK - od pocetka ozujka
davanje naloga za isplatu sredstava Ly X .
sredstava osnivaca do kraja prosinca
od druge polovice
Izrada i slanje poZurnica broj programa koji kasne s realizacijom listopada P
do polovice prosinca
Arhiviranje predmeta broj izvrSenih programa tijekom godine P.A
numericki pokazatelji
Izrada izvjesca Sluzbe P ) P,A

prema parametrima pracenja

tijekom godine




Izrada potrebne dokumentacije za objavljivanje Pozi

va:

1. izrada prijedloga izmjena i dopuna online prijavni

ugovora; 4. izrada Obrasca za izradu programskog
financijskog izvjesca;

5. koordinacija radnih zadataka sa sluzbom za

2. uputstva za prijavljivanje; 3. izrada sadrZaja teksta

ca;

objavljivanje na mreznim stranicama MK

P
informatizaciju i mreZne stranice; 6. azuriranje
smjernica i parametara vrednovanja programa
Hrvatskog muzejskog vijeca travanj - lipanj
broj bit ¢ t kraj k
Obrada zaprimljenih prijavnica rol programa ot ce”pozna fajem roka za . . . L P
prijavu srpanj - rujan Zakon o financiranju javnih
Pripremanje potrebnih materijala za razmatranje potreba u kulturi (NN 47/90 ,NN
Provedba Poziva prijedloga programa za sjednice Hrvatskog muzejskog | ispis i uvez izvjesca iz baze centrix za Vijece; 27/93, NN 38/09), Pravilnik o
. L vije¢a, komparativne analize programa; izrada evaluacija| ispisi cjelovitih analiza rada u prethodnoj SluZba za muzejsku utvrdivanju programa javnih P
za predlaganje programa javnih potreba ? I ) X . X >
. - . . . i specifi¢nih analiza programa unutar potprogramskih godini djelatnost potreba u kulturi (NN 69/12,
u kulturi u 2018. godini /muzejska djelatnost - I. dio R X . . . .
aktivnosti rujan - listopad 44/13 i 72/15), Strateski plan
Koordinacija rada Hrvatskog muzejskog vijeca koje Ministarstva kulture 2016. -
razmatra prijedloge programa: 1. pripremanje 2018.
materijala i dogovor oko definiranja dnevnog reda broj (postotak) predlozenih programa i P
sjednica Vijeca; 2. vodenje zapisnika sjednice; 3. izrada odobrena sredstva (stavljanje u odnose)
evaluacija i specifi¢nih analiza za potrebe odlucivanja
Vijeda rujan - studeni
Priprema materijala za objavu na mreznim stranicama objava na mreznim stranicama prosinac P,A
Priprema financijske dokumentacije za Sektor za
financijske poslove, investicije, lokalni i podruéni broj dokumenata AP
(regionalni) razvoj; za Kabinet ministrice .
prosinac
Pripremanje potrebnih materijala (zakoni i strategije
drugih drzava ) i podataka i analiza za rad Stru¢nog broj izradenih dokumenata kao predloZaka 2P A
povjerenstva za izradu izmjena i dopuna Zakona o za izradu konacnih dokumenata T
muzejima oZujak - listopad
Pracenje rada Stru¢nog povjerenstva, vodenje zapisnika broj sastanaka radnih skupina . 5 Lo Zakon o muzejima (NN 110/15), Z,P,A
. ) . Sluzba za muzejsku travanj - listopad - L
Izmjene i dopune Zakona o muzejima (NN 110/15) ori — 3 7ok — dielatnost Strateski plan Ministarstva
rlprerT\anJ.e.z izmjena i dopuna Za ona? o muze?lma, o o Il Kulture 2014. - 2016./1.5.3.
koordinacija sa Sektorom za pravne i normativne broj pripremljenih izmjena Z,P
poslove svibanj-lipanj
Savjetovanije sa zaniteresiranom javno$¢u objava na mreZnim stranicama lipanj-rujan Z,P
Priprema na izradi izmje!wa.i dopuna pripadajucih broj pripremljenih pravilnika o . 7p
pravilnika lipanj - prosinac
Poticanje mjerodavnih osoba kontinuiranom

Upis svih muzeja, galerija i zbirku u Republici Hrvatskoj u
Ocevidnik muzeja
(155 u Ocevidniku 2016. godine)

komunikacijom i praéenjem postivanja propisanih
obveza

broj izravnih komunikacija s nadleznim
ustanovama i tijelima drZavne uprave

Evidentiranje promjena, zaprimanje prijava za upis
novih muzeja i unosenje u bazu

Broj prijava i promjena u Ocevidnik

Sluzba za muzejsku
djelatnost

tijekom godine

podaci iz prijave unose
se u Ocevidnik najkasnije
u roku od osam dana od
prijama uredne prijave
upravi za muzeje
Ministarstva kulture, po
zaprimljenom zahtijevu

Zakon o muzejima (NN 110/15),
Pravilnik o oéevidniku muzeja, te
muzeja, galerija i zbirki unutar
ustanova i drugih pravnih osoba

(NN 96/99)

tijekom godine




Struéno povjerenstvo za ocjenjivanje stru¢nih i znanstvenih
radova u muzejskoj struci onih osoba koje ostvaruju ostale
uvjete za obavljanje poslova viseg kustosa i muzejskog
savjetnika

Prikupljanje, obrada i prosljedivanje molbi Povjerenstvu
za predlaganje dodjele viSih stru¢nih zvanja u muzejskoj
struci

broj prijava/zamolbi

Koordinacija rada Povjerenstva

broj sjednica, broj recenzija

Izrada rjeSenja o stjecanju visih zvanja u muzejskoj struci

broj rjesenja

Sluzba za muzejsku
djelatnost

tijekom godine

travanj, listopad

tijekom godine 2 puta

Zakon o muzejima (NN 110/15),
Pravilnik o uvjetima i nadinu
stjecanja strucnih zvanja u
muzejskoj struci (NN 97/10, NN
112/11)

Struéno povjerenstvo za ocjenjivanje stru¢nih i znanstvenih
radova stru¢nog muzejskog osoblja koje ostvaruje ostale
uvjete za obavljanje poslova viseg muzejskog pedagoga,

muzejskog pedagoga savjetnika, viseg dokumentarista,
dokumentarista savjetnika, viseg informaticara,
informaticara savjetnika, viSeg restauratora, restauratora

Prikupljanje, obrada i prosljedivanje molbi Povjerenstvu
za predlaganje dodjele visih struénih zvanja u muzejskoj
struci

broj prijava/zamolbi

Koordinacija rada Povjerenstva

broj sjednica, broj recenzija

Izrada rjeSenja o stjecanju visih zvanja u muzejskoj
struci

broj rjesenja

Sluzba za muzejsku
djelatnost

tijekom godine

travanj, listopad

tijekom godine 2 puta

Zakon o muzejima (NN 110/15),
Pravilnik o uvjetima i nacinu
stjecanja strucnih zvanja u
muzejskoj struci (NN 97/10, NN
112/11)

Pracdenja, razvoj i promicanje muzejske djelatnosti -
RAZVITAK MUZEJSKE INFRASTRUKTURE | PODIZANJE
DJELOVANJA MUZEJA

Analiza stanja u muzejskoj djelatnosti: 1. izrada
parametara pracenja rada muzeja u RH; 2. pracenje
izvrSenja Plana inventarizacije zbirki muzeja u RH; 3.

pracenje obavljanja poslova revizije muzejske grade (u
suradnji s MDC-om)

dokument u Excel tablici s relevantnim
podatcima; misljenje HMV-a; broj sjednica
HMV-a

Analiza godi$njih izvjes¢a rada mati¢nih muzeja I. razine

broj zapirmljenih izvjes¢a; izradeno misljenje
Hrvatskog muzejskog vijeca i Sluzbe; broj
sjednica HMV-a

Izrada prijedloga jedinstvenih standarda i normi kroz
Sustav muzeja (mati¢nosti)

izradeno misljenje Hrvatskog muzejskog
vijeca i Sluzbe; broj sjednica HMV-a

Koordinacija rada struénih povjerenstava za utvrdivanje
uvjeta za osnivanjem muzeja ili galerije i obavljanje
muzejske djelatnosti; povjerenstvo za struéni nadzor;
povjerenstvo za nadzor realizacije muzeoloskih

broj izvrSenih nadzora i broj zapisnika i

koncepcija misljenja
Pripreme za izradu Strateskog plana za razvoj muzejske
djelatnosti broj pregledanih dokumenata

Ocitovanje na Strategiju zastite, ouvanja i odrzivog
gospodarskog koristenja kulturne bastine RH 2011. -
2015.

dokument s misljenjem Hrvatskog
muzejskog vije¢a

Sluzba za muzejsku
djelatnost

tijekom godine

rujan-prosinac

rujan-prosinac

tijekom godine

tijekom godine

travanj - rujan

Zakon o muzejima (NN 110/15);
Pravilnik o uvjetima i nacinu
ostvarivanja uvida u muzejsku
gradu i muzejsku dokumentaciju
(NN 115/01); Pravilnik o
sadrzaju i nadinu vodenja
muzejske dokumentacije o
muzejskoj gradi (NN 108/02);
Pravilnik o nadinu i mjerilima za
povezivanje u sustav muzeja
Republike Hrvatske (NN 120/02,
NN 82/06);

Pravilnik o stru¢nim i tehnickim
standardima za odredivanje
vrste muzeja, za njihov rad, te za
smjestaj muzejske grade i
muzejske dokumentacije (NN
30/06); Strateski plan

Ministarstva kulture 2016.-2018.

P,LA

P,A




5.2. SEKTOR ZA ARHIVE | DIGITALIZACJU

5.2.1. SluZba za arhivsku djelatnost

Provedba Poziva za predlaganje programa javnih potreba u

kulturi u 2017. godini/arhivska djelatnost

Priprema stru¢nih podloga za rad Hrvatskog arhivskog
vijeca koje razmatra prijedloge programa: zastita
arhivskog gradiva - mikrosnimanje, zastita arhivskog
gradiva- restauriranje i konzerviranje, zastitno snimanje
arhivskog gradiva (svjetlopisa, zamljovida i dr.), zastita
fonogradiva i glazbene bastine, otkup arhivskog gradiva
(interventni otkup i otkupi spomenickih cjelina),
izdavacka djelatnost arhiva, kulturno prosvjetna
djelatnost arhiva izloZbe, znanstveni skupovi, stru¢no
usavriavanje (119 odobrenih programa u roku, 6 izvan
roka)

Broj (postotak ) predlozenih programa i
odobrena sredstva (stavljanje u odnose)

Sluzba za arhivsku
djelatnost

kraj 2016. i pocetak
2017.

Izrada i slanje ugovora

Broj ugovora i iznos sredstava po ugovoru i
ukupno

Sluzba za arhivsku
djelatnost

od veljace do sredine
studenog

Pracenje provedbe redovnim kontaktom sa drzavnim
arhivima

odnosi (broj¢ani i u %) broj ugovora - iznos
sredstava _ povecanje/smanjenje fonda

Sluzba za arhivsku djelatnost

od sijecnja do kraja
godine

Pracdenje izvrSenja posebnih programa: zaprimanje i
analiza konacnih tekstualnih i financijskih izvjes¢a;
slanje poZurnica korisnicima koji nisu poslali kona¢no
izvjesée

broj programa koji su u potpunosti opravdali
sredstva

Sluzba za arhivsku djelatnost

od sije¢nja do lipnja

Izrada izvjesca Sluzbe

numericki pokazatelji
prema parametrima pracenja

Sluzba za arhivsku djelatnost

tijekom godine

Zakon o financiranju javnih
potreba u kulturi (NN 47/90, NN
27/93, NN 38/09), Strateski plan

Ministarstva kulture 2016. -

2018./2.4.2.

P,A

P,A

P,A

P,A

Provedba Poziva za predlaganje programa javnih potreba
u kulturi za 2018. godinu /arhivska djelatnost djelatnost -
1. dio

Izrada potrebne dokumentacije za objavljivanje Poziva:
izrada prijavnica, uputa za prijavljivanje, obrazaca te
azuriranje smjernica i parametara

objavljivanje na mreznim stranicama MK

Sluzba za arhivsku djelatnost

od travnja do lipnja

Obrada zaprimljenih prijavnica

broj programa u odnosu na prethodnu
godinu

Sluzba za arhivsku djelatnost

od srpnja do kraja rujna

Izrada popisa prijedloga programa prijavljenih na poziv
za financiranje javnih potreba u kulturi/ arhivska
djelatnost

broj programa (brojéani i u %)

Sluzba za arhivsku djelatnost

listopad

Pripremanje potrebnih materijala za razmatranje
prijedloga programa za sjednice Hrvatskoga arhivskog
vijeca

izrada izvjesca iz baze centrix za ¢lanove
Vijeca; izrada cjelovite analize rada drzavnih
arhiva u prethodnoj godini

Sluzba za arhivsku djelatnost

od listopada do
studenog

Zakon o financiranju javnih
potreba u kulturi (NN 47/90, NN
27/93, NN 38/09), Strateski plan

Ministarstva kulture 2016. -

2018./2.4.2.

P, A

P, A

Osiguranje uvjeta za dugoroéno o¢uvanje gradiva u javnim

arhivima

Prikupljanje i obrada podataka o dostupnosti i
koritenju gradiva u arhivima

Postotak prikupljenih i obradenih statistickih
podataka potrebnih za praéenje pokazatelja
uspjesnosti Nadina ostvarenja 2.4.1.
Strateskog plana

Sluzba za arhivsku djelatnost

30. lipnja i 31. prosinca

Nadzor nad radom drzavnih arhiva

Broj arhiva u kojima je proveden nadzor

Sluzba za arhivsku djelatnost

31. prosinca

Strateski plan Ministarstva
kulture 2016. - 2018.




Prikupljanje i obrada podataka o dostupnosti i

Postotak prikupljanih i obraZenih statistickih
podataka potrebnih za praéenje pokazatelja

Sluzba za arhivsku djelatnost 30. lipnja i 31. prosinca A
koristenju gradiva u arhivima uspjesnosti Nacina ostvarenja 2.4.2. ! Pl P
Strateskog plana
Potpora programima obrade i digitalizacije gradiva u Broj drzavnih arhiva kojima je pruzena
P prog o 8 leg I J Jep Sluzba za arhivsku djelatnost 31. prosinca P
arhivima potpora
Povecanje dostupnosti gradiva u arhivima Potpora programima arhiva za javnost Broj programa SluZba za arhivsku djelatnost 31. prosinca P
Obrada zahtjeva za prijevremenu dostupnost gradiva Postotak zahtjeva koji su obradeni u roku Sluzba za arhivsku djelatnost 31. prosinca P
Postotak prikupljenih i obradenih statistickih
Prikupljanje i obrada podataka o kvaliteti usluga u odataka potrebnih za pracenje pokazatelja
pan) P L & P . Vp N P ) .p ) Sluzba za arhivsku djelatnost 31. prosinca P
arhivima uspjeSnosti Nacina ostvarenja 2.4.3.
Strateskog plana
Postotak prikupljenih i obradenih statistickih
Prikupljanje i obrada podataka o radu arhiva sa odataka potrebnih za pracenje pokazatelja L .
i ].. L P " . . P . “p o P ) ,p ! Sluzba za arhivsku djelatnost 30. lipnja i 31. prosinca A
stvarateljima i imateljima arhivskog gradiva uspjesnosti Nacdina ostvarenja 2.4.4.
Podrska javnim tijelima i ustanovama u upravljanju Strateskog plana Strateski plan Ministarstva
njihovom dokumentacijom Revizi Imika ko " varatelie] kulture 2016. - 2018.
evizija pravilnika koji se odnose na stvaratelje i ’
! p. . ! s R ’ Broj revidiranih pravilnika Sluzba za arhivsku djelatnost 1. listopada z
imatelje gradiva izvan arhiva
Obrada zahtjeva za stjecanjem ili dodjelom stru¢nih .
4 / zvarija ! Broj rijesenih zahtjeva Sluzba za arhivsku djelatnost 31. prosinca P
Sudjelovanje u donosenju zakonskih i podzakonskih akata i | Priprema potrebnih materijala, podataka i analiza za rad - . . Zakon o arhivskom gradivu i
s . . . . ) ) R o broj izradenih dokumenata kao predloZaka . . R . L
strateskih dokumenata iz polja arhivistike: Zakon o pojedinih radnih skupina za izradu strateskih izradu konagnih dok " Sluzba za arhivsku djelatnost 31. prosinca arhivima (NN 105/97,NN 64/00, z
arhivskom gradivu i arhivima, pravilnici, Nacionalni plan dokumenata za lzradu konacnih dokumenata NN 65/09, NN 125/11-Kazneni
razvoja arhivske djelatnosti, Akcijski plan, Strategija razvoja Pracenje rada skupina, vodenje zapisnika broj sastanaka radnih skupina Sluzba za arhivsku djelatnost 31. prosinca zakon, NN 46/17) Z
Uredba o uredskom poslovanju
Stavljanje predmeta u pismohranu i ¢uvanje arhiviranje predmeta broj arhiviranih predmeta Sluzba za arhivsku djelatnost tijekom godine (nn 7/2009), propisi o zastiti P
arhivske grade
5.2.2. Sluzba za digitalizaciju
Povecanjem broja mrezno dostupnih digitalnih objekata STRATESKI PLAN MINISTARSTVA
Povecanje broja mrezno dostupnih digitalnih objekata ) " ) A P ) g ) brojmrezno dostupnih digitalnih objekata SluZba za digitalizaciju kulturne -
. . kulturne bastine u Europeani povecava se dostupnost L ) L kontinuirano KULTURE 2016. — 2018. A O
kulturne bastine u Europeani L X ) L kulturne bastine u Europeani bastine
kulturne bastine u nacionalnom i EU okruzenju
Povecanjem broja programa digitalizacije kulturne broj odobrenih programa prijavljenih na . N STRATESKI PLAN MINISTARSTVA
J_— X I - v iy 2 . . . - Sluzba za digitalizaciju kulturne
Povecanje broja programa digitalizacije kulturne bastine  [bastine omogucit ¢e se veca dostupnost kulturne Poziv za predlaganje programa javnih battine 2017 KULTURE 2016. - 2018. PA
bastine javnosti potreba u kulturi
P ok - oitalizadi ;
Povecanje postotka razrade i uspostave infrastrukturno c'r:I;i(:b?\r:dF:l?iTntean;Sc?:rz\:ilstifr:il't::;ticrzjia Sluzba za digitalizaciju kulturne STRATESKI PLAN MINISTARSTVA
je p P 8 ) P : ) g % zavrsenih projektnih aktivnosti 8 ) 2020 KULTURE 2016. —2018. P,A,0

sustava digitalizacije kulturne bastine

dostupnost podataka, razvoj novih tehnologija i
projekata

bastine




6. UPRAVA ZA PRAVNE | FINANCIJSKE POSLOVE | PROGRAME EUROPSKE UNUJE

6.1. SEKTOR ZA NORMATIVNE | UPRAVNO-PRAVNE POSLOVE

izraditi rjeSenja u drugostupanjskom upravnom postupku po
Zalbama protiv rjeSenja donesenih temeljem Zakona o zastiti i

oc€uvanju kulturnih dobara, Zakona o pravima samostalnih|redovita kontinuirana djelatnost brojem donesenih rjeenja kontinuirano PROVEDBA
umijetnika i poticanju kulturnog i umjetni¢kog stvaralastva te
Zakona o arhivskom gradivu i arhivima
Sluzba za upravno-pravne poslove
u kulturi
pripremati odgovore na tuzbe u upravnim sporovima protiv
drugostupanjskih rjeSenja Ministarstva kulture i Povjerenstva za
zalbe pri Ministarstvu kulture u podruc¢ju zastite kulturnih|redovita kontinuirana djelatnost brojem donesenih odgovora na tuzbu kontinuirano PROVEDBA
dobara i u podru¢ju priznavanja prava samostalnih umjetnika
na uplatu doprinosa iz sredstava drzavnog proracuna
Sluzba za upravno-pravne poslove
u kulturi
dostavljati, u okviru djelokruga Ministarstva kulture, prijedloge
Drzavnom odvjetnistvu za podizanje tuzbi zbog neizvravanja|redovita kontinuirana djelatnost brojem izradenih prijedloga kontinuirano PROVEDBA
ugovora o koristenju sredstava Ministarstva kulture
Sluzba za upravno-pravne poslove
u kulturi
zastupanje Ministarstva kulture u upravnim sporovima pred|redovita kontinuirana djelatnost brojem zastupanja kontinuirano PROVEDBA
Upravnim sudovima u Republici Hrvatskoj Sluzba za upravno-pravne poslove
u kulturi
provoditi postupak registracije i donositi rjeSenja o upisu novih
umjetnickih organizacija, u provedbi Zakona o pravima . - . . L L
) " g. n g A . P . . .p o redovita kontinuirana djelatnost brojem donesenih rjesenja kontinuirano PROVEDBA
samostalnih umjetnika i poticanju kulturnog i umjetnickog
stvaralastva te voditi Registar umjetnickih organizacija Sluzba za upravno-pravne poslove
u kulturi
donositi rjeSenja o ocjeni sukladnosti odluka o osnivanju o - . -
) J_ ! ) redovita kontinuirana djelatnost brojem izdanih rjeSenja o ocjeni sukadnosti kontinuirano PROVEDBA
ustanova u kulturi, sukladno Zakonu o ustanovama
Ssluzba za upravno- pravne
poslove u kulturi
izradivati suglasnosti na statute ustanova u kulturi kojih je
osniva¢ Republika Hrvatska, nakon njihova usporedivanja saredovita kontinuirana djelatnost brojem izdanih suglasnosti na statute kontinuirano PROVEDBA
zakonskim propisima
Sluzba za upravno-pravne poslove
u kulturi
davati misljenja vezano uz promet (prvokup, darovanje)
kulturnih dobara, sukladno Zakonu o zastiti i o¢uvanju kulturnih|redovita kontinuirana djelatnost brojem izdanih misljenja kontinuirano PROVEDBA
dobara Sluzba za upravno-pravne poslove
u kulturi
o " . - . —_ IR Sluzba za normativne poslove u -
davati misljenja na prijedloge zakona redovita kontinuirana djelatnost brojem izdanih misljenja P kontinuirano PROVEDBA

kulturi




obavljati radnje vezane uz savjetovanje s javno3c¢u prilikom
normativnih aktivnosti, sukladno Kodeksu savjetovanja sa

Sluzba za normativne poslove

u
10 . . . .. . o redovita kontinuirana djelatnost brojem provedenih savjetovanja ) kontinuirano ZAKONODAVNA
zainteresiranom javno3¢u u postupcima dono3enja zakona, kulturi
drugih propisa i akata
izradivati misljenja o pravnim stajalistima iz djelokruga Slutba za normativne poslove u
11 |Ministarstva kulture na zahtjev ministarstava i drugih sredisnjih|redovita kontinuirana djelatnost brojem izdanih misljenja Kulturi P kontinuirano ZAKONODAVNA
tijela drzavne uprave te Vlade Republike Hrvatske
izradivati struéna pravna stajalista u ustanovama u kulturi,
udrugama, uredima driavne uprave, jedinicama lokalne B L . . . Sluzba za normativne poslove u .
12 N R .p N y . . |redovita kontinuirana djelatnost podatak ne mozemo izvuéi iz programa N P kontinuirano PROVEDBA
samouprave i uprave, samostalnim djelatnicima u kulturi i kulturi
umietnicima
pregledati i urediti veci broj ugovora koje Ministarstvo kulture M .
o L h . - . L . Sluzba za normativne poslove u L
13 |sklapa s korisnicima sredstava Ministarstva kulture, s kulturnim|redovita kontinuirana djelatnost brojem izradenih ugovora Kulturi kontinuirano PROVEDBA
i drugim ustanovama, pravnim i fizickim osobama
dati pravna tumacenja i pravna stajalidta drugim Upravama Sluzba za normativne poslove u
14 P L ) P ! 8 P redovita kontinuirana djelatnost podatak ne moZemo izvudi iz programa ) P kontinuirano PROVEDBA
unutar Ministarstva kulturi
Sluzba za normativne poslove u
15 [redovito aZurirati web stranicu Ministarstva u podrucju propisi |redovita kontinuirana djelatnost donosenje Zakona u Hrvatskom Saboru Kulturi p kontinuirano PROVEDBA
Sluzba za normativne poslove u Zakljuc¢ak Vlade Republike Hrvatske
ripremiti Nacrt prijedloga Zakona o arhivskom gradivu i|priprema dokumenata za savjetovanje s zainteresiranom kulturi u suradnji s Upravom za razvoj kojim se usvaja Godisnji plan
16 p p pri 8 8 p P .. . ) ) dono3enje Zakona u Hrvatskom Saboru N ) ) .p. JIltromjeseéje ) O J_ A e ZAKONODAVNA
arhivima javnoséu, izrada izvjesca, izrada teksta Zakona kulture i umjetnosti i medunarodnu normativnih aktivnosti za 2017.
kulturnu suradnju godinu
Sluzba za normativne poslove u Zakljuc¢ak Vlade Republike Hrvatske
ripremiti Nacrt prijedloga Zakona o izmjenama Zakona o|priprema dokumenata za savjetovanje s zainteresiranom . kulturi u suradnji s Upravom za razvoj I kojim se usvaja Godisnji plan
17 |PP " pry 8 y p P e o 4 " donosenje Zakona u Hrvatskom Saboru . X ‘ _p_ JIIItromjeseqe ) o J_ R WP ZAKONODAVNA
muzejima javnoséu, izrada izvjesca, izrada teksta Zakona kulture i umjetnosti i medunarodnu normativnih aktivnosti za 2017.
kulturnu suradnju godinu
. . . . . Sluzba za normativne poslove u Zakljuc¢ak Vlade Republike Hrvatske
ripremiti  Nacrt prijedloga  Zakona o audiovizualnim|P P o e dokumenata za savietovanje s zainteresiranom kulturi u suradnji s Upravom za razvoj kojim se usvaja Godisnji plan
18 p' P . pry 8 javnoscu, izrada izvjesc¢a, izrada dokumenata vezanih uz|dono3enje Zakona u Hrvatskom Saboru . X ‘ _p_ JIVtromjeseEje ) o J_ R WP ZAKONODAVNA
djelatnostima . .. o kulture i umjetnosti i medunarodnu normativnih aktivnosti za 2017.
procjenu ucinaka propisa, izrada teksta Zakona . "
kulturnu suradnju godinu
. . . . . Sluzba za normativne poslove u Zaklju¢ak Vlade Republike Hrvatske
ripremiti Nacrt prijedioga Zakona o knjiznicama i knjiznickoj|" b oo dokumenata za savietovanje s zainteresiranom kulturi u suradnji s Upravom za razvoj kojim se usvaja Godisnji plan
19 p' P . priy 8 ) ) Jja\/no§éu, izrada izvjes¢a, izrada dokumenata vezanih uz|dono3enje Zakona u Hrvatskom Saboru . . . .p. JIIItromjeseEje ) o J_ n WP ZAKONODAVNA
djelatnosti . Y. o kulture i umjetnosti i medunarodnu normativnih aktivnosti za 2017.
procjenu ucinaka propisa, izrada teksta Zakona . .
kulturnu suradnju godinu
priprema dokumenata za savjetovanje s zainteresiranom Sluzba za normativne poslove u Zaklju¢ak Vlade Republike Hrvatske
ripremiti Nacrt prijedloga Zakona o financiranju javnih potreba|javno$¢u, izrada izvje$¢a, izrada teksta Zakona, izrada . kulturi u suradnji s Upravom za razvoj . kojim se wusvaja Godidnji plan
20 |PP pr & i P y g donosenje Zakona u Hrvatskom Saboru ' P ) IV tromjesecje ) ) P ZAKONODAVNA

u kulturi

dokumenata vezanih uz procjenu udinaka propisa, izrada
teksta Zakona

kulture i umjetnosti i medunarodnu
kulturnu suradnju

normativnih aktivnosti za 2017.
godinu




6.2. SEKTOR ZA FINANCIJSKE POSLOVE, INVESTICIJE, LOKALNI | PODRUCNI (REGIONALNI) RAZVO)

6.2.1. SluZba za stratesko planiranje i analitiku

1. U&inkovito stratesko planiranje u kulturi

1.1. Organizacija, koordinacija i izrada Strateskog
plana Ministarstva kulture za razdoblje 2017.-2019.
te 2018.-2020.

Izradeni strateski planovi

Sluzba za stratesko planiranje i
analitiku

Svibanj 2017.

1.2. |zrada izvjestaja o provedbi nacina ostvarenja
StrateSkog plana Ministarstva kulture za 2016.
godinu te za prvo polugodiste 2017. godine

Izradeni izvjestaji o provedbi StrateSkog
plana

Sluzba za strate$ko planiranje i
analitiku

Ozujak 2017.;
Srpanj 2017.

1.3. Prikupljanje i organizacija dokumentacijske
grade za izradu Strategije razvoja kulture Republike
Hrvatske

Organizirana dokumentacijska grada za
Strategiju razvoja kulture RH

Sluzba za stratesko planiranje i
analitiku

Lipanj 2017.

1.4. Koordinacija i priprema o€itovanja i izvie$¢a na
intersektorske i meduresorne strategije relevatne za
djelokrug kulture

Izradena ocitovanja i izvje$¢a

Sluzba za strateSko planiranje i
analitiku

Prosinac 2017.

1.5. Odrzavanje web stranica STRATESKO

PLANIRANJE na portalu Ministarstva kulture te
izrada prijedloga i pilot projekta za specijalizirani
Portala za strate$ko planiranje i kulturnu politiku
Ministarstva kulture — www.kulturnoplaniranje.hr

AzZurirane web stranice i izraden prijedlog
i pilot projekt za specijalizirani portal

Sluzba za stratesko planiranje i
analitiku

Prosinac 2017.

Strates$ki plan Ministarstva
kulture za razdoblje 2017. do
2019. - referenca na Strateski
plan u smislu potpore njegovu

ostvarenju u cjelini




2. UspjeSna dokumentacijsko-analiticka djelatnost za
potrebe odlucivanja i upravljanja u podrucju kulture

2.1. Organizacija i obrada podataka za godi$nje
anketno istrazivanje Financiranje javnih potreba u
kulturi Zupanija, gradova i op¢ina u 2016. i 2017.
godini

Provedena anketa na 570 izvjestajnih
jedinica (Zupanija, gradova i op¢ina)

Sluzba za strate$ko planiranje i
analitiku

Rujan 2017.

2.2. Obrada i analiza podataka o financiranju javnih
potreba u kulturi na drzavnoj razini iz informacijskin
izvora Ministarstva kulture (Centrix, Teuta i MCS)
za 2016. i 2017. godinu

Obradeni podaci Ministarstva kulture

Sluzba za strate$ko planiranje i
analitiku

Kontinuirano 2017.

2.3. Izrada statistiCkih izvjeStaja za 570 jedinica
(zupanija, gradova i op¢ina) te Ministarstvo kulture
(javnokulturne potrebe, kulturna infrastruktura i
kulturni programi)

|zradena izvjeS¢a

Sluzba za stratesko planiranje i
analitiku

Listopad 2017.

2.4. 1zrada koncepcije i pilot projekta baze podataka
javnih potreba u kulturi Republike Hrvatske na
drzavnoj i lokalnoj razini kao objedinjenog i javno
dostupnog nacionalnog registra javnokulturnih
potreba RH (s moguéno$¢u pretraZivanja po
nositeljima, programima i djelatnostima,
geografskim i administrativnim obiljeZjima te
razinama i vrstama financiranja)

Pilot projekt baze podataka Registra
javnokulturnih potreba RH

Sluzba za strateSko planiranje i
analitiku

Prosinac 2017.

2.5. Koncipiranje i izrada priru¢nika o Eurostatovom
projektu kulturne statistike ESSnet Culture — Final
Report te izrada Statisticko-informativnog pregleda
hrvatske kulture prema Eurostatovom modelu
Cultural statistics in Europe

Izraden prirucnik i pregled statistike
kulture

Sluzba za strateSko planiranje i
analitiku

Prosinac 2017.

2.6. Suradnja s Drzavnim zavodom za statistiku na
unapredenju modula Statistike kulture prema
ocitovanju Ministarstva kulture na Nacrt prijedloga
Strategije razvitka sluzbene statistike RH 2013.-
2022.

Izradeno izvjeSce o suradnji

Sluzba za strateSko planiranje i
analitiku

Prosinac 2017.

2.7. Izrada posebnih dokumentacijsko-analitickin
izvjecéa iz djelokruga Sluzbe za potrebe odjela,
sluzbi, sektora, uprava, Kabineta ministra te
Glavnog tajnistva Ministarstva.

|zradena izvjeSc¢a

Sluzba za stratesko planiranje i
analitiku

Prosinac 2017.

Strate$ki plan Ministarstva
kulture za razdoblje 2016. do
2018. - referenca na Strateski
plan u smislu potpore njegovu

ostvarenju u cjelini




3. Razvoj financijskog upravljanja i kontrola

3.1. Izrada i donoS$enje Plana uspostave i razvoja
financijskog upravljanja i kontrola prema Uputama
Sredi$nje harmonizacijske jedinice Ministarstva
financija

lzraden plan

Sluzba za stratesko planiranje i
analitiku

OzZujak 2017.

3.2. Revizija i dopuna Mape poslovnih procesa,
uspostava i odrzavanje Registra rizika, razvoj
financijskog upravljanja u procesima iz
proracunskog ciklusa

Revidirana Mapa poslovnih procesa i
uspostavljen Registar rizika

Sluzba za strate$ko planiranje i
analitiku

Prosinac 2017.

3.3. Godi$nje izvjesc¢ivanje o financijskom
upravljanju i kontroli te samoprocjena sustava
financijskog upravljanja

Samoprocijenjen sustav financijskog
upravljanja i kontrola

Sluzba za strate$ko planiranje i
analitiku

Ozujak 2017.

3.4. Priprema i organizacija dokazne dokumentacije
uz Upitnik o sustavu financijskog upravljanja i
kontrola te Upitnik o fiskalnoj odgovornosti

Pripremljena i organizirana dokazna
dokumentacija

Sluzba za stratesko planiranje i
analitiku

Ozujak-travanj 2017.

3.5. Provedba sustinskih i formalnih kontrola izjava
o fiskalnoj odgovornosti proraéunskih korisnika iz
razdjela Ministarstva kulture (50 kulturnih ustanova)

Provedene sustinske i formalne kontrole
izjava o fiskalnoj

Sluzba za strateSko planiranje i
analitiku

Travanj-svibanj 2017.

Strateski plan Ministarstva
kulture za razdoblje 2016. do
2018. - referenca na Strateski
plan u smislu potpore njegovu

ostvarenju u cjelini

6.2.2. Sluzba za financira

nje, investicije, lokalni i podrucéni (regionalni) razvoj

U¢inkovito financiranje ustanova u kulturi i strukovnih
udruga

1.1. Prikupljanje podataka za izracun plaéa i ostalih
naknada za zaposlene u ustanovama kulture

Isplacene place i ostale naknade za
zaposlene u ustanovama u kulturi

Sluzba za financiranje, investicije,
lokalni i podruéni (regionalni)
razvoj

Do 5. dana u mjesecu te
prema potrebi (zahtjevu
ustanova)

1.2. Izrada ugovora za redovnu djelatnost za ustanove u
kulturi te strukovne udruge

Napravljeni ugovori

Sluzba za financiranje, investicije,
lokalni i podruéni (regionalni)
razvoj

Po odobrenju programa

1.3. Izrada PFU obrazaca

Gotov potpisan obrazac proslijeden pravnoj
sluzbi

Sluzba za financiranje, investicije,
lokalni i podruéni (regionalni)
razvoj

Po zahtjevu pravne
sluzbe Ministarstva
kulture ili po zahtjevu
drugih predlagatelja
Zakona, Uredbe i sl.

1.4. Prikupljanje podataka, obrada te izrada ugovora za
investicije i informatizaciju

Izraden izvjestaj, prikupljena dokumentacija
te ugovori

Sluzba za financiranje, investicije,
lokalni i podruéni (regionalni)
razvoj

0Odmah - po odobrenju
programa

1.5. Prikupljanje, obrada te unos u sustav podataka o
vlastitim i namjenskim prihodima i rashodima ustanova

Upisani podaci u sustav

Sluzba za financiranje, investicije,
lokalni i podru¢ni (regionalni)

Mjesecno (do 10.0g u

Strateski plan Ministarstva
kulture za razdoblje 2016. -
2018. - referenca na Strateski
plan u smislu potpore njegovu
ostvarenju u cjelini

Ucinkovito pradenje i analiziranje tro3enja financisjkih
sredstava

mjesecu
kulture razvoj ) )
Sluzba za financiranje, investicije,
2.1. Analiza tro$enja proracunskih sredstava u skladu s — . M ,J . AJ e
X o A Izraden izvjestaj lokalni i podruéni (regionalni) Mjesecno
financisjkim planovima .
razvoj
2.2. Analiza strukture zaposlenih, placa i ostall.h _ Sluzba z?a.fmancn:ame, |r.1vest|c_ue, o Strateski plan Ministarstva
naknada za zaposlene u ustanovama kulture i Izraden izvjestaj lokalni i podruéni (regionalni) Mijese¢no

strukovnim udrugama

razvoj

2.3. Analiza koristenja sredstava u skladu s ugovorima
(investicije, informatizacija)

Izraden izvjestaj

Sluzba za financiranje, investicije,
lokalni i podruéni (regionalni)

Godisnje i po primitku
izvjestaja o izvrSavanju

razvoj programa
L. - L Ly Sluzba za financiranje, investicije,
2.4. Pradenje priljeva sredstava iz izvora 42 (spomenicka . L Y .J . .J Ly
Izraden izvjestaj lokalni i podruéni (regionalni) Mjesecno

renta) te obrada n atemelju statisti¢kih podataka FINA-e

razvoj

kulture za razdoblje 2016. -
2018. - referenca na Strateski
plan u smislu potpore njegovu
ostvarenju u cjelini




3.1. Izrada plana i obrazloZenje plana proracuna za

Sluzba za financiranje, investicije,

Odmah po zahtjevu

. Izraden izvjestaj lokalni i podruéni (regionalni) Ministarstva financija A
narednu godinu ) R o -
razvoj (studeni) Strate$ki plan Ministarstva
o . Sluzba za financiranje, investicije, 0Odmah po zahtjevu kulture za razdoblje 2016. -
" R . . 3.2. Izrada obrazloZenja izvrSenja proracuna za . . .. . . o ) . o
Ucinkovito izvrienje obveza vezanih uz Proracun thod i Izraden izvjestaj lokalni i podruéni (regionalni) Ministarstva financija 2018. - referenca na Strateski A
prethodnu godinu razvoj (veljaca) plan u smislu potpore njegovu
Sluzba za financiranje, investicije, . ostvarenju u cjelini
3.3. Obrada i unosenje mati¢nih . . . N ,J X _J Odmah po zahtjevu ) )
n . Uneseni podaci lokalni i podruéni (regionalni) . ) - A
podataka u sustav drzavne riznice . Ministarstva financija
razvoj
6.2.3. Sluzba za racunovodstvo
Dnevno / tjedno
1.1. Racunovodstveno knjizenje svih procesa nastalih u . ) " . N o /4 /
) L Proknjizene sve poslovne situacije Sluzba za racunovodstvo mjesecno po nastanku A
poslovanju Ministarstva kulture
poslovnog procesa
1.2. Obrada podataka i obracun placa za djelatnike Do 05.0g u mjesecu i po
Ministarstva kulture u COP sustavu te obrada i izrada Isplacena placa te razni ugovori Sluzba za racunovodstvo datumu navedenom u A
drugih vrsta ugovora ugovoru
i ) . . " Dnevno prema potrebi o -
1.3. Blagajnitko poslovanje (obrada, isplata i refundacija . L L . . . N L . Strateski plan Ministarstva
. . Obradeni i isplaéeni / naplaceni putni nalozi Sluzba za racunovodstvo te pristiglim putnim X
putnih racuna) nalozima kulture za razdoblje 2016. -
Utinkovit ratunovodstveni sustav 1.4. Obrada ugovora, ispis virmana te unos sredstava u soisani vi -~ . U Riznici Siuth R P Dnevno prema potrebi, 2018. - referenca na Strateski A
Riznics spisani virmani i une$eni iznosi u Riznici uzba za ratunovodstvo > ahtievima plan u smislu potpore njegovu
1.5. Tromjesecni izvjestaj FINA Izraden izvjestaj Sluzba za racunovodstvo 10. travnja ostvarenju u cjelini A
1.6. Polugodisnji izvjestaj Izraden izvjestaj Sluzba za racunovodstvo 10. srpnja A
1.7. Konsolidirani izvjestaj Izraden izvjestaj Sluzba za raunovodstvo 20. srpnja A
1.8. Devetomjesecni izvjestaj Izraden izvjestaj Sluzba za raunovodstvo 10. listopada A
1.9. Godisnji izvjestaj Izraden izvjestaj Sluzba za racunovodstvo 31. sijecnja A
1.10. Konsolidirani godisnji izvjestaj Izraden izvjestaj Sluzba za ra¢unovodstvo 28. veljace A
Strateski plan Ministarstva
kulture za razdoblje 2016. -
2.1. Unosenje podataka vezanih uz proracun u sustav Odmah po zahtjevu
U¢inkovito izvrienje obveza vezanih uz Proraéun e p p Izraden izvjestaj Sluzba za raunovodstvo P ) 2018. - referenca na Strateski A

Drzavne riznice

Ministarstva financija

plan u smislu potpore njegovu
ostvarenju u cjelini

6.3. SEKTOR ZA PROGRAME | PROJEKTE EUROPSKE UNIJE

6.3.1. SLUZBA ZA PRIPREMU, PROVEDBU, PRACENJE | VREDNOVANJE PROGRAMA | PROJEKATA EU

Pripremiti pozive na dostavu projektnih prijedloga za operacije
iz nadleznosti Ministarstva kulture koji se financiraju kroz OP
Ucinkoviti ljudski potencijali 2014. - 2020.

Izrada programskih dokumenata (saZetak operacije) te 2017.
natje¢ajne dokumentacije za pozive iz nadleznosti

Ministarstva kulture

Pripremljeni programski dokumenti (sazetak
operacije);

pripremljena natjecajna dokumentacija za
pozive iz nadleZnosti Ministarstva kulture;

Sluzba za pripremu, provedbu,
pradenje i vrednovanje programa i
projekata EU

Strateski plan Ministarstva kulture
2016. - 2018.;

Zaklju¢ak Vlade o prihvacanju Plana
apsorpcije ESI fondova u RH za
razdoblje 2014.-2020.;

Smijernice za ESF 2014.-2020.




Objaviti pozive na dostavu na dostavu projektnih prijedloga za |Pokretanje postupka za dostavu projektnih prijedloga Objavljeni pozivi na dostavu projektnih Sluzba za pripremu, provedbu, 2017. Strateski plan Ministarstva kulture
operacije iz nadleznosti Ministarstva kulture koji se financiraju [objavom relevantne dokumentacije na sredisnjoj prijedloga. pradenje i vrednovanje programa i 2016. - 2018.;
kroz OP Ucinkoviti ljudski potencijali 2014. - 2020. internetskoj stranici ESI fondova, ESF stranici i stranici MK. projekata EU Zaklju¢ak Vlade o prihvacanju Plana
apsorpcije ESI fondova u RH za
razdoblje 2014.-2020.;
Smjernice za ESF 2014.-2020. P
Provesti postupak dodjele bespovratnih sredstava. Provedba aktivnosti, iz nadleznosti posrednitkog tijela razine [Proveden postupak dodjele bespovratnih Sluzba za pripremu, provedbu, 2017. Strateski plan Ministarstva kulture
1, u okviru postupka dodjele bespovratnih sredstava. sredstava. pracenje i vrednovanje programa i 2014. - 2016.;
projekata EU Zaklju¢ak Vlade o prihvadanju Plana
apsorpcije ESI fondova u RH za
razdoblje 2014.-2020.;
Smijernice za ESF 2014.-2020. P
Informirati javnosti o moguénostima Planiranje i najava poziva na dostavu projektnih prijedloga. |lzradeni i objavljeni planovi poziva na dostavu  |Sluzba za pripremu, provedbu, kontinuirano Strateski plan Ministarstva kulture
koriStenja sredstava Europskog socijalnog fonfa za kulturu, za proiektnih priiedloga: pracenje i vrednovanje programa i 2016. - 2018.; P
razdoblje 2014.-2020. Promidzba poziva (inormativne radionice). Odrzane informativne radionice. projekata EU 2017. Komunikacijska strategija za OP
Ucinkoviti liudski notenciiali 2014 -
Ispuniti zajednicke zahtjeve za uspostavu i unapredenje Sustava |Kontinuirana izobrazba sluzbenika u vezi s upravljanjem Sudjelovanje sluzbenika u odgovarajué¢im Sluzba za pripremu, provedbu, kontinuirano Smijernice za ESF 2014.-2020.
za upravljenje i koriStenje Europskog socijalnog fonda. fondovima EU i redovno izvjeStavanje Upravljackog tijela o [edukacijskim aktivnostima i izraden Registar pracenje i vrednovanje programa i
edukaciii slu7benika. edukaciia oroiekata FU
6.3.2. SLUZBA ZA RAZVOJ | KOORDINACIJU PROGRAMA | PROJEKATA EU
Provedba projekata sufinanciranih iz Instrumenta Pracenje indikatora provedbe projekta "IPA 2009 Izvjestaji o pracenju indikatora u provedbi Sluzba za razvoj i koordinaciju Strateski plan Ministarstva
pretpristupne pomoci (IPA) Europske unije. Obnova Maskovi¢a hana i gospodarska revitalizacija projekta "IPA 2009 Obnova Maskovi¢a hana i |programa i projekata Europske kulture za razdoblje od 2016. do
mijesta Vrana". gospodarska revitalizacija mjesta Vrana". unije. 2018. godine.
Kontinuirano.
Provedba projekta "IPA 2013 Obnova palace Moise |lzvjestaji o provedbi ugovora o radovima i Sluzba za razvoj i koordinaciju AP
na otoku Cresu" sukladno Ugovoru za izvodenje i  |ugovor o nadzoru radova za projekt "IPA programa i projekata Europske
nadzor radova. 2013 Obnova palace Moise na otoku Cresu". |unije.
Kontinuirano.
Sudjelovanje Ministarstva kulture kao sektorski nadleznog |lzvrSenje procedura vezanih za isplatu sredstava lzvr§ene procedure vezane za isplatu Sluzba za razvoj i koordinaciju Kontinuirano. Strateski plan Ministarstva
tijela u provedbi natjecaja "Priprema i provedba korisnicima sukladno Sporazumu o utvrdivanju uvjeta za |sredstava korisnicima. programa i projekata Europske kulture za razdoblje od 2016. do
integriranih razvojnih programa temeljenih na obnovi  |dodjelu javnih sredstava u okviru Prioritetne osi 6. unije. 2018. godine i "Sporazum
kulturne bastine" financiranog iz Europskih strukturnih i |“Zastita okoli$a i odrzivost resursa“, Specifi¢nog cilja 6¢1 o utvrdivanju uvjeta za dodjelu
investicijskih fondova, a u okviru Specifi¢nog cilja 6c1 |, Povecanje zaposljavanja i turistickih izdataka kroz javnih sredstava u okviru
Operativnog programa "Konkurentnost i kohezija". unaprjedenje kulturne bastine Operativnog programa Prioritetne osi 6. 'Zastita
,Konkurentnost i kohezija“ u financijskom razdoblju okolia i odrZivost resursa’, P

2014. -2020. izmedu Ministarstva kulture i
Ministarstva regionalnoga razvoja i fondova EU.

Sudjelovanje u radu Odbora za ocjenjivanje projektnih
prijedloga.

Evaluirani zaprimljeni projektni prijedlozi.

Sluzba za razvoj i koordinaciju
programa i projekata Europske

Kontinuirano.

unije.

Specifi¢nog cilja 6¢1 'Povecéanje
zaposljavanja i
turistickih izdataka kroz
unaprjedenje kulturne bastine'
Operativnog programa
'Konkurentnost i kohezija'

u financijskom razdoblju 2014. —




Provedba projekta "Arheoloski park Vuéedol" planiranog
za sufinanciranje u okviru ESI fondova odnosno
Specifi¢nog cilja 6¢1 Operativnog programa
"Konkurentnost i kohezija".

Izrada Studije izvodljivosti za Arheoloski park Vucedol i
priprema ostale dokumentacije u svrhu cjelovite
pripreme projekta i njegove prijave na ograniceni poziv
za dostavu projektnih prijedloga natjecaja "Priprema i
provedba integriranih razvojnih programa temeljenih na

Dovr$ena Studija izvodljivosti.

Sluzba za razvoj i koordinaciju
programa i projekata Europske
unije.

Kontinuirano.

Strateski plan Ministarstva
kulture za razdoblje od 2015. do
2017. godine.

obnovi kulturne bastine" financiranog iz Europskih AP
strukturnih i investicijskih fondova, a u okviru
Specificnog cilja 6¢1 Operativnog programa
"Konkurentnost i kohezija".
Funkcionalna Jedinica za provedbu projekata (Project Sazivanje i vodenje redovitih mjesecnih sastanaka za Biljeske i izvjestaji s redovitih mjesecnih Sluzba za razvoj i koordinaciju  |Kontinuirano. ,Operativni sporazum kojim se
Implementation Unit ) u svrhu komunikacije sa Sredisnjom [provedbu projekta. sastanaka. programa i projekata Europske utvrduje podjela duznosti i
agencijom za financiranje i ugovaranje programa i unije. odgovornosti izmedu duznosnika
projekata EU Izrada registra rizika i izvje$¢a o nepravilnostima. Izraden Registar rizika i izvjeS¢a o Kontinuirano. ovlastenog za ovjeravanje
nepravilnostima. programa (DOOP) i voditelja
programa (VP) u okviru
rovedbe IPA programa — AP
Izrada kvartalnih i polugodisnjih izvjeStaja o napretku Izradena kvartalna i polugodisnja izvjes¢a o Kontinuirano. P progl ,
. R komponenta I. (Pomo¢ u
projekata. napretku IPA projekata. o,
tranziciji i jacanju institucija)
Kontinuirano usavrsavanje i edukacija sluzbenika. Ispunjen registar edukacija. Kontinuirano.
Pravodobno izvjestavanje o aktivnostima i planovima rada |Obavljanje poslova koji se odnose na izvjestavanje
unutar djelokruga Ministarstva kulture i pracenje kulturne [javnosti o radu i aktivnostima Ministarstva kulture te
scene u RH kulturne scene putem web stranica Ministarstva i
portala Culturenet AP
Tocnim i pravovremenim azuriranjem
objavljenih podataka te unapredenjem i
odrzavanjem Kontinuirano tijekom
J. -~ . Sluzba za web i Culturenet . X d
- — - - — - — — — — — web stranica Ministarstva kulture i portala cijele godine
OdrZavanje i razvoj web stranica Ministarstva i portala Obavljanje stru¢nih i tehnickih poslova odrzavanja i Culturenet.hr
Culturenet.hr razvoja web stranica Ministarstva kulture i portala )
Culturenet.hr A
Prikupljanje i aZuriranje svih dokumenta, podataka i
sadrzaja.
Internetizacija kulturnih ustanova i projekata Sustavno praéenje internetizacije kulturnih ustanova i P

(e-kultura)

projekata (e-kulturu)




8. SAMOSTALNI SEKTOR ZA UNUTARNJU REVIZIJU

Izvjes¢ivanje Sredi$nje

harmonizacijske jedinice (SHJ) o provedenim
aktivnostima Sluzbe za unutarnju reviziju (Izvje$¢e o
stalnom stru¢nom usavrsavanju za 2016. godinu,
Registar ovlastenih unutarnjih revizora, Strateski plan
unutarnje revizije 2017.-2019. i Godi$nji plan unutarnje
revizije za 2017. godinu)

Priprema Izvje$c¢a o stalnom stru¢nom usavr$avanju
ovlastenih unutarnjih revizora za javni sektor za
2016. godinu i dostava u SHJ, dostava podataka u SHJ
u svrhu azuriranja Registra ovlastenih unutarnjih
revizora za javni sektor, dostava odobrenog
Strateskog plana unutarnje revizije 2017.-2019. i
Godisnjeg plana unutarnje revizije za 2017. godinu u
SHJ

IzvjeSce o stalnom

struénom usavrs$avanju ovlastenih
unutarnjih revizora za javni sektor za
2016. godinu pripremljeno i odobreno
sukladno vaZecoj regulativi, odobren
Strateski i Godi$nji plan unutarnje revizije
i dostavljen u SHJ

Sluzba za unutarnju reviziju

31. sije¢nja 2017.

Izrazavanje misljenja

unutarnje revizije o sustavu unutarnjih kontrola za
podrudja koja su bila revidirana u prethodnoj godini, kao
sastavnog dijela Izjave o fiskalnoj odgovornosti

Izrada Misljenja unutarnje

revizije prema predlo$ku propisanom Uredbom o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i
izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 78/11,
106/12,130/13,19/15i119/15)

Misljenje unutarnje
revizije o sustavu unutarnjih kontrola
(Prilog 5)

Sluzba za unutarnju reviziju

28.veljace 2017.

Pregled i stru¢no misljenje o

adekvatnosti, primjeni i djelotvornosti sustava
unutarnjih kontrola u procesu sluzbenih putovanja te
preporuke za pobolj$anja gdje je to prikladno

Revizijom ¢e biti obuhvaéen

proces sluzbenih putovanja od upuéivanja sluzbenika
na sluzbeno putovanje kada postoji potreba i
ocekivana korist za organizaciju do pla¢anja, knjiZenja
i izvjeStavanja

Konacno izvje$ce o provedenoj reviziji
dostavljeno revidiranim subjektima i
celniku

Samostalni sektor za unutarnju
revizju*

kraj svibnja 2017.

Pregled i stru¢no misljenje o

adekvatnosti, primjeni i djelotvornosti sustava
unutarnjih kontrola u procesu upravljanja imovinom te
preporuke za pobolj$anja gdje je to prikladno

Revizijom ¢e biti obuhvacéen
proces upravljanja imovinom od popisa imovine,
ocuvanja, koristenja te pracenja prhoda

Konac¢no izvje$ce o provedenoj reviziji
dostavljeno revidiranim subjektima i
Celniku

Samostalni sektor za unutarnju
reviziju

kraj svibnja 2017.

Pregled i stru¢no misljenje o

adekvatnosti, primjeni i djelotvornosti sustava
unutarnjih kontrola u procesu osiguranja muzejske
grade i muzejske dokumentacije te preporuke za
pobolj$anja gdje je to prikladno

Revizijom ¢e biti obuhvaéen

proces osiguranja muzejske grade i muzejske
dokumentacije od izrade procedura za o¢uvanje,
primjene procedura te pla¢anje

Kona¢no izvje$ce o provedenoj reviziji
dostavljeno revidiranim subjektima i
celniku

Samostalni sektor za unutarnju
reivziju

kraj listopada 2017.

Provjera jesu li prihvacene
preporuke provedene sukladno definiranim mjerama i
rokovima

Pracenje provedbe preporuka
danih u prija$njim revizorskim izvje$¢ima putem
intervjua i uvida u dokumentaciju

Izvje$¢a o pracenju provedbe preporuka
dostavljena revidiranim subjektima i
celniku

Samostalni sektor za unutarnju
reviziju

kontinuirano tijekom
2017.

Uskladenost revizijskih aktivnosti s Medunarodnim
revizijskim standardima, Kodeksom strukovne etike
unutarnjih revizora u javnom sektoru te vazecom
zakonskom i podzakonskom regulativom

Samoprocjena kvalitete rada unutarnje revizije u
skladu s metodologijom Sredi$nje harmonizacijske
jedinice za provedbu Programa osiguranja kvalitete i
unaprjedenja

IzvjeSce o obavljenoj procjeni kvalitete

Samostalni sektor za unutarnju
reviziju

31. prosinca 2017.

Strate$ko planiranje za
razdoblje 2018. - 2020. godine i godi$nje planiranje za
2018. godinu

Azuriranje rezultata procjene

rizika, sastanci s rukovodstvom te izrada nacrta
Strateskog i Godi$njeg plana unutarnje revizije na
temelju dobivenih rezultata, dostava ¢elniku na
odobrenje

Strateski plan za razdoblje

2018. - 2020. godine i Godisnji plan
unutarnje revizije za 2018. godinu
odobreni od strane celnika

Samostalni sektor za unutarnju
reviziju

31. prosinca 2017.




V. Financijski plan

PLAN 2016 PLAN 2017 INDEKS (3/2*100)
1 2 3 4
UKUPNI PRIHODI 64.071.301,00 67.918.355,00 106,00%
UKUPNI RASHODI | 64.071.301,00 67.918.355,00 106,00%

KLASA: 023-03/17-01/0133
URBROJ: 532-02-02/4-17-02

MINISTRICA

dr. sc. Nina Obuljen Korzinek



