PROGRAM STRUCNOG ISPITA ZA ZVANJE
KNJIZNICARSKOG TEHNICARA

Cilj strucnog ispita je utvrdivanje profesionalne osposobljenosti pristupnika za rad na stru¢nim
knjiznicarskim poslovima u svim vrstama knjiznica.

Svrha stru¢nog ispita je da osoba koja se priprema i pristupi polaganju strucnog ispita:
e shvati smisao zakonskog uredivanja knjizni¢arske struke
e zna koje odgovornosti preuzima kao knjiznicarski djelatnik

e naudi potrebu pracéenja regulativnih, tehnoloskih i kulturno-obrazovnih promjena u knjiznici i
njezinoj okolini, kao i promjena u znanstveno-stru¢noj podlozi profesije te time stekne temelj
za odgovorno obnasanje knjiznicarskih poslova koji predstavljaju zajednicki interes sredine u
kojoj djeluju.

Sadrzaj i nacin polaganja stru¢nog ispita propisuju se Pravilnikom o uvjetima i nacinu stjecanja
strucnih zvanja u knjiznic¢arskoj struci (NN 107/2021).

Ispit se polaZze prema ispithom programu u obuhvatu i sadrzaju koji ovisi o vrsti poslova koje obveznik
polaganja obavlja, te njegovoj struc¢noj spremi. Strucni ispit obvezan je sastavni dio stjecanja
temeljnih knjiznicarskih zvanja:

e Knjizni¢arskog tehnicara
e Knjizni¢arskog suradnika
e Knjiznicara.
Pripreme za polaganje strucnog ispita

Pripreme za polaganje struc¢nog ispita odrzavaju se u Nacionalnoj i sveuciliSnoj knjiznici i to najmanje
mjesec dana prije datuma polaganja ispita.

cev e

Povjerenstva koji su ujedno i ispitivaci u posebnom dijelu ispita. Seminari obuhvacaju sadrZaje koji
pristupnici trebaju pripremiti za ispit na temelju propisane literature i iskustva stecenog u prakticnom
radu.

Pripreme za zvanje knjiznicarskog suradnika i knjiZznicara odvijaju se takoder u Nacionalnoj i
sveuciliSnoj knjiznici. Koncipirane su na sljedeéi nacin:

1. Clanovi Povjerenstva koji sudjeluju u provedbi stru¢nog dijela ispita predstavljaju
pristupnicima oblik i sadrZaj stru¢noga ispita te odgovaraju na pitanja koja postavljaju
pristupnici.

2. Istaknuti predstavnici svih tipova knjiznica (knjiznica HAZU, KnjiZznice grada Zagreba, Sredisnja
medicinska knjiznica, knjiznica Filozofskoga fakulteta, Hrvatska knjiZnica za slijepe, Centar za
znanstvene informacije Instituta Ruder Boskovi¢, Knjiznica OS Ivan Cankar) upoznaju
pristupnike s temeljnim obiljeZjima djelovanja tih i ostalih knjiznica istog tipa. Predstavnici
Nacionalne i sveuciliSne knjiZznice, uz opis djelovanja, provode pristupnike kroz najznacajnije
zbirke knjiznice.




ISPIT

Ispiti se odrzavaju u lipnji i prosincu. Sastoje se od opceg i posebnog dijela. Opdi i posebni dio
strucnog ispita, ovisno o zvanju koje pristupnik Zeli steci, polazu se pisano i/ili usmeno.

Ispit pristupnici ocjenjuju anonimnom on-line anketom.

Strucni ispit za zvanje knjiznicarskog tehnicara sastoji se od opceg i posebnog dijela. Op¢i dio
odnosi se na temeljni zakonodavni okvir kojim se regulira djelovanje i poslovanje knjiznica u
Republici Hrvatskoj. Posebni dio obuhvaéa osnove knjizni€noga poslovanja te osnove strucne
obrade knjizni¢ne grade i informacijske djelatnosti knjiznice.

OPCI DIO. 1. Osnove drzavnog i pravnog poretka Republike Hrvatske te zakonodavstvo Republike
Hrvatske u podrucju kulture, znanosti i obrazovanja

Literatura:

1.Ustav Republike Hrvatske. // Narodne novine 85/10. - proc¢iséeni tekst. Dostupno na:
http://narodne- novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2010 07 85 2422.html

2.Zakon o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti. // NN 17/2019, 98/19. - s pripadajuc¢im pravilnicima.
Dostupno na: https://narodne- novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2019 02 17 356.html

3.Zakon o zastiti i o¢uvanju kulturnih dobara. // Narodne novine 69/99, 151/03, 157/03, 100/04,
87/09, 88/10, 61/11, 25/12, 136/12 i 157/13, 152/14, 44/17, 90/18, 32/20, 62/20, 117/21i 114/22.
Dostupno na: http://narodne- novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/1999 07 69 1284.html;

http://narodne-8novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2003 09 151 2180.html; http://narodne-
novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2009 07 87 2130.html;

http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2010 07 88 2464.html itd.

4.Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli. // Narodne novine 87/08, 86/09, 92/10,
105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12,94/13, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20i 151/22 -
odredbe o knjiznicama.

5.Zakon o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (Narodne novine, broj 119/22) Dostupno
na: https://narodne- novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2022 10 119 1834.html

6.Zakon o autorskom pravu i srodnim pravima. // Narodne nove 111/2021. Dostupno na:
https://www.zakon.hr/z/106/Zakon-o0-autorskom- pravu-i-srodnim-pravima

POSEBNI DIO
1. OSNOVE KNJIZNIENOG POSLOVANIJA

Definicije knjiznice i knjiznic¢arstva; vrste knjiZznica i njihove zadace, s posebnim osvrtom na maticne
knjiznice i njihove nadleznosti, Nacionalnu i sveuciliSnu knjiznicu i njezine zakonom utvrdene zadacde,
Hrvatsku knjiZznicu za slijepe i njezine zadace te na povezivanje knjiznica u mreze i sustave, posebno
na hrvatski knjizni¢ni sustav; knjizni¢ni fond (vrste grade, izgradnja fonda, izrgradnja zbirki); prijam
grade (inventarizacija, priprema grade za stru¢nu obradu); signiranje, tehnicka obrada i smjestaj
grade; pristup gradi (knjizni¢ni katalog, skupni katalog, e-izvori, WebPAC, bibliografija, digitalni
repozitorij); korisnicke sluzbe i usluge (koristenje grade u knjiznici, posudba grade, meduknjizni¢na
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posudba, umnaZanje grade, digitalizacija grade, knjizni¢na statistika), pokretne knjiznice; Cuvanje i
zastita grade (uvez, zastita grade koja ima svojstvo kulturnog dobra, revizija i otpis, digitalizacija);
edukacija korisnika; knjizni¢ni djelatnici (knjizni¢arska zvanja, skolovanje i stalno stru¢no usavrSavanje
knjizni¢nih djelatnika u Hrvatskoj); knjizni¢arske udruge: Hrvatsko knjizni¢arsko drustvo i IFLA.

Literatura:

1.Eticki kodeks Hrvatskoga knjiznic¢arskog drustva. Dostupno na: http://www.hkdrustvo.hr

2.Kati¢, T. Knjizni¢na djelatnost. // Pregled kulturnog razvoja i kulturnih politika u Republici
Hrvatskoj / [urednice Romana Matanovac Vuckovi¢, Aleksandra Uzelac, Dea Vidovic]. Zagreb :
Ministarstvo kulture i medija, 2022. Str.142-149.

3.Standard za digitalne knjiZnice. // Narodne novine 103/2021. Dostupno na: https://narodne-
novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2021 09 103 1836.html

4.Standard za narodne knjiznice Republike Hrvatske. // Narodne novine103/2021. Dostupno na:
https://narodne- novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2021 09 103 1834.html

5.Standard za specijalne knjiznice. // Narodne novine 103/2021. Dostupno na: https://narodne-
novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2021 09 103 1835.html

6.Standard za Skolske knjiznice. // Narodne novine 61/2023. Dostupno na: https://narodne-
novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2023 06 61 1024.html

7.Standard za visokosSkolske, sveucilisne i znanstvene knjiznice. // Narodne novine 81/2022.
Dostupno na: https://narodne- novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2022 07 81 1182.html

8.Tadi¢, K. Rad u knjiZnici. Opatija: "Benja", 1994. Dostupno na:
http://www.ffzg.hr/infoz/biblio/nastava/dz/text/katm.htm

9.Velagi¢, Z. E-nakladnistvo i e-knjiga. // Elektronicko nakladnistvo? / Zoran Velagi¢, i dr. Zagreb:
Ljevak, 2017. Str. 13-29.

2. INFORMACIISKI IZVORI U KNJIZNICI | OSNOVE NJIHOVE OBRADE

Informacijska djelatnost opcenito; Temeljni pojmovi: informacija, podatak, dokument, publikacija,
informacijska sluzba. Uloga i organizacija informacijske sluzbe; Korisnici knjiznica — online korisnici,
¢lanovi; Edukacija korisnika o koristenju knjizni¢nih usluga, informacijska pismenost; ; Neposredne i
posredne informacijske djelatnosti; Odgovaranje na korisnicke upite: usluga Pitajte knjiznicara,
bibliografsko-referalne usluge; meduknjizni¢na usluga. Informacijski izvori: knjizni¢ni katalog,
bibliografija, WebPAC, skupni katalog, e-izvori, digitalni repozitorij; Edukacijske, izloZzbene i kulturne
aktivnosti.

Formalna obrada opcenito. Analiza kataloZnog zapisa na konkretnom primjeru - odabir i oblik
odrednice te kataloZni opis. Vrste odrednica. Skupine podataka koje ¢ine kataloZni opis. Skrac¢eni
kataloZni zapis. Specificnosti pomagala za uvrstavanje i viSerazinskog opisa. Glavna i pomoéne
katalozZne jedinice. Uloge pomoc¢nih katalozZnih jedinica. Formati za strojno Citljivo katalogiziranje.
Skupni katalog. Zadace abecednog kataloga. ISBD: Medunarodni standardni bibliografski opis -
objedinjeno izdanje. Kooperativna katalogizacija. Katalogizacija u publikaciji: CIP. Identifikatori: ISBN,
ISSN, DOI.
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Sadrzajna obrada opéenito. Klasifikacija opéenito. Univerzalna decimalna klasifikacija: struktura,
koristenje. Glavne i pomocne tablice UDK. UDK i signiranje grade. Predmetno oznacivanje i vrste
predmetnih odrednica. Stvarni katalozi: vrste i znacajke.

Literatura:
1.BlaZevi¢, D. Katalogizacija: priruc¢nik za strucni ispit. Zagreb: "Dominovi¢", 2011.

2.Bosancié, B. Online referentne usluge: pregled razvoja u teoriji i praksi. // Vjesnik bibliotekara
Hrvatske 53,1(2010), 64 — 86.

3.ISBD: Medunarodni standardni bibliografski opis / [s engleskog prevela i predgovor napisala Ana
Barbari¢; stru¢na redakcija prijevoda Mirna Willer]. Objedinjeno izd. Zagreb: Hrvatsko knjizni¢arsko
drustvo, 2014.

4.Lesci¢, J. Klasifikacija i predmetno oznacivanje: prirucnik za strucne ispite. Zagreb: "Nediljko
Dominovié", 2007.

5.Nacionalna i sveuciliSna knjiZznica. Normativna baza UDK. Dostupno na: http://udk.nsk.hr/index.php

6.5Seci¢, D. Informacijska sluzba u knjiznici. 2. dopunjeno i preradeno izd. Lokve: "Benja", 2006.

7.Tadi¢, K. Rad u knjiznici. Opatija: "Benja", 1994., IV i V poglavlje. Dostupno na:
http://www.ffzg.unizg.hr/infoz/biblio/nastava/dz/text/katm.htm
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PROGRAM STRUCNOG ISPITA ZA ZVANJE KNJIZNICARSKOG
SURADNIKA

Strucni ispit za zvanje knjiznicarskog suradnika sastoji se od opceg i posebnog dijela. Opdi dio
odnosi se na temeljni zakonodavni okvir kojim se regulira djelovanje i poslovanje knjiznica u
Republici Hrvatskoj. Posebni dio obuhvaéa sadrzaje iz osnova teorije i prakse knjiznicarstva,
uklju€ujuéi vazece smjernice i standarde djelovanja knjiZznica u Republici Hrvatskoj.

OPCI DIO. Osnove driavnog i pravnog poretka Republike Hrvatske te zakonodavstvo Republike
Hrvatske u podrucju kulture, znanosti i obrazovanja.

Literatura:

1.Ustav Republike Hrvatske. // Narodne novine 85/10. — prociséeni tekst. Dostupno na:
http://narodne- novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2010 07 85 2422.html

2.Zakon o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti. // Narodne novine 17/2019, 98/19. - s pripadajuc¢im
pravilnicima. Dostupno na https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2019 02 17 356.html

3.Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli. // Narodne novine broj 87/08, 86/09,
92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12,94/13, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20i 151/22
- odredbe o knjiZznicama

4.Zakon o pravu na pristup informacijama. // Narodne novine 25/2013, 85/15 i 69/22. Dostupno na:
http://narodne- novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2013 02 25 403.html

5.Zakon o provedbi Opcée uredbe o zastiti podataka. // Narodne novine 42/2018. Dostupno na:
https://narodne- novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2018 05 42 805.html

6.Zakon o tajnosti podataka. // Narodne novine 79/07, 86/12. Dostupno na: http://narodne-
novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2007 07 79 2483.html

7.Zakon o autorskom pravu i srodnim pravima. // Narodne novine 111/2021. Dostupno na:
https://www.zakon.hr/z/106/Zakon-o0-autorskom- pravu-i-srodnim-pravima

8.Zakon o zastiti i o¢uvanju kulturnih dobara. // Narodne novine 69/99, 151/03, 157/03, 100/04,
87/09, 88/10, 61/11, 25/12, 136/12i157/13, 152/14, 98/15, 44/17, 90/18, 32/20, 62/20, 117/21 i
114/22. Dostupno na: http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/1999 07 69 1284.html;

http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2003 09 151 2180.html; http://narodne-
novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2009 07 87 2130.html; http://narodne-
novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2010 07 88 2464.html

9.Zakon o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (Narodne novine, broj 119/22) Dostupno
na: https://narodne- novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2022 10 119 1834.html

POSEBNI DIO ISPITA ZA ZVANJE KNJIZNICARSKOG SURADNIKA POLAZE SE IZ PREDMETA:
Osnove teorije i prakse knjiznicarstva

Knjiznice i drustvo - definicije, vrste, zadace, s posebnim osvrtom na maticne knjiznice i njihove
nadleznosti, Nacionalnu i sveuciliSnu knjiZznicu u Zagrebu te Hrvatsku knjiZznicu za slijepe i njihove
zakonom utvrdene zadace. Hrvatski knjizni¢ni sustav - mreza knjiznica. Knjizni¢ni fond (vrste grade,
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izgradnja fonda, izgradnja zbirki, primjena standarda); Upravljanje analognim i digitalnim zbirkama i
fondovima; Otvoreni pristup; Formalna i sadrzajna organizacija knjiznicne grade: Formalna obrada
opcenito. Sadrzajna obrada opcenito: Informacijska djelatnost opéenito; Definicije informacije,
informacijske djelatnosti, dokumenta i dokumentacije; Korisnici knjiznica; Usluge narodnih, Skolskih,
sveuciliSnih i visokoSkolskih te specijalnih knjiZnica - slicnosti i razlike; Edukacija korisnika;
Informacijski izvori; Bibliografsko-referalne usluge, usluga Pitajte knjizni¢ara; Referentna zbirka.
Mrezne informacijske usluge; bibliometrijske usluge; Hrvatski arhiv weba; Digitalizacija, digitalni
repozitorij. Identifikatori i trajni identifikatori: ISBN, ISSN, URN:NBN, DOI. Obrazovanje i stalno
struc¢no usavrsavanje knjiznicara: stru¢na knjiznic¢arska zvanja; Knjiznicarske udruge: Hrvatsko
knjizni¢arsko drustvo i IFLA.

Literatura
PRAVILNICI, SMJERNICE, STANDARDI.

Pristupnici obvezno moraju prouciti jedinice navedene pod 2, 6, 8,101 11., te tri smjernice i jedan
standard koji se ponajvise odnose na djelovanje knjiZznice u kojoj rade i/ili su radili.

1.Dan sigurnijeg Interneta. Dostupno na
http://izdanja.hkdrustvo.hr/drustvena/di/catalog/view/32/4/344

2.Eti¢ki kodeks Hrvatskoga knjizni¢arskog drustva. // HKD novosti 21(2002), 14. Dostupno i na:
http://www.hkdrustvo.hr/hr/eticki_kodeks/

3.IFLA-ine smjernice za knjizni¢ne usluge za djecu od rodenja do 18. godine. IFLA, 2018; prijevod na
hrvatski 2020. Dostupno na: https://www.ifla.org/wp-content/uploads/2019/05/assets/libraries-for-
children-and- ya/publications/ifla-guidelines-for-library-services-to- children _aged-0-18-hr.pdf

4.IFLA-ine smjernice za Skolske knjiznice. 2. preradeno izd. Zagreb: Hrvatsko knjiznicarsko drustvo,
2016. Dostupno na: http://www.husk.hr/hdoc/Smjernice.pdf

5.IFLA. Zasto je vaZzan javno dostupan internet u narodnim knjiznicama. Dostupno na
https://www.hkdrustvo.hr/datoteke/4582

6.Pravilnik o mati¢noj djelatnosti i sustavu mati¢nih knjiznica u Republici Hrvatskoj. // Narodne
novine 81/2021. Dostupno na: https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2021 07 81 1506.html

7.Pravilnik o obliku, sadrzaju i nacinu vodenja registra kulturnih dobara Republike Hrvatske//
Narodne novine br.19/2023, Dostupno na: https://narodne-
novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/full/2023 02 19 328.html

8.Pravilnik o obveznom primjerku. // Narodne novine 66/20. Dostupno na: https://narodne-
novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2020 06 66 1318.html

9.Pravilnik i priru¢nik za predmetne odrednice. Zagreb: Nacionalna i sveuciliSna knjiznica, 2019.
Dostupno na: http://ps.nsk.hr/
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PROGRAM STRUCNOG ISPITA ZA ZVANJE KNJIZNICARA

Strucni ispit za zvanje knjiZnicara sastoji se od opéeg i posebnog dijela. Op¢i dio odnosi se na
temeljni zakonodavni okvir kojim se regulira djelovanje i poslovanje knjiznica u Republici
Hrvatskoj. Posebni dio obuhvaca vazece standarde i smjernice za obavljanje knjizni¢ne djelatnosti
po vrstama knjiZnica kao i sadrzaje koji se odnose na drustvenu ulogu knjiznica, temeljne zadaée
pojedinih vrsta knjiZnica te izgradnju, organizaciju i korisStenje knjizni¢nih zbirki. Strucni ispit
obuhvaca i poznavanje temeljnih profesionalnih kompetencija i profesionalne etike knjiznicara.

Ispit se provodi u pisanom i usmenom obliku.

oPCI DIO

Osnove drzavnog i pravnog poretka Republike Hrvatske te zakonodavstvo Republike Hrvatske u
podrucju kulture, znanosti i obrazovanja.
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novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2019 02 17 356.html.
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Dostupno na: http://narodne- novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2013 02 25 403.html

5. Zakon o provedbi Opce uredbe o zastiti podataka. // Narodne novine 42/2018. Dostupno na:
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RAZLIKOVNI DIO opceg dijela ispita za kandidate prema ¢l. 25. Pravilnika o uvjetima i nacinu
stjecanja strucnih zvanja u knjiznicarskoj struci:
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POSEBNI DIO

Teorija i praksa knjiZznic¢arstva

I.PISANI DIO ISPITA. U pisanom dijelu ispita obraduje se jedna tema koju pristupnik odabere izmedu
nekoliko tema koje predlaZe Ispitno Povjerenstvo. Rad je prezentacija procitane literature, vlastitog
iskustva rada u knjiznici, kritickog promisljanja pristupnika i primjera iz prakse.

IILUSMENI DIO ISPITA. Pitanja su sacinjena temeljem zadane literature i problematiziraju klju¢na
pitanja tekuce knjiznic¢arske prakse. Literaturu sacinjavaju obvezni i izborni dio te popis smjernica i
standarda.

OBVEZNA LITERATURA

Za usmeni ispit potrebno je pripremiti sve jedinice s popisa obvezne literature
i pet jedinica s popisa izborne literature te prouciti tri smjernice i dva
standarda s popisa smjernica i standarda.
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http://www.hkdrustvo.hr

3.Feldvari K. O¢emnost (o-Cemu-govori-dokument): prvi korak predmetnog oznacivanja i njegova
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5.Jozi¢, R., Pavin Banovi¢, A. Od knjige do oblaka: informacijsko-medijski odgoj i obrazovanje ucenika.
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/ [urednice Romana Matanovac Vuckovi¢, Aleksandra Uzelac, Dea Vidovi¢]. Zagreb : Ministarstvo
kulture i medija, 2022. Str.142-149.
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