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l. Uvod

Sukladno ¢lanku 34. Uredbe o nacelima za unutarnje ustrojstvo tijela drzavne
uprave, izrada Godisnjeg plana rada obveza je svih tijela drzavne uprave, tako i
Ministarstva kulture.

Sukladno ¢lanku 24. Zakona o ustrojstvu i djelokrugu ministarstava i drugih
sredisnjih tijela drzavne uprave (NN 150/2011, 22/2012, 39/2013, 125/2013,
148/2013) Ministarstvo kulture obavlja upravne i druge poslove u podrudju
kulture koji se odnose na: razvitak i unaprjedenje kulture, kulturnog i
umjetnickog stvaralastva, kulturnog Zivota i kulturnih djelatnosti; osnivanja
ustanova i drugih pravnih osoba u kulturi; promicanje kulturnih veza s drugim
zemljama i medunarodnim institucijama; stru¢ne i upravne poslove za Hrvatsko
povjerenstvo za UNESCO; upravne poslove u podrucju javnog informiranja;
poticanje programa kulturnih potreba pripadnika hrvatskoga naroda u drugim
zemljama; osiguravanje financijskih, materijalnih i drugih uvjeta za obavljanje i
razvitak djelatnosti kulture, a osobito muzejske, galerijske, knjiznicarske,
arhivske, kazalisSne, glazbene i glazbeno-scenske, nakladnicke, likovne i filmske.

Ministarstvo obavlja upravne i druge poslove koji se odnose na: istrazivanje,
proucavanje, pracenje, evidentiranje, dokumentiranje i promicanje kulturne
bastine; sredisSnju informacijsko-dokumentacijsku sluzbu; utvrdivanje svojstva
zasticenih kulturnih dobara; propisivanje mjerila za utvrdivanje programa
javnih potreba u kulturi Republike Hrvatske; skrb, uskladivanje i vodenje
nadzora nad financiranjem programa zastite kulturne basStine; osnivanje i
nadzor nad ustanovama za obavljanje poslova djelatnosti zastite kulturne
bastine; ocjenjivanje uvjeta za rad pravnih i fizickih osoba na restauratorskim,
konzervatorskim i drugim poslovima zastite kulturne bastine; osiguranje uvjeta
za obrazovanje i usavrsavanje strucnih radnika u poslovima zastite kulturne
bastine; provedbu nadzora prometa, uvoza i izvoza zasticenih kulturnih dobara;
utvrdivanje uvjeta za koriStenje i namjenu kulturnih dobara te upravljanje
kulturnim dobrima sukladno propisima; utvrdivanje posebnih uvjeta gradenja
za zaStitu dijelova kulturne bastine; obavljanje inspekcijskih poslova zastite
kulturne bastine.

U djelokrug Ministarstva takoder ulaze poslovi koji se odnose na sudjelovanje
Republike Hrvatske u radu tijela Europske unije u podrucjima iz njegove
nadleznosti kao i drugi poslovi koji su mu stavljeni u djelokrug posebnim
zakonom.

Godisnji plan rada izraden je na temelju Upute za izradu i donoSenje godisnjeg
plana rada koju je donijelo Ministarstvo uprave 26. studenog 2013. godine, a
kojom su definirani metodologija, sadrzaj, rokovi i postupak donosenja
godisnjeg plana rada.


http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2011_12_150_3085.html
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2011_12_150_3085.html
http://www.iusinfo.hr/Publication/Content.aspx?Sopi=NN2011B150A3085&Ver=1
http://www.iusinfo.hr/Publication/Content.aspx?Sopi=NN2012B22A568&Ver=2
http://www.iusinfo.hr/Publication/Content.aspx?Sopi=NN2013B39A727&Ver=3
http://www.iusinfo.hr/Publication/Content.aspx?Sopi=NN2013B125A2677&Ver=4
http://www.iusinfo.hr/Publication/Content.aspx?Sopi=NN2013B148A3149&Ver=5

Osnovno polazisSte Upute za izradu godisnjeg plana rada jest, prema aktualnom
unutarnjem ustrojstvu tijela drZzavne uprave, definirati specificne ciljeve
ustrojstvenih jedinica, njihove zadatke/aktivnosti, indikatore za mjerenje
rezultata i rokove izvrSenja u povezanosti s opéim i posebnim ciljevima
sadrZanima u strateSkom planu tijela za trogodisnje razdoblje, a koje se izraduje
sukladno Zakonu o proracunu. Godisnji plan rada sadrzi:

prikaz specificnih ciljeva tijela drzavne uprave u odredenoj godini, posebno:

izrade nacrta propisa

neposredne provedbe zakona i drugih propisa

upravnog, odnosno inspekcijskog, nadzora

pradenja stanja u upravnim podrucjima iz djelokruga tijela drzavne
uprave

cilieve koji su vezani uz one sadrzane u strateskom planu, sektorsku
strategiju i zakljucke Vlade.

Ciljevi izrade i donoSenja godisnjeg plana rada su sljededi:

specificne ciljeve konkretizirati na godisnjoj razini — Sto zelimo postiéi, tko
je zaduzen i u kojem roku ¢e nesto izvrsiti

lakSe i objektivnije ocjenjivanje rada drzavnih sluzbenika pod uvjetom da
su zadatci i ciljevi jasno definirani i delegirani

razvoj sustava odgovornosti.

Godisnji plan rada za 2016. ukljucuje i provedbu sljedecih dokumenata:

Strateskog plana Ministarstva kulture za 2015 - 2017. g.

Strategije zastite, o¢uvanja i odrzivog gospodarskog koristenja kulturne
bastine RH za razdoblje 2011. — 2015.

Strategije razvoja turizma RH 2020.

Zaklju¢ka Vlade RH kojim se usvaja Godisnji plan normativnih aktivnosti
za 2016. godinu

Strateski plan unutarnje revizije za razdoblje 2015. — 2017.

Zakon o javnoj nabavi (NN 90/2011, 83/2013, 143/2013, 13/2014)

Zakon o zastiti i ocuvanju kulturnih dobara (NN 69/1999, 151/2003,
157/2003, 100/2004, 87/2009, 88/2010, 61/2011, 25/2012, 136/2012,
157/2013, 152/2014, 98/2015)

Zakon o financiranju javnih potreba u kulturi (NN 47/1990, 27/1993,
38/2009).

Godisnji plan rada sadrzi podatke o specificnim ciljevima koji se planiraju
ostvariti u tekucoj godini, a koji su vezani uz opce i posebne ciljeve sadrzane u
Strateskom planu 2015. — 2017., i specificnim ciljevima koji su konkretizirani na
godisnjoj razini.



Tablica 1. Ukupan prikaz specificnih ciljeva prema strateSkom planu

Naziv
ustrojstvene
jedinice

Ukupan
broj
specificnih
ciljeva

Broj
ciljeva
koji se
odnose

na
strateski
plan

Opci cilj strateskog plana

Kabinet ministra

0

Glavno tajnistvo

38

Uprava za zastitu
kulturne bastine

49

30

Uprava za razvoj
kulture i
umjetnosti

61

35

Uprava za pravne
i financijske
poslove

25

10

Uprava za
medunarodne
kulturne odnose,
europsku
suradnju i javnu
komunikaciju

24

20

Samostalna
sluzba za
unutarnju reviziju

UKUPNO

209

96

Tablica 2. Ukupan broj aktivnosti prema vrstama

RB

Naziv
ustrojstvene
jedinice

Ukupan
broj
aktivnosti

Broj aktivnosti po vrsti

Kabinet ministra

Glavno tajnistvo

38

38

Uprava za zastitu
kulturne bastine

127

16

59

Uprava za razvoj
kulture i
umjetnosti

220

104

Uprava za pravne
i financijske
poslove

58

13

Uprava za
medunarodne
kulturne odnose,
europsku
suradnju i javnu
komunikaciju

30

22

Samostalna
sluzba za
unutarnju reviziju

UKUPNO

489

29

243

11 172 18




1
SLUZBA za razvoj i upravijanje SLUZBA za javnu nabavu SLUZBA zainformatizaciju
ljudskim potencijalom i tehnicke poslove i mreine stanice ministarstva
]
Pododsjek za tehnicke poslove

I KABINET MINISTRA |

SEKTOR za konzervatorske
odjele i inspekciju

Konzervatorski odjeli (19)

Sluiba za inspekcijske poslove zastite kulturne bastine

I I |
UPRAVA ZA ZASTITU UPRAVA ZA RAZVO. UPRAVA ZA PRAVNE
KULTURNE BASTINE KULTURE |UMJETNOSTI | FINANCIJSKE POSLOVE
| | | |
‘ 1 1 1 1
SEKTOR za zastitu SEKTOR za izvedbenu, SEKTOR za knjiZevno- SEKTOR za normativne i SEKTOR za gospodarenje
kulturne bastine likevnu, I'I'II..I.".EjSI(I..I nakladnicku i upravno-pravne i ﬂnanciranje
i arhivsku djelatnost knjizniénu djelatnost poslove
Sluiba za kulturne i Sluiba za pripremu, provedbu, o S et _I
- - . a4 g . el za pojedinacnu nepokretnu
Kreativne industrije pracenje i vrednovanje i
5 . . r kulturnu bastinu, a . . = =
programa i projekata EU Sluiba za e Sluiba za Siulba 70 Knjigu Sluiba za non‘natn.tne Sluﬂ?a za _stratt_a-'_.;ko
+ u nepokretnu 1 | | dramsku umjetnost i nakladnictvo - poslove u kulturi =1 planiranje i analitiku
Sluiba za medunarodne Kulturnu bastinu i audiovizualnu i medijima u Kulturi i medijima
o kulturne odnose Odjel za pripremu i provedbu -| Odjel za arheologiju ‘ djelatnost
programa i projekata EU
] v _ Sluzbaza Sluzba za Sluiba za financiranje
Odjel za bilateralnu i Odjel za pracenje i vrednovanje S DT Tt H Sluiba za glazbu { knjinicnu djelatnost | L upravno-pravne | iratunovodstvo
muttilateralnu kulturnu suradnju programa i projekata EU etnografsku i promidzbu knjige poslove u kulturi
i nematerijalnu ) ) .
kulturnu bastinu Odjel za etnografzku i nematerijalnu
Odiel za uskladivanje kutturnu bagtinu Sluiba za
kulturnih pelitika Sluiba za razvoj i koordinaciju L1 muzejsko-galerijsku
programa i projekata EU : : i likovnu djelatnost
Sluiba za dokumentaciju, e
[ registar i promociju e
kulturne bastine . - Siuiba za arhivsku
Sluiba za javnu L E BRI E djelatnost
Sluiba za UNESCO \ i BE“ kulturnih dobara =

Konzervatorski odjel u Zagrebu

Konzervatorzki odjel u Bjelovaru

Konzervatorski odjel u Krapini

Konzervatorski odjel u Sisku

Konzervaterski odjel u Ozijeku

Konzervaterski odjel u Slavenskom Brodu

Konzervatorzki odjel u PoZegi

Konzervatorski odjel u Varazdinu

Konzervatorski odjel u Karloveu

Konzervaterski odjel u Puli

Konzervaterski odjel u Rijeci

Konzervatorski odjel u Gospicu

Konzervaterski odjel u Zadru

Kenzervatorski odjel u Sibeniku

Kenzervatorski odjel u Spilitu

Konzervatorski odjel u Trogiru

Konzervatorski odjel u Dubrovniku

Konzervatorski odjel u Imotskom

Kenzervaterski odjel u Vukowvaru




SPECIFICNI
CILIEVI

Sto Zelimo postici?

MINISTARSTVO KULTURE

ZADATAK/
AKTIVNOST

Kako ¢emo postici specifi¢ne ciljeve?
Koje specifi¢ne zadatke/aktivnosti moramo poduzeti?

1. KABINET MINISTRA

INDIKATORI
REZULTATA

Kako mjerimo
zadatke/aktivnosti?
Moraju biti kvantificirani
kada je god to moguce.

Odgovorna
ustrojstvena
jedinica/radna
skupina/projekt

Tko je odgvoran za
provedbu aktivnosti i
zadataka, najniza
ustrojstvena jedinica?

ROK U KOJEM SE
ZADATAK/AKTIV
NOST MORA
OBAVITI

Kada
aktivnosti/zadac
i
moraju biti
dovrseni?

REFERENCE NA SP
ILI NEKE DRUGE

STRATESKE/PLANSKE
DOKUMENTE

Referenca na strateski
plan MK, na neku drugu
sektorsku strategiju, na

smjernice ekonomske i

fiskalne politike, zakljucke
Vlade.

z
Zakono
davna,

P-
Proved

ba,

I-
Inspekc
ija/Nad

zor, A-
Pracenj
ei
analiza

Redovito odrzavanje
mreZnih stranica
Ministarstva kulture

U¢inkovita komunikacija sa gradanima i pravnim osobama Obavljanje poslova koji se odnose na komunikaciju i prezentacijske aktivnosti Ministarstva Broj danih odgovora na Kabinet ministra Kontinuirano P
upite medija i dr. upite
Broj danih oéitovanja na
predstavke i prituzbe
Priprema nastupa ministra i zamjenika ministra u medijima Obavljanje administrativnih i
strucnih poslova za ministra i zamjenika ministra radi osiguranja nesmetanog i uspjesnog . .
[ . . . " Broj pripremljenih nastupa
obavljanja njihovih sluzbenih zadataka i protokolarnih poslova A
u medijima Kontinuitet
Osiguranije kvalitetnog i pravodobnog obavljanja poslova ministra i zamjenika ministra L . obavljanja sluzbenih Kabinet ministra Kontinuirano P
Organiziranje i provedba radnih sastanaka . .
zadataka i protokolarnih
- R R . - - poslova
Organizacija sluzbenih putovanja ministra i zamjenika ministra u zemlji i inozemstvu
Kontinuitet sudjelovanja
Koordinacija poslova u svezi sa sudjelovanjem predstavnika Ministarstva u radnim tijelima i redstavnika MiJnistarstJva
Ucinkovita provedba meduresornih i medunarodnih aktivnosti Ministarstva struénim sluzbama Vlade Republike Hrvatske i Hrvatskog sabora Obavljanje poslova p Kabinet ministra Kontinuirano P

medunarodne suradnje i koordinacije tih poslova

u radnim tijelima i struénim
sluzbama




Pruzanje stru¢ne pomodi u obavljanju poslova Ministarstva

Koordinacija poslova u vezi sa sjednicama i radnim tijelima Vlade RH
drugih ustrojstvenih jedinica Ministarstva na iste

Koodinativni poslovi u vezi s izradom programa kulturnog razvitka

Davanje misljenja i o¢itovanja na prijedloge propisa i drugih akata te objedinjavanje misljenja

Koordinacija izrade materijala za sastavljanje strateskih dokumenata iz djelokruga Ministarstva

Kontinuirano

Kabinet ministra

Kontinuirano

2. GLAVNO TAINISTVO MINISTARSTVA

2. 1. Sluzba za javnu nabavu i tehnicke poslove

Donosenje Plana nabave Ministarstva kulture za 2016. godinu

Izrada Plana temeljem prikupljenih potreba svih ustrojstvenih jedinica Ministarstva, a na
temelju sredstava osiguranih u Drzavnom proracunu za 2016. godinu

Donos3enje Plana sukladn
zakonskim rokovima

SluZba za javnu
nabavu i tehnicke
poslove

o]

60 dana od
donosenja
Drzavnog
proratuna

Zakon o javnoj nabavi

Izrada izvje$¢a o javnoj nabavi u 2015. godini

Izvjesce se izraduje temeljem podataka o svim provedenim postupcima javne nabave

Objava lzvjeséa u
Elektroni¢kom oglasniku
javne nabave u Narodnim
novinama i dostava istog
Upravi za sustav javne
nabave pri Ministarsvu

gospodarstva

Sluzba za javnu
nabavu i tehnicke
poslove

do 31. oZujka
2016. godine

Zakon o javnoj nabavi

Izrada Registra ugovora za kategorije srediSnje javne nabave

Registar se izraduje za sve nabavne kategorije u nadleznosti Drzavnog ureda za sredi$nju javnu
nabavu i obuhvacda podatke o ugovorima svih nabavnih kategorija

Dostava Registra na
traZenje Dravnog ureda za
sredi$nju javnu nabavu

Sluzba za javnu
nabavu i tehnicke
poslove

Na trazenje

Drzavnog ureda
za sredi$nju
javnu nabavu

Izrada Registra ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma

Izraduje se Registar koji sadrZi sve podatke vezane za sklopljene ugovore o javnoj nabavi i
okvirne sporazume

AZuriranje Registra svakih
Sest mjeseci i objava istog
na mreZnim stranicama
Ministarstva, te dostava
podataka o aZuriranom
Registru Ministarstvu
gospodarstva

SluZba za javnu
nabavu i tehnicke
poslove

Dva puta
godisnje

Zakon o javnoj nabavi




Odabir vrste postupaka

javne nabave i postupanje
: rema pro pisanir[:1 : Sluzba za javnu
Provedba postupaka javne nabave Provedba postupaka na temelju Plana nabave Ministarstva kulture za 2016. godinu p prop nabavu i tehnicke Kontinuirano Zakon o javnoj nabavi
procedurama Zakona o
. R s poslove
javnoj nabavi i

podzakonskim propisima

Postupanje sukladno pravilima propisanim i internim aktom koji regulira tzv. "bagatelnu” Sklapanie ugovera i izrada Sluzba za javnu
Provedba postupaka "bagatelne" nabave pan) p prop nabavu )i reg - "0ag narudzbenica za nabave nabavu i tehnicke Kontinuirano
"bagatelnih vrijednosti" poslove

Sluzba za javnu

Sklapanje ugovora temeljem provedenih postupaka javne nabave i ostalih ugovora iz nadleznosti . . . . " . . N Ly -
panje ug jem p p SIEibeJ e Ugovori se sklapaju sukladno Zakonu o javnoj nabavi nakon provedenih postupaka nabave Sklapanje Ugovora nabavu i tehnicke kontinuirano
poslove
5 O N " U L . P Dostava podataka Sluzba za javnu
Dostava podataka Drzavnom uredu za sredi$nju javnu nabavu za potrebe pripreme novih postupaka Analiziranjem i azuriranjem postojecih podataka i potreba za robama, radovima i uslugama, . P . . ) Ly P
e b N temeljem trazenja nabavu i tehnicke kontinuirano
sredi$nje javne nabave pazedi pritom da svaki rashod bude opravdan stvarnom potrebom N
Drzavnog ureda poslove
. . . u Redovite edukacije, . .
Osposobljavanje novih djelatnika, edukacija osoba zaduZenih za provodenje zastite na radu, R JV N Sluzba za javnu
. " " - -~ R M e . . . organizacija lijecnickih ) Ly -
Sigurnost djelatnika edukacija osoba zaduZenih za provodenje zastite od poZara, lije¢nicki pregledi za djelatnike s K " . nabavu i tehnicke kontinuirano
. L pregleda i osposobljavanje
posebnim uvjetima rada . X poslove
djelatnika
Smanjenjem potro$nje
elektri¢ne energije, vode i
. Ly L - " lina, tj. koristenje Sluzba za javnu
v . " Kontrolom i nadzorom podataka o utrosku elektriéne energije, vode i plina, edukacijom . .p ) ; ) - . ) Ly P
Energetska ucinkovitost/efikasnost - - ) o - minimalno moguce koli¢ine| nabavu i tehnicke kontinuirano
sluzbenika Ministarstva kulture. Izradom energetskih certifikata za zgrade ministarstva " .
energije tako da razina poslove
udobnosti ostane
saCuvana.

2. 2. SluZba za razvoj i upravljanje ljudskim potencijalima

Temeljem analize radnih mjesta i opisa poslova na godisnjoj razini izraduje se prijedlog plana
prijama u drZavnu sluzbu, koji je utemeljen na godiSnjem planu rada te potrebama povezanim | Donosenje Plana prijama u Sluzba za razvoj i
drzavnu sluzbu za 2016. upravljanje ljudskim I. tromjesecje

Poboljsati planiranje zaposljavanja i utvrditi stvarne potrebe za popunu radnih mjesta sluzbenicima . . L
y P € zaposy ’ P pop J sa strateskim planovima Ministarstva
godinu potencijalima

odgovarajucih kompetencija

s s
Plan izobrazbe za 2016, | 1203 zarazvoii -
. upravljanje ljudskim kontinuirano

godinu

1zobrazba se provodi kroz programe Drzavne $kole za javnu upravu, na nadin da se

sluzbenicima kroz individualne upitnike omoguéi pohadanje tri programa iz podrucja svog rada

ili interesa uzimajudi u obzir prioritete potreba za izobrazbom sukladno strateskim
dokumentima i planiranim poslovima

Osobni plan izobrazbe za svakog pojedinog drzavnog sluzbenika
potencijalima

R . Sluzba za razvoj i
Provedba javnih natjecaja, A . -
upravljanje ljudskim kontinuirano

U postupku odabira kandidata provodi se pismeno testiranje, te razgovor(intervju) s
te oglasa

kandidatima S
potencijalima

Unaprijediti postupke odabira i zaposljavanja kvalitetnih sluzbenika




Pravilnikom o unutarnjem redu propisuju se uvjeti i potrebne kompetencije za raspored

Donosenje akata o
unutarnjem ustrojstvu i

Sluzba za razvoj i

4. Unaprijediti sustav napredovanja i razvoja karijere sluzbenika na radno mjesto, a raspored se vrii pracenjem kvalitete rada ljudskih potencijala u o e upravljanje ljudskim kontinuirano P
e . . . X odgovarajucih rjedenja o S
skladu s predvidenim potrebama za ispunjavanje radnih zadataka. potencijalima
rasporedu
Ocjenjivanje se provodi temeljem provedenog pracenja radnog ucinka, uzimajuci u obzir DonoSenje rjeSenja i odluka)  Sluzba za razvoj i
5. Poboljsati postupak i razviti objektivne kriterije ocjenjivanja . J J_ . . P . L jem p " .gp . ) . e - _J e o ocjenama za 2015. upravljanje ljudskim | 28. veljace 2016. P
postivanje sluzbene duznosti i osobno ponasanje sluzbenika sukladno propisanim kriterijima . S
godinu potencijalima
Broj popunjenih Sluzba za razvoj i
6. Donosenje rje$enja o prijamu i rasporedu u drZavnu sluzbu (javni natjeéaj/interni oglas) temeljem provedenih javnih natjecaja, oglasa, internih oglasa sistematiziranih radnih upravljanje ljudskim kontinuirano P
mjesta potencijalima
. . e s . - . L Broj popunjenih Sluzba za razvoj i
X o Omogucavanje premjestaja sluzbenika unutar javne uprave u cilju razvoja karijera i veceg . . " - . -
7. Sklapanje sporazuma o premjestaju . . sistematiziranih radnih upravljanje ljudskim kontinuirano P
poslovnog zadovoljstva sukladno potrebama sluzbe X o
mjesta potencijalima
Broj popunjenih Sluzba za razvoj i
8. Donosenje rjeSenja o prestanku drzavne sluzbe Temeljem zahtjeva sluzbenika i namjestenika ili po sili zakona sistematiziranih radnih upravljanje ljudskim kontinuirano P
mjesta potencijalima
TR . . Donosenje Plana prijama za . =
Temeljem analize radnih mjesta i opisa poslova na godisnjoj razini izraduje se prijedlog plana N ) p_J 3 z Sluzba za razvoj i
. . Y . . - - \ N N L . L stru¢no osposobljavanje L . -
9. Odluke i ugovori o stru¢nom osposobljavanju bez zasnivanja radnog odnosa prijama na stru¢no osposobljavanje bez zasnivanja radnog odnosa,sukladno kojem s objavljuju bez zasnivanja radnog upravljanje ljudskim kontinuirano P
72
javni pozivi za struéno osposobljavanje otencijalima
E poziviz P g g odnosa u 2016. godini P g
Sluzba za razvoj i
10. Plan koristenja godi$njih odmora za 2016. godinu Donosenije rjeSenja za godisnji odmor 400 upravljanje ljudskim Il.tromjesecje P
potencijalima
Sluzba za razvoj i
11. Plan klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaraoca i primaoca akata za 2016. godinu Plan klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaraoca i primaoca akata za 2016. godinu Donosenje Plana upravljanje ljudskim l.tromjesecje P
potencijalima
2. 3. Sluzba za informatizaciju i mreZne stranice ministarstva
Neprekinutost rada
odnosno nemogucénost
pristupa serverskim
resursima mjerimo u Sluzba za
1. Neprekinutost rada djelatnika ministarstva u domeni Stalni nadzor sustava, upgrade sistemskog sw, vremenskom trajanju informatizaciju i Cijele godine p
zastojane odnosno mreine stranice
mogucnosti rada i pristupa
sistemskim serverskim
resursima
Neometano ispunjavanje Nadzor i provedba u
. I N . X - . Objava poziva, izmjena prijavnica sukaldno naputku VRH-a (proracunsko povezivanje, L pun) . ) Sluzbi za Tijekom Strateski plan i plan za
2. Online prijavnice (javni poziv za financiranje u kulturi) . S prijavnica bez zastoja u . o - P/A
financiranje udruga) informatizaciju i natjecaja 2016.

radu

mreZne stranice




Uspostava web servisa te

Sluzba za financiranje i
racunovodstvo i
Sluzba za

informatizaciju i Prva polovina
3. Povezivanje podruéne riznice s Drzavnom riznicom Povezivanje sukladno trazenju Ministarstva financija i naputka DrZavne riznice neometani prijenos " J P R Fiskalna politika A/P
mreZne stranice godine
podataka . .
ministarstva, Sluzba za
javnu nabavu i
tehnicke poslove
Uspostava servisa za Sluzba za financiranje i
preuzimanje elektornickih ratunovodstvo i
racuna izdanih sukladno Sluzba za Prva polovina
4. Priprema za pimjenu e-Racuna Povezivanje sukladno odluci VRH-a iz druge polovine 2015. . n . - P " Fiskalna politika A/P
naputku i standardima informatizaciju i godine
Ministarstva gospodarstva i mrezne stranice
FINA-e ministarstva
SluZba za javnu
. nabavu i tehnicke
Uspostava veze izmedu ey .
. . M . R poslove i Sluzba za Prva polovina .
5. Dopuna funkcionalnosti intranet portala Dopuna poslovnog procesa nadzora racuna i nabave podrucne riznice i intranet . P " Veza prema 3.i 4. P
informatizaciju i godine
portal modula . .
mreZne stranice
ministarstva
Realizacija 3.1 4., te 5. kroz Sluzba za
i e o Sukladno planu nabave u 2016. potrebno uspostavu provesti ugovaranjem usluga izrade web | izradu web servisa i novih informatizaciju i Do kraja .
6. Priprema tehnickih specifikacija za realizaciju 3. i 4. P - P .p - P K 8 ) € . " J X . Veza prema 3.i 4. A/P
servisa i nadopune pojedinih poslovnih podsustava modula u poslovnim mreZne stranice 3.mjeseca 2016.
podsustavima ministarstva
Neprekinutost rada
odnosno nemogucnost
pristupa mjerimo u .
5 . . . . " . . " - Sluzba za - »
s . . Odrzavanjem web stranica MK ostvaruje se dostup do informacija prema zainteresiranoj vremenskom trajanju . P Tijekom cijele
7. Odrzavanje web stranica* N . N . N L N informatizaciju i N P
javnosti, te osigurava pristup online prijavnicama zastoja, odnosno Y . godine
e - mreZne stranice
mogucnosti rada i pristupa
sistemskim serverskim
resursima
Ostarivanjem i realizacijom Sluzba za
. . " Zahtjevima za realizacijom novih funkcionalnosti pojedinih podsustava potrebno je analizom pojedinih planskih . P Do kraja
8. Priprema i analiza potreba za nabavom novog hw sukladno potrebama - X . . . informatizaciju i . A/P
utvrditi potrebne dopune i nove nabave aktivnosti potrebno je . . 3.mjeseca 2016.
L P . mrezZne stranice
dopuniti i zamijeniti hw i sw
Plan nabave hw i sw,
v analizom pregled potreba 5
— - . Sukladno potrebi da sektor za EU projekte bude na siguran i pouzdan nacin povezan sa MRFEU p 8 K P A Sluzba za .
Pregled potreba i prijedlog rjesenja za Sektor za EU ( oprema, licence, pohrana u AZURE sukladno S - . R X L X za serverima, i backup i . P Do kraja -
9. . .. L ) i Min. socijalne skrbi prema poslovnim procesima, definirati treba osim u planu nabave N informatizaciju i X Operativni plan RH A/P
povedbi u nadleznim ministarstvima) . . storage resursima u AZURE-| M . 3.mjeseca 2016.
potreban hw i sw, te serverske resurse, backup i storage . o mreZne stranice
u kao i MRFEU i Min.
socijalne skrbi
- - . : o . . A " Sluzba za
. L L o Zahtjevima za realizacijom novih funkcionalnosti pojedinih podsustava potrebno je analizom | Analiza i pregled potrebnih . - Do
10. Analiza stanja i potreba za novim sistemskim i aplikativnim licencama informatizaciju i A/P

utvrditi potrebne dopune i nove nabave

licenca

mreZne stranice

30.06.2016.**




Zahtjevima za realizacijom novih funkcionalnosti pojedinih podsustava potrebno je analizom

Sluzba za

Prva polovina

11. Analiza potreba zamjene amortiziranih servera, mrezno-komunikacijske opreme . . Analiza i prijedlog nabave informatizaciju i n A/P
utvrditi potrebne dopune i nove nabave . s godine
mreZne stranice
Sluzba za
informatizaciju i
12 Priprema za selidbu i nabavu potrebne mrezno-komunikacijske opreme, servera te ostalog za KO Zbog preseljenja na jednu adresu za obje lokacije KO Dubrovnik potrebno je pripremiti sve Dokumentaciia mrezne stranice, Do sredine AP
) Dubrovnik preduvjete . Sektor za ozujka
konzervatorske odjele
i inspekciju
Sluzba za
Plan realizacije, pregled informatizaciju i
% Na loakcijama navedenih konzervatorksih odjela postoje infrastukturni problemi koji ’ mreine stranice, Prva polovina
13. Plan i analiza za konzervatorske odjele u Zagrebu, Puli, Sibeniku i Osijeku 4 L. ) p ) ) P! d potrebnih roba, radova i ! P N A/P
onemogucavaju nesmetan i siguran rad Sektor za godine
usluga .
konzervatorske odjele
i inspekciju
Sluzba za Zakon o kritiénim
" - . . o Sukladno Zakonu o kriti¢nim infrastukturama i pravilniku vezanom za upravljanje rizicima Dokument za Mk i informatizaciju i Prva polovina infrastukturama, "
14. Pilot projekti unapredenja poslovanja upravljanja rizicima R - M oo R - P
potrebno pripremiti osnovne dokumente ustanove mrezne stranice i godine uskladivanje sa EU o
tajnik Kabineta upravljanju rizicima
Sluzba za
. - . I . . L R . Pomo¢ kod nenadanih i . P Tijekom cijele
15. Ad hoc poslovi prema zahtjevima ustrojstvenih jedinica Pomo¢ ustrojstvenim jedinicama u realizaciji ad hoc zahtjeva L ) . informatizaciju i . P
neplaniranih aktivnosti 5 . godine
mrezZne stranice
i " - . . .- . Sluzba za - "
_— Stalna pomoc¢ korisnicima/djelatnicima u radu, nadzor u MK i konzervatorskim odjelima, Obavljene poslovne . P Tijekom cijele
16. Help desk za korisnike u MK . . . . ) . informatizaciju i . P
suradnja sa vanjskom tvrtkom aktivnosti djelatnika sluzbe M . godine
mrezZne stranice
Obavljene poslovne Sluzba za Tijekom cijele
17. Nadzor nad poslovnim podsustavima Stalni nadzor sustava, upgrade sistemskog sw, " P informatizaciju i g 5 P

aktivnosti djelatnika sluzbe

mreine stranice

godine




3. UPRAVA ZA ZASTITU KULTURNE BASTINE

3. 1. SEKTOR ZA ZASTITU KULTURNE BASTINE

3. 1. 1. SluZba za nepokretnu kulturnu bastinu

3. 1. 1. 1. Odjel za pojedinacnu nepokretnu kulturnu bastinu, povijesne cjeline i krajolik

Razvoj sluzbe zastite i o¢uvanja nepokretne kulturne bastine

Osiguran optimalni model zastite i upravljanja kulturnim dobrima

Izdavanje dopustenja za rad na nepokretnim kulturnim dobrima

Rjesavanje sporova na nepokretnom kulturnom dobru putem Povjerenstva za Zalbe

. . Sporazumom
Implementacija GIS Uprava za zadtitu . s .
- . . . . v kroz 2 godine, |Strateski plan Ministarstva
Uspostava jedinstvenog informacijskog sustava kulturne bastine RH sustava, upis podataka o kulturne bastine/ e P, A
. - - kontinuiran  |kulture 2015-2017.
kulturnoj bastini Tajnistvo ministarstva N .
rad/odrZavanje
Povecanje broja izradenih
arhitektonskih snimaka
postojeceg stanja Odjel za pojedinaénu
registriranih nepokretnih | nepokretnu kulturnu
I o L . . kulturnih dobara. bastinu, kulturno L Strateski plan Ministarstva
Istrazivanje, dokumentiranje i inventarizacija nepokretnih kulturnih dobara . . - . Kontinuirano A
Povecanje broja povijesne cjeline i kulture 2015-2017.
provedenih istraznih krajolik,
radova te izradenih Konzervatorski odjeli
elaborata i konzervatorskih
podloga
- . o o . . Izrada prijedloga nacrta | Sluzba za nepokretnu - Strateski plan Ministarstva
Izrada normativa i propisa, akcijskih i strateskih planova kroz normativne aktivnost s Kontinuirano ZA
? prop ) P z Zakona i Pravilnika kulturnu bastinu kulture 2015-2017.
Poziv za predlaganje
programa javnih potreba u
kulturi RH za tekuc¢u Odjel za pojedinaénu
di isivanj kretnu kult
Povecanje broja provedenih cjelovitih programa zastite i ocuvanja nepokretnih kulturnih ”go .|nu., uplsivanje nepci re nukuiturnu - Strateski plan Ministarstva
prijavljenih programa u bastinu, kulturno Kontinuirano P,A
dobara o " e kulture 2015-2017.
bazu, Izrada prijedloga povijesne cjeline i
programa/odobravanje krajolik
programa te monitoring
provedbe programa
Broj zaprimljenih zahtjeva M
.J P . ) " J Odjel za pojedinaénu
za izdavanje dopustenja za
rad na nepokretnim nepoketnu kulturnu
Provedba postupka /ishodenje struénih misljenja/ rad Stru¢nog povjerenstva za za utvrdivanje X P X . bastinu, kulturno - Strateski plan Ministarstva
. . e X . kulturnim dobrima; broj ", AT Kontinuirano P,A
uvjeta za obavljanje poslova na zastiti i o¢uvanju kulturnih dobara R IR " povijesne cjeline i kulture 2015-2017.
izdanih rjesenja, broj L
PR krajolik,
odrzanih sjednica A
. Konzervatorski odjeli
Povjerenstva
Odjel za pojedinaénu
nepoketnu kulturnu
. . N o I . g Broj sjednica i struénih bastinu, kulturno - Strateski plan Ministarstva
Sudjelovanje na sjednicama, rjeSavnje zaprimljenih Zalbi, davanje stru¢nih misljenja Kontinuirano P

misljenja

povijesne cjeline i
krajolik, Povjerenstvo
za zalbe

kulture 2015-2017.




Meduresorna suradnja

Sudjelovanje u radnim skupinama, Povjerenstvima i Vije¢ima

Broj odrzanih sastanaka,
sudjelovanja u radnim
skupinama, Povjerenstvima
i Vije¢ima

Uprava za zastitu
kulturne bastine i
Odjel za pojedinacnu
nepoketnu kulturnu
bastinu, kulturno
povijesne cjeline i
krajolik

Kontinuirano

Strateski plan Ministarstva
kulture 2015-2017.

P, A

Medunarodna suradnja / UNESCO

Izrada nominacijske dokumentacije za upis kulturnih dobara na Listu svjetske bastine UNESCO-
a

Broj pripremljenih
nominacija

Odjel za pojedinacnu
nepoketnu kulturnu
bastinu, kulturno
povijesne cjeline i
krajolik

Kontinuirano

Strateski plan Ministarstva
kulture 2015-2017.

P,A

Pracenje stanja i izrada izvjeStaja o lokalitetima na Listi svjetske bastine UNESCO-a

Broj izradenih Izvjestaja

Odijel za pojedinacnu
nepoketnu kulturnu
bastinu, kulturno
povijesne cjeline i
krajolik

Kontinuirano

Strateski plan Ministarstva
kulture 2015-2017.

P,A

Izrada dokumentacije za medunarodnu promociju kulturne bastine i izrada izlozbi

Izradena promotivna
dokumentacija i izlozbe

Odijel za pojedinacnu
nepoketnu kulturnu
bastinu, kulturno
povijesne cjeline i
krajolik

Kontinuirano

Strateski plan Ministarstva
kulture 2015-2017.

P,A

Neposredna provedba Zakona i drugih propisa

Odgovori na dopise i upite stranaka, izrada misljenja i o¢itovanja

Broj predmeta

Odjel za pojedinaénu
nepoketnu kulturnu
bastinu, kulturno
povijesne cjeline i
krajolik

Kontinuirano

Strateski plan Ministarstva
kulture 2015-2017.

Promocija kulturne bastine

Objava ¢asopisa Godisnjak zastite spomenika kulture Hrvatske i Male biblioteke

Godisnja objava casopisa i
Male biblioteke

Odjel za pojedinacnu
nepoketnu kulturnu
bastinu, kulturno
povijesne cjeline i
krajolik

Kontinuirano

Redovna djelatnost

Organizacija dodjele Nagrade ,,Vicko Andri¢”

Godisnja organizacija
dodjele

Odjel za pojedinaénu
nepoketnu kulturnu
bastinu, kulturno
povijesne cjeline i
krajolik

Kontinuirano

Redovna djelatnost

3. 1. 1. 2. Odjel za arheologiju

Osiguran optimalan sustav financiranja zastite i o€uvanja te odrZivog koristenja arheoloske kulturne
basitne

Razvijanje sustava planiranja i odabira projekata zastite i ocuvanja arheoloske bastine za
financiranje iz drzavnog proracuna

Pobolj$an sustav odabira i
financiranja programa
zastite i o€uvanja
arheoloske bastine

Odjel za arheologiju (u
suradnji s
konzervatorskim
odjelima)

Tijekom cijele
godine

Redovna djelatnost

P,A

Razvijanje i primjena sustava dugoro¢nih koncesija za odrZivo koristenje arheoloske podvodne
bastine

Pobolj$anje sustava
koncesija na podvodnim
arheoloskim lokalitetima

Odjel za arheologiju (u
suradnji s
konzervatorskim
odjelima)

Tijekom cijele
godine

Redovna djelatnost




Razvoj GIS sustava i uspostava nove platforme jedinstvenog informacijskog sustava kulturne

Uspostava GIS sustava i
poboljSanje sustava TEUTA,

Odjel za arheologiju u
suradnji s ostalim

Tijekom cijele

Strateski plan Ministarstva

tavni U kult 2015.-2017., P,A
bastine RH TEUTA u segmentu koji se odnosi 539 avrjlf:ama prava godine uiture
N v za zastitu kulturne Zagreb 2014.
na arheolosku bastinu v
bastine
Istrazivanje, dokumentiranje i inventarizacija kulturnih dobara:
Odjel za arheologiju (u
dnii
Povecanje broja revidiranih suraciyis . . - Strateski plan Ministarstva
A e . . - . s " - L i konzervatorskim Tijekom cijele
Razvoj sluzbe zastite i ocuvanja kulturne arheoloske bastine RH —rad na reviziji rjeSenja o zastiti arheoloske bastine rieSenja o zastiti L . kulture 2015. - 2017., P, A
o . odjelima i Odjelom za godine
arheoloske bastine . . Zagreb 2014.
registar kulturnih
dobara)
Odjel heologij o .
Povecanje broja utvrdenih * Zsau?;d?'ji :g”” v Prema potrebi, Strateski plan Ministarstva
— arheo. istraZivanja (terenski pregledi, i dr.) o ) ) . v ) . - P Y kulture 2015. - 2017., P,A
pozicija arheoloske bastine konzervatorskim tijekom godine
- Zagreb 2014.
odjelima)
Odjel heologij o .
Povecanje broja izradenih * Zsau?;d?'ji :g”” v Prema potrebi, Strateski plan Ministarstva
—izrada konzervatorskih elaborata, J ! J . - P Y kulture 2015. - 2017., P
elaborata konzervatorskim tijekom godine
- Zagreb 2014.
odjelima)
- . L . . . Broj rijesenih neupravnih . .. Tijekom cijele .
Izrada strucnih analiza, misljenja i ocjena te sudjelovanje u radu povjerenstava Odjel za arheologiju ) Redovna djelatnost P, A
predmeta godine
Povecanje broj Odjel heologij a1 .
ovesame rola . Jelzaar e? ogiju (u " " Strateski plan Ministarstva
- . . arheoloskih kulturnih suradnji s Tijekom cijele
Sustavno pracenje stanja kulturnih dobara L . N kulture 2015. - 2017., P
dobara za koje je utvrdeno konzervatorskim godine
. - Zagreb 2014.
stanje odjelima)
Osiguran optimalni model zastite i upravljanja kulturnim dobrima
Povecanje postotka prema potrebi Strateski plan Ministarstva
Unapredenje modela za upravljanje kulturnim dobrima izradom normativa, propisa i planova revidiranih i izradenih Odijel za arheologiju ti'ekomp odine' kulture 2015. - 2017., Z,A
naputaka, propisa i planova ’ 8 Zagreb 2014.
L L - P . .. e Uspostava planova .| Strateski plan Ministarstva
Razvijanje i primjena sustava planiranja i upravljanja u zastiti i ocuvanju te odrzivom koristenju - - . " Prema potrebi,
Kulturne battine upravljanja za pojedine Odjel za arheologiju tiiekom godine kulture 2015. - 2017., P
it ! arheoloske lokalitete. & godi Zagreb 2014.
Objavljeni ¢asopisi i
povecana dostupnost " "
X M . . - . . - . . " Tijekom cijele .
Objava ¢asopisa Hrvatski arheoloski godisnjak inoformacija o arheol3koj | Odjel za arheologiju odine Redovna djelatnost P
bastini (digitalno i tiskano g
izdanje)
Povecanje vidljivosti arheoloske kulturne bastine
. . . . . " .. Objavljene informacije u . . Tijekom cijele .
Objava informacija o aktualnostima vezanih uz arheolo$ku kulturnu bastinu Odjel za arheologiju Redovna djelatnost P

razli¢itim medijima.

godine




3. 1. 2. Sluzba za pokretnu etnografsku i nematerijalnu kulturnu bastinu

Uspostava jedinstvenog informacijskog sustava kulturne bastine RH

Restrukturiranje informacijskog sustava Teuta te spajanje baze pokretne bastine s bazom
nepokretne bastine i Registrom kulturnih dobara (nova platforma)

Upis u bazu, povezivanje
baza

Omogucavanje unosa podataka u sredisnji inventar pokretnih kulturnih dobara u svim
konzervatorskim odjelima (pripremna dokumentacija za upis u Registar

Broj unesenih jed

Sluzba / Odjeli

Izrada baze pokretnih etnografskih predmeta

godine

Tijekom cijele

Strateski plan MK 2015-17.| P,A

Zastita i oéuvanje pokretne i etnografske kulturne bastine

Poziv za predlaganje programa javnih potreba u kulturi za djelatnost zastite i o¢uvanja
pokretnih kulturnih dobara

Sudjelovanje u odabiru
prioritetnih programa,
koordinacija poslova s
konzervatorskim odjelima,
vodenje poslova vezanih uz
financiranje programa;
pradenje
izvrSenja(indikator:
provedeni programi)

Sudjelovanje u struénom nadzoru nad izvodenjem konz-rest radova, hitnih intervencija, te
pracenja uvjeta i stanja umjetnina u suradniji s konzervatorskim odjelima i HRZ-om

Terenska izvrenja

Sudjelovanje u istraZivanju, dokumentiranju i evidentiranju pokretne etnografske grade u
suradnji s konzervatorskim odjelima za potrebe timskog terenskog rada

Planirana terenska
izvrienja (desetak
inventara)

Sudjelovanje u istraZivanju, dokumentiranju i evidentiranju pokretne grade u suradnji s
konzervatorskim odjelima za potrebe timskog terenskog rada

Terenska izvrenja na poziv
konzervatorskih odjela

Sluzba / Odjeli

Tijekom cijele
godine

djelatnost

Strateski plan MK/redovna

PA

Zastita i oéuvanje nematerijalne bastine

Poziv za predlaganjeprograma javnih potreba u kulturi za djelatnost zastite i ocuvanja
nematerijalnih kulturnih dobara

Sudjelovanje u odabiru
prioritetnih programa,
koordinacija poslova s
konzervatorskim odjelima,
vodenje poslova vezanih uz
financiranje programa;
pracenje
izvrSenja(indikator:
provedeni programi)

Povjerenstvo za nematerijalnu kulturnu bastinu- stru¢na konzultacija i koordinacija poslova i
izmedu konzervatroskih odjela i Povjerenstva

Broj zahtjeva upucenih na
misljenje Povjerenstvu i
broj prijedloga za upis u
Registar

UNESCO-ve liste nematerijalne bastine-priprema kandidatura

Koordinacijski i stru¢ni
poslovi vezani za
kandidature

Odjel za etnografsku i

nematerijalnu
kulturnu bastinu

Tijekom cijele
godine

Strateski plan/redovna
djelatnost

P,A

Izvoz, iznosenje i uvoz kulturnih dobara

Vodenje centralne evidencije izdanih izvoznih dozvola

Odjel za pokretnu
kulturnu bastinu

Tijekom cijele
godine

Strateski plan/redovna
djelatnost

ZpP




Odjel za pokretnu

Tijekom cijele

Strateski plan/redovna

5. Tehnicka zastita kulturnih dobara Ugradnja i servisiranje sustava tehnicke zastite prema utvrdenim prioritetima Terenska izvrienja " . . P
kulturnu bastinu godine djelatnost
. PR “ . . P . Broj zaprimljenih zahtjeva; . . "
. . . . . . Povjerenstvo za strucne ispite; Stru¢no povjerenstvo za dodjelu visih stru¢nih zvanja - N N . o QOdjel za pokretnu Tijekom cijele .
6. Stjecanje stru¢nih zvanja u konzervatorsko-restauratorskoj djelatnosti L broj izdanih uvjerenja i Y . redovna djelatnost Zp
koordinacija poslova . M . kulturnu bastinu godine
rjedenja o stecenom zvanju
Broj zaprimljenih zahtjeva
za izdavanje dopustenja za
. I . . . Strucno povjerenstvo za utvrdivanje uvjeta za obavljanje poslova na zastiti i o¢uvanju kulturnih . .p . . QOdjel za pokretnu Tijekom cijele .
7. Izdavanje dopustenja za rad na pokretnim kulturnim dobrima rad na pokretnim kulturnim Y ) redovna djelatnost zpP
dobara . - . kulturnu bastinu godine
dobrima; broj izdanih
rieSenja
8. Hrvatsko vijece za kulturna dobra Prikupljanje zahtjeva, stru¢nih misljenja, pri;?re_ma materijala i organizacija sjednica, izrada Broj sjednica i_razmotrenih Odjel za pokze.tnu Tijekon-‘l cijele Strateék.i plan/redovna zp
zapisnika zahtjeva kulturnu bastinu godine djelatnost
. . . . N . e RSNV . - er Broj sjednica i struc¢nih - Tijekom cijele .
9. Povjerenstvo za Zalbe Sudjelovanje na sjednicama, rjesavnje zaprimljenih Zalbi, davanje stru¢nih misljenja I Odjeli ) redovna djelatnost P
misljenja godine
Tljekom cijele
10. Meduresorna suradnja Sudjelovanje u radnim skupinama i Povjerenstvima i Vije¢ima Broj sjednica Odjeli godine, prema redovna djelatnost P
potrebi
. Y R - Lo Pravilnik o stjecanju struénih zvanja u konzervatorsko restauratorskoj djelatnosti, Pravilnik o - o Tljekom cijele
Razrada zakonske regulative u zastiti kulturne bastine izradom propisa i pravilnika (za segment . I N o . T s Izrada i objava propisa i - N .
11. . uvjetima za fizitke i pravne osobe radi dobivanja dopustenja za obavljanje poslova na zastiti i P Odjeli godine, prema Strateski plan MK z
pokretne bastine) N . . AR v . A pravilnika )
ocuvaniju kulturnih dobara; izmjene i dopune Zakona o zastiti i o¢uvanju kulturnih dobara potrebi
3. 1. 3. SluZba za dokumentaciju, registar i promociju kulturne bastine
Strateski plan
Restrukturiranje informacijskog sus?ava kulturn(? bastine TEUTA te integracija postojeceg Ministarstva kulture 2014.
Registra kulturnih dobara -2016., Ministarstvo
graditeljstva i prostornog
planiranja Zakon o
. X Sluzba za prostornom uredenju
Priprema podataka, upis u dokumentaciiu (NN 153/13)
1 Uspostava jedinstvenog informacijskog sustava kulturne bastine Republike Hrvatske Uspostava sustava za strucnu obradu podataka i povezivanje svih konzervatorskih odjela web | novu bazu, povezivanje - . Kontinuirano " P,A
aplikacijom baza registar i promociju Zakon o gradnji
kulturne bastine (NN 153/13)
Zakon o Nacionalnoj
infrastrukturi prostornih
podataka
Uspostava GIS preglednika - Geoportala nepokretnih kulturnih dobara (NN 56/13)
Sudjelovanje Sluzba za
meduruesjorn‘i,m ;tr:énim dokulrjr:entzaci'u Zakon o Nacionainoj
2. Osiguran optimalni model zastite i upravljanja kulturnim dobrima Na meduresornoj razini osigurati optimalnu zastitu kulturne bastine o, Kontinuirano infrastrukturi prostornih P

radnim skupinama i
tijelima

registar i promociju
kulturne bastine

podataka
(NN 56/13)




3. 1. 3. 1. Odjel za dokumentaciju kulturne bastine

Katalog dogadanja: izlozbi,

Sluzba za
dokumentaciju, registar i

kulturne bastine

kulturnih dobara

Organizacija Dana europske bastine skupova, predavanja i " Kontinuirano Redovna djelatnost [0}
: promociju kulturne
obilazaka bastine
Koordinacija s Vijecem
Europe i RCC-om, pracenje .
stanPa kulturne bapitine zJa Odjel za
Projekt Ljubljanski proces Il; Dubrovacki proces J 3 . dokumentaciju Kontinuirano Redovna djelatnost o
potrebe Projekta i v
- - kulturne bastine
organizacija edukativnih
programa
Nominacija lokaliteta, Odjel za
Promocija kulturne bastine European Heritage Label priprema r_\»omlnac?]skg dokumentavc!Ju Kontinuirano Redovna djelatnost o
dokumentacije, monitoring kulturne bastine
Pracenje aktivnosti vezanih
za postojece rute i Odjel za
Cultural Routes predlaganje novih ruta dokumentaciju Kontinuirano Redovna djelatnost o
samostalno i u suradnji s kulturne bastine
drugim drzavama
Priprema predavanja,
redstavljanja kulturne .
g baétineJ n(iminaci’a Odjel za
Ostala promocija: predavanja, predstavljanje bastine na skupovima, pripreme nominacija L ) ! dokumentaciju Kontinuirano Redovna djelatnost [0}
lokaliteta, priprema v
- kulturne bastine
nominacijske
dokumentacije
. Strategija zastite, oCuvanja
A, P, R - . Odjel za . .
Rad na digitalizaciji, katalogizaciji i inventiranju, konzervaciji i restauraciji dokumentacijske . - i odrZivog gospodarskog
R dokumentaciju Kontinuirano e v P,A
grade i umjetnina Kulturne bagtine koriStenja kulturne bastine
RH 2011.-2015.
Odjel za
Suradnja s drugim institucijama i rad sa strankama Oko 100 stranaka godisnje dokumentaciju Kontinuirano Redovna djelatnost [0}
kulturne bastine
Odjel za
Rad na istraZivanju i prezentiranju grade dokumentaciju Kontinuirano Redovna djelatnost A
kulturne bastine
Pravilnik o koristenju
dokumentacijske grade i Odjel za Zakon o zaktiti i otuvaniu
Izrada nacrta propisa vezanih za dokumentaciju zbirki Ministarstva kulture dokumentaciju Kontinuirano N d z
i v kulturnih dobara
RH, Uprave za zastitu kulturne bastine
Digitalizacija, katalogizacija dokumentacijske grade (Planoteka) i umjetnina i dostupnost korisnicima. kulturne bastine
Prikupljanje grade, zastita grade, stru¢na obrada grade i istraZivanje N
A . i - . . . . Odjel za
Formiranje novih zbirki: Dokumentacijska zbirka kemenih mostova i akvedukta u Hrvatskoj; - - .
" . . . ) dokumentaciju Kontinuirano Redovna djelatnost A
Dokumentacijska zbirka starih planova i karata grada Zagreba od 18. st. do 1940. godine v
kulturne bastine
Odjel za
Prikupljanje dokumentacijske grade dokumentaciju Kontinuirano Redovna djelatnost A
kulturne bastine
Odjel za
Strucni obilasci Konzervatorskih odjela i terena pri prikupljanju grade dokumentaciju Kontinuirano Redovna djelatnost A
kulturne bastine
Odjel za
Izrada konzervatorskih podloga i drugih stru¢nih studija dokumentaciju Kontinuirano Redovna djelatnost A
kulturne bastine
Odjel za Zakon o zadtiti i ouvanju
Izrada nacrta propisa vezanih za dokumentaciju Prijedlozi i misljenja dokumentaciju Kontinuirano J z




Digitalizacija Topografske zbirke, imenovanje datoteka (izrada metapodataka) te pridruzivanje

Odjel za
dokumentaciju

pripadajuéim jedinicama u Topografskoj zbirci unutar Informacijskog sustava kulturne Oko 1700 skenova kulturne baztine Kontinuirano P,A
bastine“Teuta” e
Sredi$nji arhiv
Qvisno o priljevu nove Odjel za Sﬁfa;e{%.'la — gcu‘fma
N . - . . . v . . . 1 0drzivoy 0SpOodarsko;
Arhivsko sredivanje i nadopuna Zbirke dosjea i elaborata zastitnih radova, obrada nove grade i priy dokumentaciju - ey 8 BOsP . _g
. L L grade od strane v Kontinuirano | koristenja kulturne bastine A
sistematsko sredivanje postojece konzervatorske grade . . kulturne bastine,
konzervatorskih odjela - . RH 2011.-2015.
Sredi3nji arhiv
Digitalizacija i sredivanje dokumentacijskih zbirki Sredi$njeg arhiva Topografske zbirke i dostupnost Odjel za
isnici I I dokumentaciju _—
korisnicima Digitalizacija starih zbirki i obrada acl Kontinuirano A
kulturne bastine,
Sredisnji arhiv
Odjel za
Rad trasnjim i vanjskim korisnicima Sredisnj hiva (Pri| , sortiranje t te i . . dok tacij - )
ad s unu ra}sn;lm ' vai‘njs m orlsnlmr‘r]a r.e Alsnjegv a.r |vva( riprema, sor |rfa|nje € uputel Ovisno o interesu stranaka okumen ?c.”u Kontinuirano Redovna djelatnost (o]
informacije vezane uz koristenje i sadrZaj traene dokumentacije) kulturne bastine,
Sredisnji arhiv
Odjel za
Rad na izradi digitalnih baza doki tacijskih zbirki kao i pri datak i dok tacij - )
ad na izradi digitalnih baza dokumentacijskih zbirki kao i priprema podataka za novi okumentaciju Kontinuirano Redovna djelatnost o
informacijski sustav Teuta kulturne bastine,
Sredi3nji arhiv
Unos u bazu podataka Odjel za Strategija zastite, ocuvanja
Grada Zagreba, te dokumentaciju L i odrZivog gospodarskoy
Rad na bazi podataka kulturnih dobara Grada Zagreba S 8 » _J Kontinuirano - ‘ . 8 §0sP . _g A
digitalizacija prethodno kulturne bastine, koriStenja kulturne bastine
obradenih podataka u bazi Mikroteka RH 2011.-2015.
Dostupnost mikrofilmske dokumentacije
Odjel za
dokumentaciju
Rad na bazi podataka kulturnih dobara Grada Zagreba . _J Kontinuirano Redovna djelatnost A
kulturne bastine,
Mikroteka
Odjel za Strategija zastite, ocuvanja
Prikupljanje digitalnog foto fonda Fototeke (Prikupljanje, nadopunjavanje i obrada digitalne dokumentaciju Kontinuirano i odrzivog gospodarskog A
foto-grade zaprimljene iz Konzervatorskih odjela) kulturne bastine, koriStenja kulturne bastine
Fototeka RH 2011.-2015.
Odjel za
N dokumentacij - .
Digitalizacija foto-grade u sklopu pripreme za implementaciju u novu informati¢ku bazu Teuta N » .uu Kontinuirano Redovna djelatnost
kulturne bastine,
Fototeka
Digitalizacija, inventarizacija fototecnog fonda Fototeke i dostupnost korisnicima
Odjel za
Inventura foto fonda (Sistematiziranje i azuriranje grade), nabava arhivskih materijala i valjana dokumentaciju - .
v . e Kontinuirano Redovna djelatnost A
zastita povijesne foto-grade kulturne bastine,
Fototeka
Odjel za
Ucinkovit rad Fototeke sa strankama (Digitalno obradivanje i legendiranje analognih Obrada oko 4 000 dokumentaciju - .
Kontinuirano Redovna djelatnost (o]

fotografija prema potrebama stranaka)

fotografija

kulturne bastine,
Fototeka




Registracija pojedinih dijelova fotote¢nog fonda

IstraZivanje, proucavanje i valorizacija predvidenih zbirki te priprema prijedloga za zastitu;
priprema podataka za konverziju u program M++, odnosno kataloga

Zbirka Orgulja RH; Zbirka
Vladimira Horvata;
Zbirka Riznice zagrebacke
katedrale

Odjel za
dokumentaciju
kulturne bastine,
Fototeka

Kontinuirano

Redovna djelatnost

Terenski obilasci za potrebe istrazivackog rada i pripreme za registracije

Odjel za
dokumentaciju
kulturne bastine,
Fototeka

Po potrebi

Redovna djelatnost

Publiciranje izbora iz analogne foto grade konzervatorske sluzbe

Priprema grade za publiciranje u Maloj biblioteci Godisnjaka. Proucavanje konzervatorskog,
Akademijinog, muzejskog, sveucilisnog etnografskog foto-fonda za potreba HEL-a

Sinteza

Odjel za
dokumentaciju
kulturne bastine,
Fototeka

Kontinuirano

Redovna djelatnost

Davanje knjiga i ¢asopisa, potrebnih informacija i bibliografskih podataka korisnicima

Pretrazivanje bibliotecnog fonda i izdavanje na zahtjev korisnika te pretrazivanje i nalazenje
informacija iz drugih izvora

Oko 550 posudbi knjiga i
Casopisa, te oko 1600
naslova/svezaka izdanih na
uvid strankama koje rade u
knjiznici bez vanjske
posudbe knjiga

Odjel za
dokumentaciju
kulturne bastine,
Specijalna knjiznica

Kontinuirano

Redovna djelatnost

Z,A, 0

Ostali administrativni poslovi u Specijalnoj knjiZnici (Izdavanje ISBN broja, slanje obaveznog
primjerka, itd.)

Odjel za
dokumentaciju
kulturne bastine,
Specijalna knjiznica

Kontinuirano

Redovna djelatnost

Redovito uvezivanje starih i oStecenih svezaka knjiga i ¢asopisa

Od 30 do 50 svezaka

Odjel za
dokumentaciju
kulturne bastine,
Specijalna knjiznica

Kontinuirano

Redovna djelatnost

Provodenje nabavne politike i obrada nabavljenih knjiga Specijane knjiznice MK

Pracenje novije stru¢ne literature, nabava knjiga kupnjom, razmjenom ili donacijom, potom
inventarizacija i katalogizacija

Na godisnjoj razini oko 300-
400 novih svezaka

Odjel za
dokumentaciju
kulturne bastine,
Specijalna knjiznica

Kontinuirano

Redovna djelatnost

Izrada Popisa novih knjiga i objava na web stranicama MK

Izrada popisa 2-3 puta
godisnje

Kontinuirano

Redovna djelatnost

Analiti¢ka obrada ¢lanaka iz stru¢nih ¢asopisa

Oko 1000 ¢lanaka

Odjel za
dokumentaciju
kulturne bastine,
Specijalna knjiznica

Kontinuirano

Redovna djelatnost

Z,A 0

10.

Provodenje nabavne politike i obrada struénih ¢asopisa Specijane knjiznice MK

Pracenje izdanja struénih asopisa, nabava ¢asopisa kupnjom ili razmjenom, potom
inventarizacija i katalogizacija

Na godisnjoj razini oko 200
svezaka

Odjel za
dokumentaciju
kulturne bastine,
Specijalna knjiznica

Kontinuirano

Redovna djelatnost

Upisivanje stare periodike u program ZAKI

Oko 350 svezaka

Odjel za
dokumentaciju
kulturne bastine,
Specijalna knjiznica

Kontinuirano

Redovna djelatnost

Izrada Popisa novih primljenih ¢asopisa na kraju kalendarske godine i obja na web stranicama
MK

Izrada popisa 1 X godi$nje

Odjel za
dokumentaciju
kulturne bastine,
Specijalna knjiznica

Kontinuirano

Redovna djelatnost




11.

Popunjavanje fonda Hemeroteke

Clanci iz dostupnih tiskovina: Vecernji list, Novi list, Glas Slavonije, Jutarnji list, Slobodna
Dalmacija, zanimljivih sa stajalista zastite kulturnih dobara i problema vezanih uz zastitu
prostora se odabiru i kompjutorski obraduju

Na godi$njoj razini oko 400
Clanaka

Odjel za
dokumentaciju
kulturne bastine,
Specijalna knjiznica

Kontinuirano

Redovna djelatnost

12.

Strucno usavr$avanje sluzbenika

Pohadanje strucnih i specijaliziranih seminara radionica, prisustvovanje na stru¢nim skupovima
i simpozijima

Broj seminara, radionica

Odjel za
dokumentaciju
kulturne bastine

Kontinuirano

Redovna djelatnost

3. 1. 3. 2. Odjel za registar kulturnih dobara

Postupci utvrdivanja svojstva kulturnoga dobra i utvrdivanje prestanka svojstva kulturnoga dobra

Zaprimanje, pregled i obrada prijedloga za utvrdivane svojstva kulturnoga dobra/prestanka
svojstva kulturnoga dobra koje su dostavili nadlezni konzervatorski odjeli

cca 300 rjeSenja

Odjel za Registar
kulturnih dobara

Kontinuirano

Zakon o za$ ocuvanju
kulturnih dobara (NN
69/99, NN 151/03; NN

Priprema sjednica Struénih povjerenstava za utvrdivanje svojstva kulturnoga dobra,
sudjelovanje u radu, vodenje zapisnika, terenski obilazak pojedinih kulturnih dobara

10 - 14 sjednica (8-10
sjednica Stru¢nog
povjerenstva za utvrdivanje
svojstva kulturnoga dobra,
2 - 4 sjednice Stru¢nog
povjerenstva za utvrdivanje
svojstva kulturnoga dobra
za muzejske i galerijske
zbirke)

Odjel za Registar
kulturnih dobara

Kontinuirano

157/03 Ispravak, NN
87/09, NN 88/10, NN
61/11, NN 25/12, NN
136/12, NN 157/13,NN
152/14, NN 98/15 -
Uredba), Pravilnik o obliku,
sadrzaju i nacinu vodenja
Registra kulturnih dobara
Republike Hrvatske (NN
89/11, NN 130/13

Vodenje evidencije o Zalbenim postupcima i upravnim sporovima na rjesenjima o utvrdivanju
svojstva kulturnoga dobra/prestanku svojstva kulturnoga dobra te davanje oéitovanja u
Zalbenim postupcima (1. stupanj)

Prema priljevu

Odjel za Registar
kulturnih dobara

Kontinuirano

Zakon o zatiti i o€uvanju
kulturnih dobara
Zakon o opéem upravnom
postupku
(NN 47/09)

Izrada izvjestaja, potvrda o upisu u Registar i dr. akata

Odjel za Registar
kulturnih dobara

Kontinuirano

Redovna djelatnost

Izrada nacrta propisa vezanih za Registar kulturnih dobara

Nacrt Zakona i Pravilnika

Odjel za Registar
kulturnih dobara

Kontinuirano

Zakon o zatiti i ouvanju

kulturnih dobara, Pravilnik
o obliku, sadrzaju i nadinu
vodenja Registra kulturnih
dobara Republike Hrvatske

Provodenje odluka Hrvatskog vijeca za kulturna dobra, vezanih uz pravni status kulturnih
dobara

Prema zahtjevu Hrvatskog
vije¢a za kulturna dobra

Odjel za Registar
kulturnih dobara

Kontinuirano

Zakon o zatiti i ouvanju

kulturnih dobara, Pravilnik
o obliku, sadrzaju i naginu
vodenja Registra kulturnih
dobara Republike Hrvatske




Stru€no aZuriranje baze Registra kulturnih dobara RH u elektroni¢kom obliku i vodenje zbirke isprava

Upisi kulturnih dobara u tri Liste Registra — Listu zasti¢enih kulturnih dobara, Listu preventivno
zasti¢enih dobara i Listu kulturnih dobara od nacionalnog znacenja, brisanja kulturnih dobara
iz baze Registra, upis osnovnih podataka i dokumentacije

cca 300 upisa

Odjel za Registar
kulturnih dobara

Kontinuirano

AZuriranje promjena u bazama, vodenje razli€itih evidencija o upravnim aktima

Svakodnevno

Odjel za Registar
kulturnih dobara

Kontinuirano

Unos osnovnih podataka i dokumentacije u bazu Registra

Odjel za Registar
kulturnih dobara

Kontinuirano

Javna objava osnovnih podataka iz Registra kulturnih dobara na mreznim stranicama
Ministarstva i u NN

Svakodnevno objava
podataka na webu, objava
u NN jednom u dva
mjeseca

Odjel za Registar
kulturnih dobara

Kontinuirano

Zakon o zastiti i oéuvanju

kulturnih dobara, Pravilnik
o obliku, sadrzaju i nadinu
vodenja Registra kulturnih
dobara Republike Hrvatske

Postupci zabiljezbe svojstva kulturnoga dobra u zemljiSnim knjigama

Izrada prijedloga za zabiljezbu svojstva kulturnoga dobra nadleznim sudovima

cca 100 prijedloga za
zabiljezbu

Odjel za Registar
kulturnih dobara

Kontinuirano

Analiza provedenih postupaka zabiljezbe, posebice odbijenih prijedloga

Prema priljevu

Odjel za Registar
kulturnih dobara

Kontinuirano

Zakon o zastiti i oCuvanju

kulturnih dobara, Pravilnik
o obliku, sadrzaju i nacinu
vodenja Registra kulturnih
dobara Republike Hrvatske

Ucinkovita komunikacija sa stranka i ispunjanje zahtjeva vezanih za zasti¢ena kulturna dobra

PretraZivanje i izrada traZenih izvjestaja o broj¢anom stanju kulturnih dobara

Prema zahtjevima - cca 150

Odjel za Registar
kulturnih dobara

Kontinuirano

Redovna djelatnost

Strucno usavriavanje sluzbenika

Pohadanje stru¢nih seminara, radionica te prisustvovanje na stru¢nim skupovima i simpozijima

Broj struénih seminara,
radionica

Odjel za Registar
kulturnih dobara

Kontinuirano

Redovna djelatnost




3. 2. SEKTOR ZA KONZERVATORSKE ODJELE | INSPEKCIJU

2. 2. 1. Konzervatorski odjeli

Zastita i otuvanije kulturnih dobara osigurani preduvijeti za u¢inkovito upravljanje kulturnim dobrima

Rad na Registru kulturnih dobara:

- revizija rjeSenja o zastiti

- utvrdivanje svojstva kulturnog dobra

- pracenje stanja kulturnih dobara

evidentiranje istrazivanje i dokumentiranje kulturne bastine i kulturnih dobara

izrada konzervatorskih dokumenata (podloge, studije, planovi)

broj provedenih postupaka
i izradenih dokumenata

19 Konzervatorskih
odjela

Kontinuirano

Strateski plan Ministarstva
kulture 2014. -2016.,
Zakon o zastiti i ocuvanju
kulturnih dobara

standardizacija dokumentacije i stru¢nih postupanja

broj izradenih akata
(pravilnici, uredbe, naputci)

Uprava za zastitu
kulturne bastine,
nacelnik Sektora

Do kraja tekuce
godine

Strateski plan Ministarstva
kulture 2014. -2016.

Z,P

Zasticena i ouvana kulturna bastina upravljanje prihvatljivim promjenama na kulturnim dobrima i
kulturnoj bastini (obnova, odrzivo koristenje)

Provodenje projekata iz programa javnih potreba u kulturi - zastitnih radova

broj prihvacenih projekata
za tekucu godinu

19 Konzervatorskih
odjela

Do kraja tekuce
godine

Strateski plan Ministarstva
kulture 2014. -2016.

P,LA

Vodenje neupravnih i upravnih postupaka:

- utvrdivanje konzerv. uvjeta

- utvrdivanje konzerv. misljenja

- izdavanje potvrda i suglasnosti

broj predmeta/akata

- izdvanje prethodnih odobrenja

- konzervatorski nadzor

19 Konzervatorskih
odjela

Kontinuirano

redovna djelatnost

P,LA

- suradnja s pravnin i fizickim osobama koje obavljaju poslove na kulturnim dobrima

broj uspjesnih projekata

Konzervatorski odjeli
Uprava za zastitu
kulturne bastine,
nacelnik sektora

Kontinuirano

redovna djelatnost

P,LA

pruZanje struéne pomo¢i vlasnicima kulturnih dobara i gradanima, rjeSavanje prigovora

zadovoljstvo gradana,
smanjenje broja prituzbi

Konzervatorski odjeli,
Uprava za zastitu
kulturne bastine,
nacelnik sektora

Kontinuirano

redovna djelatnost

Kulturna bastina kao resurs gospodarskog razvoja na svim razinama

Kontinuirana komunikacija i suradnja s tijelima lokalne i regionalne samouprave, ustanovama,
agencijama, udrugama na provedbi projekata obnove, revitalizacije i odrZivog koristenja
kulturne bastine

broj uspjesnih projekata

Konzervatorski odjeli,
Uprava za zastitu
kulturne bastine,
nacelnik sektora

Kontinuirano,
prema potrebi

Strateski plan Ministarstva
kulture 2014. -2016.




Podizanje profesionalnosti i u¢inkovitosti konzervatorskih odjela te standardizacija konzervatorskog
postupanja

Odrzavanje kolegija procelnika odjela,

2 do 4 kolegija procelnika

Uprava za zastitu
kulturne bastine i
konzervatorski odjeli

Polugodisnje /
kvartalno

redovna djelatnost

Koordinacijski sastanci na razini sektora

prema potrebi, 50
sastanaka godisnje

konzervatorski odjeli i
nacelnik sektora

Prema potrebi

redovna djelatnost

Struéno usavrsavanje, individualno i organizirano

broj uspjesnih projekata,
smanjenje broja prigovora
na rad sluzbe

Uprava za zastitu
kulturne bastine i
konzervatorski odjeli

Kontinuirano

redovna djelatnost

Meduresorna suradnja

Strateske investicije, studije utjecaja na okolis, povjerenstva

broj projekata

Konzervatorski odjeli,
nacelnik sektora

Kontinuirano

redovna djelatnost

Medunarodna suradnja

Medunarodni projekti, projekti UNESCO-a i dr.

broj projekata

Konzervatorski odjeli,
nacelnik sektora

Kontinuirano

redovna djelatnost

3. 2. 2. Sluzba za inspekcijske poslove

Provedba Zakona o zastiti i o¢uvanju kulturnih dobara

Ispekcijski nadzor stanja kulturnih dobara i provodenja mjera zastite i ouvanja

broj obavljenih nadzora i
izdanih akata

Inspekcijski nadzor izvr3avanja i provedbe odredbi zakona temeljem prijava

broj donesenih
inspekcijskih rjesenje i
drugih akata

Inspekcijski nadzor uporabe i prometa kulturnih dobara (izvoz - iznoSenje; uvoz - unosenje)

broj obavljenih nadzora i
izdanih akata

Meduresorna suradnja:

- MupP

- MGiPU

- tijela lokalne uprave

- crkvene institucije

broj provedenih zajednickih
postupaka

Sluzba za inspekcijske
poslove

Kontinuirano

redovna djelatnost

Kontinuirano

redovna djelatnost

Kontinuirano

redovna djelatnost

Kontinuirano

redovna djelatnost




4. UPRAVA ZA MEDUNARODNE KULTURNE ODNOSE, EUROPSKE POSLOVE | JAVNU KOMUNIKACIJU

4.1. SEKTOR ZA MEDUNARODNE KULTURNE ODNOSE | EUROPSKE POSLOVE

Suradnja s projektnim partnerima

Broj i diversifikacija
programa medunarodne
kulturne suradnje

Strateski plan Ministarstva
kulture za razdoblje 2015.

Sluzba za
i¢ka i fi ij ¢ jekti tijekom 2016. do 2017. - ref
Jacanje prisutnosti hrvatske umjetnosti i kulture u svijetu Tehnicka i financijska pomo projektima medunarodne jekom ’ °© - e erenc’r_x na P
stalna obaveza Strateski plan u smislu
kulturne odnose .
potpore njegovu
ostvarenju u cjelini
Broj projektnih partnera i
Sklapanje ugovora i programa bilateralne kulturne suradnje umjetnika uklju¢enih u
projekte
Koordinacija aktivnosti izmedu Povjerenstva, Vlade Republike Hrvatske, nadleznih ministarstava i Kroz realizirane programe i povelia o nacionalnim
odgovarajudih institucija sa Stalnom misijom pri UNESCO-u, Tajnistvom UNESCO-a i nacionalnih Suradnja HP za UNESCO pri Ministarstvu kulture s navedenim institucijama 3 . prog Sluzba za UNESCO tijekom 2016. ) ) R P
. M o projekte Sluzbe za UNESCO povjerenstvima za UNESCO
povjerenstava drzava ¢lanica.
1znos kojim se hrvatske Strateski plan Ministarstva
kulturne institucije kulture za razdoblje 2015.
Povecanje sredstava (Pravilnik o sufinanciranju projekata odobrenih u okviru programa ) o ) . . “araz )
- . . ~ ) ) o N A . sufinanciraju putem Sluzba za kulturne i . do 2017. - referenca na
Posebni cilj 1.1.4.1 - Rast sredstava iz programa EU Kreativna Europa Europske unije Kreativna Europa — potprogram Kultura) za sufinanciranje hrvatskih projektnih . . . . R " Do kraja 2016. o . P
. A o Pravilnika za sudjelovanje u| kreativne industrije Strateski plan u smislu
partnera putem kojih sudjeluju u projektima programa EU Kultura o .
projektima programa potpore njegovu
Kultura ostvarenju u cjelini
Strateski plan Ministarstva
neprestano, kulture za razdoblje 2015.
Pracenje, komparacija i analiziranje stanja na podrucju europskih kulturnih politika, europskih Zadaci Odjela za uskladivanje kulturnih politika te prema zahtjevima drugih uprava, sluzbi, Kroz realizirane programe i | Odjel za uskladivanje | cjelogodisnja do 2017. - referenca na P/A

poslova (pracenje europskih programa i fondova vezanih za kulturu)

odjela

projekte

kulturnih politika

obveza tijekom
2016.

Strateski plan u smislu
potpore njegovu
ostvarenju u cjelini




Jacanje prisutnosti kulture drugih zemalja u Hrvatskoj

Suradnja s projektnim partnerima

Broj i diversifikacija
programa medunarodne
kulturne suradnje

Tehnicka i financijska pomo¢ projektima

Broj projektnih partnera i

Sklapanje ugovora i programa bilateralne kulturne suradnje

umjetnika

Sluzba za
medunarodne
kulturne odnose

tijekom 2016,
stalna obveza

Strateski plan Ministarstva
kulture za razdoblje 2015.
do 2017. - referenca na
Strateski plan u smislu
potpore njegovu
ostvarenju u cjelini

Koordinacija s ostalim vladinim i nevladinim organizacijama koje podupiru dugorocne inicijative i

projekte od nacionalne i potencijalne regionalne i medunarodne vaznosti, suradnja s nacionalnim

povjerenstvima zemalja svih drZava ¢lanica UNESCO-a kroz razli¢ite UNESCO-ove projekte i prioritete

kao i dijagnosticiranje podrucja unutar kojih u Hrvatskoj postoje vrhunska znanja koja se mogu
formalizirati u okviru posebnih inicijativa i projekata putem UNESCO-a.

Suradnja Hrvatskog povjerenstva za UNESCO pri Ministarstvu kulture sa svim resornim
institucijama

Kroz realizirane programe i
projekte Sluzbe za UNESCO

Sluzba za UNESCO

tijekom 2016.

Strateski plan Ministarstva
kulture za razdoblje 2015.
do 2017. - referenca na
Strateski plan u smislu
potpore njegovu
ostvarenju u cjelini

Promocija programa EU Kreativna Europa i pomo¢ pri prijavi projekata i pronalasku partnera za
sudjelovanje u programu

Redovito odrzavanje informativnih dana, seminara i radionica i radnih sastanaka diljem
Hrvatske s potencijalnim sudionicima programa EU Kreativna Europa

Broj prijavljenih/odobrenih
projekata na program
Kreativna Europa, broj

odrzanih
seminara/radionica/info-
dana programa Kreativna
Europa

Sluzba za kulturne i
kreativne industrije

Do kraja 2016.

Strateski plan Ministarstva
kulture za razdoblje 2015.
do 2017. - referenca na
Strateski plan u smislu
potpore njegovu
ostvarenju u cjelini

Sudjelovanje u kreiranju europskih kulturnih politika u podruéju jedinstvenog digitalnog trZista, audio-
vizualne direktive i intelektualnog vlaniStva; pokretanje Siroke javne rasprave o utjecaju jedinstvenog
digitalnog trZista na kulturnu proizvodnju

Analiza dokumenta, odgovori na zahtjeve europskih institucija, organizacija javnih rasprava

Broj izradenih dokumenata

Odjel za uskladivanje
kulturnih politika

neprestano,
cjelogodisnja
obveza

Strateski plan Ministarstva
kulture za razdoblje 2015.
do 2017.

A/P

Normativni poslovi i rad na poslovima iz djelokruga Odjela za uskladivanje kulturnih politika (Priprema
materijala za stajaliSta Republike Hrvatske za CAC (Odbor za poslove u kulturi)

Zadaci Odjela za uskladivanje kulturnih politika te prema zahtjevima drugih uprava, sluzbi,
odjela

Kroz realizaciju programa i
projekata

Odjel za uskladivanje
kulturnih politika

neprestano,
cjelogodisnja
obveza tijekom
2016.

Strateski plan Ministarstva
kulture za razdoblje 2015.
do 2017. - referenca na
Strateski plan u smislu
potpore njegovu
ostvarenju u cjelini

P/A




Jacanje medusektorske suradnje na medunarodnim projektima

Povezivanje i ukljucivanje razli¢itih sektora i tijela drzavne uprave u medunarodnim projektima

Povecanje broja
dodijeljenih potpora za
razvojne i inovativne
programe

Sluzba za
medunarodne
kulturne odnose

tijekom 2016,
stalna obveza

Strateski plan Ministarstva
kulture za razdoblje 2015.
do 2017. - referenca na
Strateski plan u smislu
potpore njegovu
ostvarenju u cjelini

Jacanje suradnje i povezivanje institucija na nacionalnoj i lokalnoj razini

Tehnicka i financijska potpora projektima. Iniciranje suradnje i poticanje sudjelovanja u
projektima.

Broj umrezenih projektnih
partnerai umjetnika. Lista
projektnih prijedloga, te
broj i diverzifikacija
medunarodnih programa

Sluzba za
medunarodne
kulturne odnose

neprestano,
cjelogodisnja
obveza tijekom
2016.

Strateski plan Ministarstva
kulture za razdoblje 2015.
do 2017. - referenca na
Strateski plan u smislu
potpore njegovu
ostvarenju u cjelini

P/A

Koordinacija aktivnosti i povezivanje javnih institucija lokalne samouprave i ustanova u kulturi u
okviru projekta EPK
(Europske prijestolnice kulture)

Povezivanje i ukljucivanje razli¢itih sektora i tijela drzavne uprave u pripremi projekata EPK.
Izrada pravnog okvira za podrsku EPK. Sudjelovanje u izradi strateskih dokumenata. Pracenje
svih propisa i zakona vezanih uz provedbu projekta EPK.

Broj iniciranih projekata

Sluzba za kulturne i
kreativne industrije

Cjelogodisnja
obaveza tijekom
2016.

Strateski plan Ministarstva
kulture za razdoblje 2015.
do 2017. - referenca na
Strateski plan u smislu
potpore njegovu
ostvarenju u cjelini

P/A

Izrada i pracenje strateskih dokumenata za financijsko razdoblje 2014.-2020.

Sudjelovanje u izradi strateskih dokumenata

Sudjelovanje u izradi
strateskih dokumenata

Pracenje svih propisa i
zakona vezanih uz
strateske dokumente

SluZba za europske
poslove i fondove EU

do kraja 2016.

Strateski plan Ministarstva
kulture za razdoblje 2015.
do 2017. - referenca na
Strateski plan u smislu
potpore njegovu
ostvarenju u cjelini

Koordinacija radionica i medunarodnih seminara, rad i sudjelovanje hrvatskih struénjaka,
Ministarstva kulture i ostalih ministarstava i institucija u aktivnostima UNESCO-a na lokalnoj,
regionalnoj i medunarodnoj razini te u dogovoru s resornim ministarstvima imenovanja nacionalnih
koordinatora i institucija u svim podrucjima djelovanja UNESCO-a, predlaganje stru¢njaka za rad u
Povjerenstvu za UNESCO

Suradnja Hrvatskog povjerenstva za UNESCO pri Ministarstvu kulture s Ministarstvom znanosti,
obrazovanja i sporta

Kroz realizirane programe i
projekte Sluzbe za UNESCO

Sluzba za UNESCO

tijekom 2016.

Strateski plan Ministarstva
kulture za razdoblje 2015.
do 2017. - referenca na
Strateski plan u smislu
potpore njegovu
ostvarenju u cjelini

Jacanje kapaciteta u kulturnim institucijama

Sudjelovanje na medunarodnim seminarima

Sudjelovanje u edukacijskim programima

Povecan broj programa
suvremenog umjetnickog
izraza istrazivackog i
edukativnog karatkera

Sluzba za
medunarodne
kulturne odnose

tijekom 2016.,
stalna obveza

Koordinacija hrvatskih kandidatura u UNESCO-ovim programskim tijelima i odborima, nominacija
nematerijalne i materijalne bastine kao i ¢lanstvo RH u Odboru za svjetsku bastinu

Suradnja Hrvatskog povjerenstva za UNESCO pri Ministarstvu kulture s Ministarstvom zastite
prirode i okolisa

Kroz realizirane programe i
projekte Sluzbe za UNESCO

Sluzba za UNESCO i
Hrvatsko povjerenstvo
za UNESCO pri
Ministarstvu kulture

tijekom 2016.

Strateski plan Ministarstva
kulture za razdoblje 2015.
do 2017. - referenca na
Strateski plan u smislu
potpore njegovu
ostvarenju u cjelini

Poticanje razvoja kulturnog turizma

Iniciranje i potpora projektima koji afirmiraju turisti¢ke potencijale u suradnji s domaéim i
stranim partnerima

UmreZavanje s parterima iz razlicitih sektora koji doti¢u turizam i kreativnost

Povecan broj turistickih
posjeta

Sluzba za
medunarodne
kulturne odnose

tijekom 2016.,
stalna obveza

Strateski plan Ministarstva
kulture za razdoblje 2015.
do 2017. - referenca na
Strateski plan u smislu
potpore njegovu
ostvarenju u cjelini

Rekonceptualizacija i redizajn portala Culturenet

Nova organizacija rada i angaZiranje dodatnih suradnika, reprogramiranje i redizajn portala

Objava rezultata, dodjela
sredstava

Odjel za medije

tijekom 2016.

Strateski plan Ministarstva
kulture za razdoblje 2015.
do 2017.




4. 2. SEKTOR ZA PROGRAME | PROJEKTE EU

4. 2. 1. Sluzba za pripremu provedbu pracenje i vrednovanje programa i projekata EU

Pripremiti pozive na dostavu projektnih prijedloga za operacije iz nadleznosti Ministarstva kulture koji

Izrada programskih dokumenata (saZetak operacije) te natje¢ajne dokumentacije za pozive iz
nadleznosti Ministarstva kulture (Ruksak pun kulture za mlade; Ruksak pun kulture 54+; Mediji

Pripremljeni programski
dokumenti (saZetak
operacije);
pripremljena natjecajna

Sluzba za pripremu,
provedbu, pracenje i

Strateski plan Ministarstva
kulture 2014. - 2016.;
Zakljucak Vlade o
prihvadanju Plana
apsorpcije ESI fondova u

d j 2016. i
se financiraju kroz OP Uinkoviti ljudski potencijali 2014. - 2020. zajednice; Razvoj drustveno-kulturnih centa); dokumentacija za pozive iz |* oo e RH za razdoblje 2014.-
PN, programa i projekata 2020.:
nadleznosti Ministarstva d
Kulture; EV Smijernice za ESF 2014.-
2020.
Strateski plan Ministarstva
kulture 2014. - 2016.;
Zakljucak Vlade o
Sluzba za pripremu, prihvacanju Plana
ije ESI fond
Objaviti pozive na dostavu na dostavu projektnih prijedloga za operacije iz nadleznosti Ministarstva Pokretanje postupka za dostavu projektnih prijedloga objavom relevantne dokumentacije na Objavijen p?ZIVI ,na provedbu, Pracenje ! apsorpelje . ondovau
- ) L o g . - R . . o o dostavu projektnih vrednovanje 2016. RH za razdoblje 2014.-
kulture koji se financiraju kroz OP U&inkoviti ljudski potencijali 2014. - 2020. sredisnjoj internetskoj stranici ESI fondova, ESF stranici i stranici MK. - o
prijedloga. programa i projekata 2020.;
EU Smijernice za ESF 2014.-
2020.
Strateski plan Ministarstva
kulture 2014. - 2016.;
Zakljucak Vlade o
Sluzba za pripremu, prihvacanju Plana
. . I - " . ] " 1o |Provedbu, pracenje i apsorpcije ESI fondova u
Provesti postupak dodjele bespovratnih sredstava. Provedba aktivnosti, iz nadleznosti posrednickog tijela razine 1, u okviru postupka dodjele Proveden postupak dodjele vrednovanie 2016. RH za razdoblie 2014..

bespovratnih sredstava.

bespovratnih sredstava.

programa i projekata
EU

2020.;
Smijernice za ESF 2014.-
2020.

Informirati javnost o moguénostima
koristenja sredstava Europskog socijalnog fonda za kulturu, za razdoblje 2014.-2020.

Planiranje i najava poziva na dostavu projektnih prijedloga.

Izradeni i objavljeni planovi
poziva na dostavu
projektnih prijedloga;

Promidzba poziva (inormativne radionice).

Odrzane informativne

Sluzba za pripremu,
provedbu, pracenje i
vrednovanje
programa i projekata
EU

kontinuirano

Strateski plan Ministarstva
kulture 2014. - 2016.;
Komunikacijska strategija
za OP U¢inkoviti ljudski
potencijali 2014. - 2020.;
Smijernice za ESF 2014.-
2020.

Ispuniti zajednicke zahtjeve za uspostavu i unapredenje Sustava za upravljenje i koristenje Europskog
socijalnog fonda.

radionice. 2016.
Smijernice za ESF 2014.-
Uspostavljanje unutarnjih procedura. Izraden Priru¢nik o 2020
postupanju. 2016.
Potpisane odluke o . .
imenovanju u skladu s Sluzba za pripremu,
Imenovanje sluzbenika u skladu sa usvojenim Smjernicama za ESF 2014.-2020. 5 provedbu, pracenjei |2016.

usvojenim Smjernicama za
ESF 2014.-2020.

Kontinuirana izobrazba sluzbenika u vezi s upravljanjem fondovima EU i redovno izvjestavanje
Upravljackog tijela o edukaciji sluzbenika.

Sudjelovanije sluzbenika u
odgovarajuéim
edukacijskim aktivnostima i
izraden Registar edukacija

vrednovanje
programa i projekata
EU

kontinuirano




4, 2. 2. Sluzba za razvoj i koordinaciju programa i projekata EU

Provedba projekata sufinanciranih iz Instrumenta pretpristupne pomo¢i (IPA) Europske unije.

Pracenje indikatora provedbe projekta "IPA 2009 Obnova Maskovic¢a hana i gospodarska
revitalizacija mjesta Vrana".

Izvjestaji o pracenju
indikatora u provedbi
projekta "IPA 2009 Obnova
Maskovica hana i
gospodarska revitalizacija
mjesta Vrana".

Sluzba za razvoj i
koordinaciju programa
i projekata Europske
unije.

Kontinuirano.

Provedba projekta "IPA 2013 Obnova palace Moise na otoku Cresu" sukladno Ugovoru za
izvodenje i nadzor radova.

Izvjestaji o provedbi
ugovora o radovima i
ugovor o nadzoru radova
za projekt "IPA 2013
Obnova palace Moise na
otoku Cresu".
Pripremljena natjecajna
dokumentacija u svrhu
objave natjecaja za javnu
nabavu opreme za palau
Moise.

Sluzba za razvoj i
koordinaciju programa
i projekata Europske
unije.

Kontinuirano.

Strateski plan Ministarstva
kulture za razdoblje od
2015. do 2017. godine.

AP

Sudjelovanje Ministarstva kulture kao sektorski nadleznog tijela u izradi i provedbi natjecaja

"Priprema i provedba integriranih razvojnih programa temeljenih na obnovi kulturne bastine

financiranog iz Europskih strukturnih i investicijskih fondova, a u okviru Specifi¢nog cilja 6c¢1
Operativnog programa "Konkurentnost i kohezija".

"

IzvrSenje procedura vezanih za isplatu sredstava korisnicima sukladno Sporazumu o
utvrdivanju uvjeta za dodjelu javnih sredstava u okviru Prioritetne osi 6. “Zastita okolisa i
odrzivost resursa“, Specifi¢nog cilja 6¢1 ,,Povecanje zaposljavanja i turistickih izdataka kroz
unaprjedenje kulturne bastine Operativnog programa ,Konkurentnost i kohezija“ u
financijskom razdoblju 2014. — 2020. izmedu Ministarstva kulture i Ministarstva regionalnoga
razvoja i fondova EU.

IzvrSene procedure vezane
za isplatu sredstava
korisnicima.

Sluzba za razvoj i
koordinaciju programa
i projekata Europske
unije.

Kontinuirano.

Sudjelovanje u radu Odbora za ocjenjivanje projektnih prijedloga.

Evaluirani zaprimljeni
projektni prijedlozi.

Sluzba za razvoj i
koordinaciju programa
i projekata Europske
unije.

Kontinuirano.

Strateski plan Ministarstva
kulture za razdoblje od 2015.
do 2017. godine i "Sporazum

o utvrdivanju uvjeta za
dodjelu javnih sredstava u
okviru Prioritetne osi 6.
'Zastita
okoli$a i odrZivost resursa’,
Specifi¢nog cilja 6¢1

'Povecanje zaposljavanja i

turistickih izdataka kroz
unaprjedenje kulturne
bastine'
Operativnog programa
'Konkurentnost i kohezija'
u financijskom razdoblju
2014. -2020." izmedu
Ministarstva kulture i

Ministarstva regionalnoga

razvoja i fondova EU.

Provedba projekta "Arheoloski park Vugedol" planiranog za sufinanciranje u okviru ESI fondova
odnosno Specifi¢nog cilja 6¢1 Operativnog programa "Konkurentnost i kohezija".

Izrada Studije izvodljivosti za Arheoloski park Vucedol i priprema ostale dokumentacije u svrhu
cjelovite pripreme projekta i njegove prijave na ograni¢eni poziv za dostavu projektnih
prijedloga natjecaja "Priprema i provedba integriranih razvojnih programa temeljenih na
obnovi kulturne bastine" financiranog iz Europskih strukturnih i investicijskih fondova, a u
okviru Specifi¢nog cilja 6¢1 Operativnog programa "Konkurentnost i kohezija".

Dovrsena Studija
izvodljivosti.

Sluzba za razvoj i
koordinaciju programa
i projekata Europske
unije.

Kontinuirano.

Strateski plan Ministarstva
kulture za razdoblje od
2015. do 2017. godine.

AP




Funkcionalna Jedinica za provedbu projekata (Project Implementation Unit ) u svrhu komunikacije sa
Sredi$njom agencijom za financiranje i ugovaranje programa i projekata EU

Sazivanje i vodenje redovitih mjesecnih sastanaka za provedbu projekta.

Biljeske i izvjestaji s
redovitih mjesecnih
sastanaka.

Izrada registra rizika i izvje$c¢a o nepravilnostima.

Izraden Registar rizika i
izvjeS¢a o nepravilnostima.

Izrada kvartalnih i polugodi3njih izvjestaja o napretku projekata.

Izradena kvartalna i
polugodisnja izvjeséa o
napretku IPA projekata.

Kontinuirano usavrsavanje i edukacija sluzbenika.

Ispunjen registar edukacija.

Sluzba za razvoj i
koordinaciju programa
i projekata Europske
unije.

Kontinuirano.

Kontinuirano.

Kontinuirano.

Kontinuirano.

,Operativni sporazum
kojim se utvrduje podjela
duznosti i odgovornosti
izmedu duZnosnika
ovlastenog za ovjeravanje
programa (DOOP) i
voditelja programa (VP) u
okviru provedbe IPA
programa — komponenta I.
(Pomo¢ u tranziciji i jatanju
institucija)“

AP




5. UPRAVA ZA RAZVOJ KULTURE | UMJETNOSTI

5.1. SEKTOR ZA KNJIZEVNO-NAKLADNICKU | KNJIZNIENU DJELATNOST

5. 1. 1. SluZba za knjigu i nakladnistvo

RAZVOJ KNJIZEVNO-NAKLADNICKE | KNJIZNICNE DJELATNOSTI
Poticanje knjizevnog stvaralastva

Javni poziv za poticanje knjizevnog stvaralastva
Javni poziv za dodjelu stimulacija za najbolja ostvarenja na podru¢ju knjizevnoga stvaralastva

Objava na mreznim
stranicama MK - prijavnice,
uputa za prijavu s
azuriranim kriterijima i
parametrima prosudbe

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

srpanj - rujan

Zaprimanje
i obrada prijava, sazivanje sastanaka i koordinacija rada Povjerenstava (8 sjednica dvaju
Povjerenstava)

Broj prijavljenih program
(400) u odnosu na broj
odobrenih programa
(120),0dobrena sredstva,
visina prosje¢ne potpore

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

rujan - prosinac

Izrada i provedba naloga za isplatu stimulacija

Broj predloZenih programa
(30) odobrena sredstva

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

listopad

Odluka o potpori knjizevnome stvaralastvu, izrada te slanje ugovora i odbijenica

Broj predlozenih
programa/ugovora (90) i
odobrena sredstva

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

prosinac -
sijecanj

Zaprimanje
izvje$¢a o realizaciji/rukopisa

Broj programa (2/3) koji su
u potpunosti opravdali
sredstva

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

lipanj - prosinac

Izrada poZurnica

Broj programa koji kasne s
realizacijom

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

lipanj - prosinac

Natjecaj za dodjelu "Nagrade Vladimir Nazor" - zaprimanje
i obrada prijava, sazivanje sastanaka i koordinacija rada Komisije za knjizevnost (3 sjednice)

Nagrada za Zivotno djelo i
godisnja nagrada

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

travanj - svibanj

Natjecaj za dodjelu "Nagrade Iso Velikanovi¢" - najbolja ostvarenja u podruéju prevodilastva -
zaprimanje
i obrada prijava, sazivanje sastanaka i koordinacija rada Povjerenstva (3 sjednice)

Nagrada za Zivotno djelo i
godisnja nagrada

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

veljaca - ozujak

Pracenje provedbe redovnim kontaktom s korisnicima potpore

Broj svakodnevno
azuriranih podataka

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

tijekom godine

Izrada struénih izvje3ca Sluzbe

Numeri¢ki pokazatelji
prema parametrima
pracenja i zahtjevima Vlade
RH i drugih tijela drzavne
uprave

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

tijekom godine

Zakon o financiranju javnih
potreba u kulturi (NN
47/90 ,NN 27/93, NN
38/09), Strateski plan

Ministarstva kulture 2014.

2016./1.5.1.

Zakon o "Nagradi Vladimir
Nazor" (NN 27/91)
Odluka o nagradi Iso
Velikanovi¢ NN 82/05)

PA

PA

PA

PA

P,A




Potpora proizvodnji i distribuciji knjiga, ¢asopisa i elektronickih publikacija

Javni poziv za otkup knjiga za narodne knjiznice

Objava na mreznim
stranicama MK - prijavnice,
uputa za prijavu s
azuriranim kriterijima i
parametrima prosudbe

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

veljaca - studeni

Zaprimanje
i obrada prijava, sazivanje sastanaka i koordinacija rada Kulturnog vijec¢a za knjiznu,
nakladnicku i knjizarsku djelatnost
(8 sjednice godi3nje)

Broj prijavljenih programa
(2500) u odnosu na broj
odobrenih programa
(900),0dobrena sredstva,
visina prosjecne potpore

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

ozujak

lipanj
listopad
studeni

Slanje obavijesti o otkupu te odbijenica naladnicima, kontrola i zaprimanje racuna za knjige te
dokaza o otpremi knjiga u narodne knjiznice

Broj otkupljenih naslova i
ukupno odobrena sredstva
u odnosu na odbijene

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

travanj
srpanj
studeni

prosinac

Javni poziv za potporu izdavanju knjiga i e-knjiga

Objava na mreznim
stranicama MK - prijavnice,
uputa za prijavu s
azuriranim kriterijima i
parametrima prosudbe

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

svibanj - rujan

Javni poziv za potporu izdavanju ¢asopisa i elektroni¢kih publikacija

Objava na mreznim
stranicama MK - prijavnice,
uputa za prijavu s
azuriranim kriterijima i
parametrima prosudbe

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

svibanj - rujan

Zaprimanje
i obrada prijava, sazivanje sastanaka i koordinacija rada Kulturnog vijeca za knjiznu,
nakladnicku i knjizarsku djelatnost (10 sjednica godisnje)

Broj prijavljenih programa
(1700 + 150) u odnosu na
broj odobrenih programa
(700 + 75),0dobrena
sredstva, visina prosjeéne
potpore

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

rujan - prosinac

Izrada i slanje ugovora, odnosno odbijenica nakladnicima

Broj predlozenih
programa/ugovora i
odobrena sredstva; broj
odbijenih programa

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

veljaca - ozujak

Zaprimanje prigovora na odluku o sufinanciranju programa nakladni¢ke djelatnosti

Broj uloZenih/prihvacenih
prigovora (50/25)

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

travanj

Kontrola i zaprimanje izvjes¢a o realizaciji, provedba naloga za isplatu

Broj programa koji su u
potpunosti opravdali
sredstva (priblizno 2/3
programa ili 500 + 60)

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

svibanj - rujan

Izrada poZurnica i aneksa ugovora

Broj programa koji kasne s
realizacijom (200 + 15)

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

listopad

Pracenje provedbe redovnim kontaktom s korisnicima potpore; izrada struénih izvje$¢a Sluzbe

Broj azuriranih podataka;
numericki pokazatelji
prema parametrima
pradenja izahtjevima
Vlade RH i drugih tijela
drzavne uprave

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

tijekom godine

Zakon o financiranju javnih
potreba u kulturi (NN
47/90 ,NN 27/93, NN
38/09), Strateski plan

Ministarstva kulture 2014.

2016./1.5.2.

P,A

P,A

P,A




Povecanje participacije knjige u kulturnom Zivotu

Javni poziv za potporu programima knjizevnih manifestacija

stranicama MK - prijavnice,

Objava na mreznim
uputa za prijavu s
azuriranim kriterijima i
parametrima prosudbe

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

svibanj - rujan

Javni poziv za potporu knjizevnim programima u okviru knjizarske djelatnosti

stranicama MK - prijavnice,

Objava na mreznim
uputa za prijavu s
azuriranim kriterijima i
parametrima prosudbe

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

svibanj - rujan

Potpora stranim izdavacima za objavljivanje djela hrvatskih autora - izrada i slanje ugovora,
odnosno odbijenica nakladnicima

broj predlozenih
programa/ugovora (70) i
odobrena sredstva; broj

odbijenih (10)

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

tijekom cijele
godine

Zaprimanje
i obrada prijava, sazivanje sastanaka i koordinacija rada Kulturnog vijeca za knjiznu,
nakladni¢ku i knjizarsku (4 sjednice godisnje)

Broj prijavljenih programa
(300) u odnosu na broj
odobrenih programa (140),
odobrena sredstva, visina
prosje¢ne potpore

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

rujan - prosinac

Izrada i slanje ugovora, odnosno odbijenica nakladnicima

Broj predlozenih
programa/ugovora i
odobrena sredstva; broj
odbijenih (115)

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

veljaca - ozujak

Zaprimanje prigovora na odluku o sufinanciranju programa nakladnicke djelatnosti

Broj prihvacenih prigovora

(5)

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

travanj

Zakon o financiranju javnih
potreba u kulturi (NN
47/90 ,NN 27/93, NN
38/09), Strateski plan
Ministarstva kulture 2014.
2016./1.5.4.

Kontrola i zaprimanje izvjeS¢a o realizaciji, provedba naloga za isplatu

Broj programa koji su u
potpunosti opravdali
sredstva

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

svibanj - rujan

Izrada poZurnica i aneksa ugovora

Broj programa koji kasne s
realizacijom (100)

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

listopad

Pracenje provedbe redovnim kontaktom s korisnicima potpore; izrada stru¢nih izvje$¢a Sluzbe

Broj aZuriranih podataka;
numericki pokazatelji
prema parametrima
pracenja i zahtjevima Vlade
RH i drugih tijela drzavne
uprave

Sluzba za knjigu i
nakladnistvo

tijekom godine

P,A

P,A

P,A

P,A




5. 1. 2. SluZba za knjizni¢énu djelatnost i promidzbu knjige

Provedbu Poziva
za predlaganje programa javnih potreba

prijave

Broj (postotak )predlozenih
programa i odobrena
sredstva (stavljanje u

odnose)

djelatnost i
promidzbu knjige

sijecanj

Izrada i slanje ugovora

Broj ugovora i iznos
sredstava po ugovoru i
ukupno

djelatnost i
promidzbu knjige

od veljace
do sredine
studenog

Pracenje provedbe redovnim kontaktom s narodnim knjiznicama i mati¢nim sluzbama

Odnosi (brojéani i u %):
broj ugovora - iznos
sredstava -
povecéanje/smanjenje
fonda,
poveéanje/smanjenje
broja korisnika

djelatnost i
promidzbu knjige

od veljate
do kraja godine

Zakon o financiranju javnih

Zaprimanje i analiza privremenih
i konacnih tekstualnih i financijskih izvjeséa,
davanje naloga za isplatu sredstava

Broj programa koji su u
potpunosti opravdali
sredstva (MK i osnivaca),
djelomicni i koji nisu
opravdali;
odnos: sredstava MK -
sredstava osnivaca

djelatnost i
promidzbu knjige

od pocetka
sijecnja
do kraja prosinca

Izrada i slanje poZurnica

Broj programa koji kasne s
realizacijom

djelatnost i
promidzbu knjige

od druge
polovice
listopada
do polovice
prosinca

Izrada izvje$ca Sluzbe

Numericki pokazatelji
prema parametrima
pradenja

djelatnost i
promidzbu knjige

tijekom godine

potreba u kulturi (NN
47/90 ,NN 27/93, NN
38/09), Strateski plan
Ministarstva kulture 2014.
2016./1.5.3.

P,A

Provedbu Poziva
za predlaganje programa javnih potreba
u kulturi u 2017. godini /knjizni¢na djelatnost - I. dio

Izrada potrebne dokumentacije za objavljivanje Poziva: izrada prijavnice, uputstva za
prijavljivanje, azuriranje kriterija i parametara

Objavljivanje na mreznim
stranicama MK

djelatnost i
promidzbu knjige

od travnja do
lipnja

Obrada zaprimljenih prijavnica

Broj programa u odnosu na
prethodnu godinu

djelatnost i
promidzbu knjige

od srpnja do
kraja rujna

Izrada popisa prijedloga sredstava za programe knjizne i neknjizne grade, akcije i manifestacije

Broj programa (brojcani i u
%)

djelatnost i
promidzbu knjige

listopad

Pripremanje potrebnih materijala za razmatranje prijedloga programa za sjednice Hrvatskoga
knjizni¢nog vije¢a

39 ispisanih i uvezanih
izvjesca iz baze centrix za
Vijece; 12 ispisanih
cjelovitih analiza rada
narodnih knjiznica u
prethodnoj godini

djelatnost i
promidzbu knjige

od listopada do
studenog

Zakon o financiranju javnih
potreba u kulturi (NN
47/90 ,NN 27/93, NN
38/09), Strateski plan

Ministarstva kulture 2014.

2016./1.5.3.




Broj knjiznica koje se

Sustavna korespondencija sa TajniStvom NAPLE-a i narodnim knjiznicama godisnje ukljucuju u djelatnost i promidzbu| tijekom godine P
program knjige
Broj aktivosti koje Sluzba za knjizni¢nu
Predlaganje nacina suradnje _J_V ) J djelatnost i promidzbu| tijekom godine P, A
knjiznice provode "
knjige
" - " Ly P . P
Poticanje narodnih knjiZnica na uklju¢ivanje u
NAPLE- Sestrinskih ki i
OV program estrinskih knjiznica Strateski plan Ministarstva
kulture 2014.-2016./1.5.3.
Broj izravnih kontakata s Sluzba za knjizniénu
Izrada izvje$ca i azrurno informiranje narodnim knjiznicama u RH | djelatnost i promidzbu | tijekom godine
i sredi$njicom NAPLE-a knjige
Broj izradenih doki ta| Sluzba za knjiZnic
Pripremanje potrebnih materijala podataka i analiza za rad pojedine radne skupine za izradu roj izra enlv © umena 2 e a. @ nJIzn.lcnu " .
o kao predloZaka za izradu djelatnost i tijekom godine P
strateskih dokumenata . s -
konaénih dokumenata promidzbu knjige
Zakon o knjiznicama (NN
Dono3enje strateskih 105/97, NN 5/98, NN
dokumenata: Strategije hrvatskog knjizni¢arstva 2016. - 2020.; Zakona o knjiznicama i knjizni¢noj 104/00, NN 69/09),
djelatnosti lusba 22 kniifnic Strateski plan Ministarstva
o , : , - Broj sastanaka radnih Sl a za knjiznicnu |-  |kulture 2014. - 2016./1.5.3.
Pracenje rada radnih skupina, vodenje zapisnika skupina djelatnost i tijekom godine P
P promidzbu knjige
P . - P P - Broj izravnih komunikacija | Sluzba za knjizni¢nu
Poticanje mjerodavnih osoba kontinuiranom komunikacijom i pra¢enjem na postivanje .. ™ . oy " "
- sa nadleznim ustanovama i | djelatnost i promidzbu| tijekom godine A
propisanih obveza - . "
tijelima drZavne uprave knjige
Podaci iz prijave Zakon o knjiznicama (NN
P - A - o s 105/97, NN 5/98, NN
Upis svih knjiznica u Republici Hrvatskoj, bilo da djeluju kao samostalne ustanove ili kao knjiznice u unose se u / /
" K s Upisnik 104/00, NN 69/09),
sastavu drugih pravnih osoba u Upisnik knjiznica i knjiznica u sastavu p P X I
1586 knijizni Upisniku 2015. godi najkasnije u roku Pravilnik o upisu knjiznica i
( njiznica u Upisniku . godine) Broj prijavljenih knjiznica i | Sluzba za knjizni¢nu knjizni
od osam dana od njiznica u sastavu (NN
Zaprimanje prijava za upisnik i upisivanje u bazu promjena u Upisnik djelatnost i promidzbu P,A

knjiznica

knjige

prijama uredne
prijave upravi za
knjiznice
Ministarstva
kulture

139/98)




Prikupljanje i prosljedivanje Povjerenstvu za polaganje stru¢nih ispita prijava za polaganje
strucnih ispita

Broj prijava (u 2015. godini
182 prijave)

djelatnost i promidzbu
knjige

tijekom godine

Izrada i slanje uvjerenja

Broj uvjerenja

djelatnost i promidzbu
knjige

srpanj/kolovoz,
sijecanj

Zakon o knjiznicama (NN
105/97, NN 5/98, NN
104/00, NN 69/09),
Pravilnik o uvjetima i
nacinu stjecanja stru¢nih
struci (NN 28/11, NN
16/14, NN 60/14 -
Ispravak)

Poslovi vezani uz dodjelu zvanja viSeg knjizncara

Prikupljanje, provjeravanje i prosljedivanje molbi Povjerenstvu za predlaganje dodjele visih

Broj molbi (u 2015. 23
molbe)

djelatnost i promidzbu
knjige

tijekom godine

Administriranje Povjerenstva (organiziranje sjednica, slanje poziva)

Broj sjednica (4 sjednice
Povjerenstva u 2015.
godini), broj recenzija (21
recenzija u 2015. godini)

djelatnost i promidzbu
knjige

Tijekom godine

Zakon o knjiznicama (NN
105/97, NN 5/98, NN
104/00, NN 69/09),
Pravilnik o uvjetima i
nacinu stjecanja strucnih
struci (NN 28/11, NN
16/14, NN 60/14 -
Ispravak)

P,A

Nacionalna strategija poticanja Citanja

Provedba Nacionalne strategije poticanja &itanja

Pripema dokumentacije za prijedlog Vladi

Dokumenti upucen Vladi

Koordinatorica izrade
Prijedloga Nacionalne
strategije poticanja
¢&itanja

tijekom 2016.

Pripremanje provedbe Akcijskog plana NSPC

Akcijski plan NSPC

Koordinatorica izrade
Prijedloga Nacionalne
strategije poticanja
¢itanja

tijekom 2016.

Provedba Akcijskog plana NSPC

Aktivnosti AP NSPC

Nositelji aktivnosti,
nadlezna tijela,
koordinatorica izrade
Prijedloga Nacionalne
strategije poticanja
¢&itanja

tijekom 2016.

Strateski plan MK 2014.-
2016.




5. 2. SEKTOR ZA IZVEDBENU, LIKOVNU, MUZEJSKU | ARHIVSKU DJELATNOST

5. 2. 1. Sluzba za dramsku umjetnost i audiovizualnu umjetnost

5. 2. 2. Sluzba za glazbu

1. izrada prijedloga izmjena i dopuna teksta Poziva za predlaganje programa javnih potreba u

Prijavljeno 1.877 programa

Provedba: ) u Sest umjetnickih i A
kulturi o .
kulturnih djelatnosti Sluzba za glazbu;
Sluzba za dramsku Jr—
umjetnost i 2016. godina SP MK 2015.-2017. Opdi cilj
. " P . Lo N . Broj odobrenih programa - 1. Posebni cilj
. . o . N . 2. izrada prijedloga izmjena i dopuna online prijavnica, uputa za korisnike i srodnih ) N o . Posebni cilj 1.3.
Poziv za predlaganje programa javnih potreba u kulturi Republike Hrvatske za 2016. godinu prijeciog L P prj P bit ée poznat po zavrietku audiovizualnu P
dokumenata X dielatnost
postupka izbora J
3. koordinacija radnih zadataka sa Sluzbom za informatizaciju i mrezne stranice
Organizacija i koordinacija rada 18 struénih tijela (ukupno 128 &lanova) - struéni i administrativni - B . . . N . B
R Administrativna i struéna provedba te priprema i izrada stru¢ne dokumentacije:
poslovi
Sjednice Kulturnih vijeca, Stru¢nih povjerenstava i festivalskih Vijec¢a: 1. oblikovanje tekstova javnih natje¢aja
- Kulturno vijece za dramske i plesne umjetnosti te izvedbene umjetnosti 2. oblikovanje Poslovnika o radu nadleznih tijela
- Kulturno vijece za glazbu i glazbeno-scenske umjetnosti 3. oblikovanje Kriterija za prihvacdanje prijedloga natje¢ajnih programa
- Kulturno vijece za kulturno-umjetnicki amaterizam 4. organizacija sjednica, koordinacija s ¢lanovima svakoga od stru¢nih tijela
- Vijece Dubrovackih ljetnih igara 5. vodenje zapisnika sjednica
- Vijece Varazdinskih baroknih veceri 6. stru¢na provedba prijedloga ¢lanova struénih tijela vezanih uz programe
7. izrada specifi¢nih analiza programa i evaluacija (pojedinacnih i skupnih) unutar razlicitih
- Vijece Osorskih glazbenih veceri E peciticni 22 prog 'evalu I.J .(p AJ . ! ih i skupnih) unu R
potprogramskih jedinica
8. izrada financijskih pl kim cjelinama i ekonomske// ke analize utink Sluzba za glazbu;
Vijece Medunarodne smotre folklora Zagreb - izrada financijskih planova po programskim cjelinama i ekonomske/programske analize utinka na Slusba za dramsku o
poticanje razvoja izvedbenih umjetnosti R . R ; . . SP MK 2015.-2017. Op¢i cilj
Predvidene 64 sjednice umjetnost i 2016. godina 1. posebni cili 1.3 AlPZ
- Vije¢e Medunarodnog djecjeg festivala Sibenik 9. izrada liste programskih prioriteta audiovizualnu ) )13
djelatnost
- Vijece Festivala hrvatske drame i autorskog kazalita ,Maruli¢evi dani“ 10. komparativne analize programa
- Kazalino vijece HNK Zagreb 11. priprema struénih podloga za prelhodha ml?hen]ﬂ nadlezn}h tijela vezana uz status i/ili
restrukturiranje subjekata u kulturi
- Vijece Festivala igranog filma u Puli 12. priprema materijala za objavu na mreznim stranicama Ministarstva kulture
- Struéno povjerenstvo za poticanje hrvatskoga glazbenoga stvaralastva 13. priprema financijske dokumentacije za Sektor za gospodarenje i financiranje
- Stru¢no povjerenstvo za dodjelu Nagrade za dramsko djelo ,,Marin Drzi¢
- Struéno povjerenstvo za dodjelu naziva Nacionalnog prvaka opere, drame i baleta hrvatskoga kazalista
14. Izrada struénih dokumenata (npr., Pravilnik o statusu, ustrojstvu, upravljanju, financiranju i
- Komisija za kazalidnu umjetnost ,Nagrade Vladimir Nazor” donosenju programa nacionalnih festivala)
- Komisija za glazbu ,Nagrade Vladimir Nazor"
- Komisija za film ,Nagrade Vladimir Nazor”
- Cjelovita struéna, organizacijska i tehni¢ka provedba ,Nagrade Vladimir Nazor”
Sluzba za glazbu;
. - . P, . . L Za Sest umijetnickih i Sluzba za dramsku -
. . — L e, 1. izrada godisnjih Ugovora i odgovora za korisnike ¢ije prijave nisu uvrStene u Program javnih . ,J . X X . SP MK 2015.-2017. Opé¢i cilj
Provedba i ostvarenje godisnjih programskih i financijskih izvjes¢a . . ) kulturnih djelatnosti — umjetnost i 2016. godina o
potreba u kulturi Republike Hrvatske za 2016. godinu - 1. Posebni cilj 1.3.
1.877 dokumenta audiovizualnu
djelatnost
Broj prigovora bit ¢e poznat
2. rjeSavanje prigovora po objavi odluka o
potporama
AP

Program javnih potreba u kulturi Republike Hrvatske za 2016. godinu

3. struéna kontrola ostvarenja programa i namjenskog koristenja sredstava drzavnog
proracuna (financijska/ programska izvje¢a)

- oekivano 40 prigovora

4. pracenje izvrenja ugovora

5. opomene/zahtjevi za povrat sredstava u drzavni proracun/sudske tuzbe

6. priprema financijske dokumentacije za Sektor za gospodarenje i financiranje




Provedba, organizacija i ostvarenje dva posebna natjecaja za poticanje suvremenog dramskog i

110 prijava dramskih i

Sluzba za glazbu;
Sluzba za dramsku

SP MK 2015.-2017. Opci cilj

. 1. koordinacija rada stru¢nih tijela glazbenih djela suvremenih umjetnost i 2016. godina Lo
glazbenog stvaralastva : . - 1. Posebni cilj 1.3.
hrvatskih autora audiovizualnu
djelatnost
- Javni poziv za dodjelu Nagrade za dramsko djelo ,Marin Drzi¢“ 2. priprema potrebne stru¢ne dokumentacije
n . — . 3. izrada programske i financijske dokumentacije te statistike za proteklu godinu i/ili proteklo
- Javni poziv za poticanje hrvatskog glazbenog stvaralastva .
razdoblje
AP
4. definiranje i izrada konac¢nih prijedloga i materijala za javnu objavu (tiskani mediji, mrezne
stranice MK)
5. vodenje zapisnika sjednica
6. priprema financijske dokumentacije za Sektor za gospodarenje i financiranje
Godisnja izvjes¢a po zahtjevu Vlade RH i drugih tijela drZavne uprave :
- izrada izvjes¢a o provedbi Nacionalnog programa za mlade
- izrada Nacionalnog izvje$¢a o provodenju EU strategije za mlade
- izrada izvjes¢a o provedbi Nacionalnog programa zastite i promicanja ljudskih prava 2013.-2016.
- prijedlog Odluke o utvrdivanju godisnje kvote dozvola za zaposljavanje stranaca na temelju
dostavljenih prijedloga potreba ustanova u kulturi
- izrada izvjeS¢a o ostvarenju Godisnjega plana rada 2016. .
Sluzba za glazbu;
Sluzba za dramsku
. . X . SP MK 2015.-2017. Opc¢i cilj
Izrada dokumenata, analiza 14 umjetnost i 2016. godina - Pl ap
- izrada Godi$njega plana rada 2016. i povezivanje sa Strateskim planom Ministarstva kulture 2015.- audiovizualnu 1. Posebni cilj 1.3.
2017. djelatnost

- izrada Nacionalne strategije izjednac¢avanja mogucnosti za osobe s invaliditetom 2016.-2020. —
mjere; aktivnosti

- izrada nacrta Akcijskog plana za provedbu Nacionalne strategije za prava djece u Republici Hrvatskoj
za razdoblje 2014.-2020. - razdoblje od 2014. do 2016.

- izrada ujedinjenog operativnog i financijskog plana Nacionalnog programa za mlade za razdoblje
2014.-2017. - za 2016. godinu

- izrada Nacionalne strategije kulturnog razvoja 2014.-2020.

- izrada izvje$¢a o najuspje$nijim programima organizacija civilnog drustva

- izrada ostalih pojedinaénih misljenja prema tijelima drzavne uprave




3 izvjesc¢a — izmjene/

Sluzba za glazbu;
Sluzba za dramsku

SP MK 2015.-2017. Opéi cilj

Izrada i provedba: Izrada izvje$¢a vezanih uz Strateski plan, izmjene/dopune dopune un-.ljet.nost i 2016. godina 1. Posebni cilj 1.3. A
audiovizualnu
djelatnost
6.
Strateski plan Ministarstva kulture 2015.-2017 P
Provedba: A
Sluzba za dramsku
Evidentiranje promjena, upis novih kazalista, upute korisnicima i jedinicama lokalne umjetnost i " SP MK 2015.-2017. Op¢i cilj
7. . - . - 30 Co 2016. godina -
uprave/samouprave, objava na mreZnim stranicama Ministarstva kulture audiovizualnu 1. Posebni cilj 1.3.
djelatnost
Ocevidnik kazalista P
Sluzba za glazbu;
Sluzba za dramsku -
Priprema, analiza iizrada: Izrada/unutarnja preraspodjela 2 umjetnost i 2016. godina SP MK 20?51-,2017' Opéicil A
S 1. Posebni cilj 1.3.
audiovizualnu
djelatnost
8.
Unutarnji proracun za 2016. godinu — $est umjetnickih i kulturnih djelatnosti P
Prijedlog i izrada: Prijedlog i izrada obrazloZenja za umjetnike koje predlaze Ministarstvo kulture 2 Sluzba za glazbu; A
Sluzba za dramsku PR
. . SP MK 2015.-2017. Op¢i cilj
9. umjetnost i 2016. -
- 1. Posebni cilj 1.3.
audiovizualnu
Nagrade u kulturi djelatnost P
Izrada struénih dokumenata: 1. sluzbena otitovanja po zahtjevima (eksterno/interno) 3.200
Administrativni poslovi 2. izvjedca/ analize
3. obrasci za financijsko i programsko izvjesée
4. upute o uredivanju odnosa s korisnicima/ izjave o namjenskom koristenju sredstava
drzavnog proracuna
5. odluke
6. zapisnici
7. opomene/zahtjevi za povrat sredstava u drzavni proracun/ sudske tuzbe
Sluzba za glazbu;
8. preporuke, stru¢na misljenja Sluzba .za dra@sku SP MK 2015.-2017. Opéi cil
10. umjetnost i 2016. - AP
- P o - o 1. Posebni cilj 1.3.
9. prijedlozi za imenovanja ¢lanova strucnih tijela audiovizualnu
djelatnost

10. biljeske

11. rjeSavanje zahtjeva/ suglasnosti

12. svecani govori u prigodi otvaranja kulturnih priredbi

13. svedani uvodnici/ tekstovi za razligite publikacije

14. Cestitke/ izrazi suéuti

15. izrada ocjena rada sluzbenika

16. ostali administrativni poslovi




Sluzba za glazbu;
Sluzba za dramsku

SP MK 2015.-2017. Opéi cilj

Komunikacija: Misljenja/ prijedlozi/suradnja/koordinacija 35 jetnost i 2016. godina
unikacijt isljenja/ prij zi/suradnja/koordinacij un-.u ; i godin: 1. Posebni cilj 1.3.
audiovizualnu
djelatnost
11.
Druge ustrojstvene jedinice Ministarstva kulture
Sluzba za glazbu;
Sluzba za dramsku
o . . . . . o P . P . . SP MK 2015.-2017. Op¢i cilj
Odrzivost informatickog sustava: 1. Aktivno sudjelovanje u odrZivosti informatickoga sustava, kreiranje i nadogradnja Kontinuirano umjetnost i 2016. 1. posebni cili 1.3 ety
audiovizualnu ) )13
djelatnost
12.
. . 2. Suradnja sa Sluzbom za informatizaciju i mreZne stranice Ministarstva kulture, po potrebi i sa
Poslovni sustav Centrix . Ly
suradnom informatickom tvrtkom
SP MK 2015.-2017. Op¢i cilj
Komunikacija: Koordinacija sa stru¢nim sluzbama HAVC-a i njihovim korisnicima potpora 10 2016. godina T pei el
. 1. Posebni cilj 1.3.
Sluzba za dramsku
13. un*.uet.nost i
audiovizualnu
djelatnost
Hrvatski audiovizualni centar (HAVC)
S - . . . SP MK 2015.-2017. Opéi cilj
Koordinacija i provedba: 1. Koordinacija zadataka s Javnom ustanovom Pula Film Festival 2016. godina o P )
1. Posebni cilj 1.3.
Festival igranoga filma u Puli 2. organizacija sjednica i koordinacija ¢lanova
Sluzba za dramsku
14, un.uet.nost i
audiovizualnu
djelatnost
3. vodenje zapisnika
4. izvrsavanje naloga ¢lanova stru¢nog tijela
Sluzba za glazbu;
Sluzba za dramsku
- - I " . . Y g s . ) . SP MK 2015.-2017. Opc¢i cilj
Pracenje: Pracenje kulturnih priredbi/ protokolarno sudjelovanje po nalogu &elniké 90 umjetnost i 2016. godina o
S 1. Posebni cilj 1.3.
audiovizualnu
djelatnost
15.

Kulturne priredbe iz djelokruga dviju Sluzbi




16.

Obveze prema strankama i korisnicima drzavnog proratuna

1. Sluzbeni razgovori, suradnja i komunikacija sa strankama te predstavnicima drugih drzavnih
tijela te tijela lokalne uprave i samouprave

7.000

2. struéne upute/savjeti/dogovori/ sastanci/ konzultacije (osobno, elektroni¢ckom postom,
telefonom)

Sluzba za glazbu;
Sluzba za dramsku
umjetnost i
audiovizualnu
djelatnost

2016.

SP MK 2015.-2017. Op¢i cilj
1. Posebni cilj 1.3.

17.

Clanstvo u stru¢nim tijelima izvan Ministarstva kulture i sudjelovanje na struénim skupovima

Kontinuirano (Hrvatska zajednica samostalnih umjetnika i sli¢no)

Sluzba za glazbu;
Sluzba za dramsku
umjetnost i
audiovizualnu
djelatnost

2016.

SP MK 2015.-2017. Op¢i cilj
1. Posebni cilj 1.3.

18.

Sredivanje godi$nje dokumentacije

Arhiviranje irazvodenje predmeta (poslovni sustav Centrix)

4.700

Sluzba za glazbu;
Sluzba za dramsku
umjetnost i
audiovizualnu
djelatnost

2016.

SP MK 2015.-2017. Op¢i cilj
1. Posebni cilj 1.3.

19.

Seminari za izobrazbu drzavnih sluzbenika

Sudjelovanje na seminarima

Sluzba za glazbu;
Sluzba za dramsku
umjetnost i
audiovizualnu
djelatnost

2016. godina

SP MK 2015.-2017. Op¢i cilj
1. Posebni cilj 1.3.

20.

Sudjelovanje i stru¢na podrska:

Davanje struéne podloge za izradu normativnih akata

Normativni poslovi

Davanje tumacenja i stajali$ta drugim Upravama Ministarstva kulture

Sluzba za glazbu;
Sluzba za dramsku
umjetnost i
audiovizualnu
djelatnost

2016. godina

SP MK 2015.-2017. Opdi cilj
1. Posebni cilj 1.3.

21.

AZuriranje mreznih stranica Ministarstva kulture u okviru Sest djelatnosti

Priprema materijala, redovito pracenje i azuriranje podataka za objavu na mreznim stranicama

Kontinuirano

Sluzba za glazbu;
Sluzba za dramsku
umjetnost i
audiovizualnu
djelatnost

2016. godina

SP MK 2015.-2017. Op¢i cilj
1. Posebni cilj 1.3.

22.

Ostali radni zadaci

Obavljanje ostalih stru¢nih poslova po nalogu ¢elnika

Kontinuirano

Sluzba za glazbu;
Sluzba za dramsku
umjetnost i
audiovizualnu
djelatnost

2016. godina

SP MK 2015.-2017. Op¢i cilj
1. Posebni cilj 1.3.




5. 2. 3. Sluzba za muzejsko-galerijsku i likovnu djelatnost

Prijavljena 2354 programa
u tri programske djelatnosti

SP MK 2015.-2017. /

Provedba: 1. izrada prijedloga izmjena i dopuna teksta javnog natjecaja Sluzba za muzejsko- Opeicili 2 A
1. 2. izrada prijedloga izmjena i dopuna online prijavnica . . galerijsku i likovnu 2016. godina P R J )
. . N . " . L N . . e . . Broj odobrenih programa 5 Posebni cilj 2.3. P
Poziv za predlaganje programa javnih potreba u kulturi Republike Hrvatske za 2016. godinu 3. koordinacija radnih zadataka sa sluzbom za informatizaciju i mrezne stranice L " djelatnost R
bit ¢e poznat po zavrietku Opdi cilj 1.
postupka izbora Posebni cilj 1.2.
Organizacija i koordinacija rada, stru¢ni i administrativni poslovi: Administrativna i stru¢na provedba te priprema i izrada struéne dokumentacije:
Sjednice Hrvatskog muzejskog vije¢a, Kulturnih vijeca i Stru¢nih povjerenstava 1. oblikovanje Poslovnika o radu nadleznih tijela
- Hrvatsko muzejsko vijece 2. oblikovanje Kriterija za vrednovanje prijedloga natje¢ajnih programa
- Kulturno vijece za vizualne umijetnosti 3. organizacija sjednica, koordinacija ¢lanova svakoga od struénih tijela
L . . I 4. vodenje zapisnika sjednica
- Kulturno vijece za inovativne umjetnicke i kulturne prakse N .y L :
Strué : f turdivani stva kult dob iske i galerijske zbirk 5. stru¢na provedba naloga ¢lanova strunih tijela vezanih uz programe
L rucno povjeren§ V? z u e |vuar.1]evsvojs va UV urnog cobra za .muz.ejs € ' ea .eI'I]S € Z0ir ve . 6. izrada evaluacija i specifi¢nih analiza programa (pojedinaénih i skupnih) unutar razli¢itih potprogramskih jedinica SP MK 2015.-2017./
- Struéno povjerenstvo za ocJe.mlvanJe stranlr\ i znanstvenlh radova LIAmUZEJ?kOJ struc} on.lh osoba koje ostvaruju 7. izrada financijskih planova po programskim cjelinama A
ostale uvjete za obavljanje poslova videg kustosa i muzejskog savjetnika 8. izrada liste programskih prioriteta Sluzba za muzejsko- Ondi cili 2 :
2. |- Struéno povjerenstvo za ocjenjivanje strucnih i znanstvenih radova u muzejskoj struci onih osoba koje ostvaruju 9. komparativne analize programa 50 galerijsku i likovnu 2016. godina pct CIJ_ -
ostale uvjete za obavljanje poslova viseg muzejskog pedagoga, muzejskog pedagoga savjetnika, viseg 10. priprema materijala za objavu na mreznim stranicama Ministarstva kulture djelatnost Posebni cilj 2.3. P
dokumentarista, dokumentarista savjetnika, viseg informaticara, informatic¢ara savjetnika, viseg restauratora, 11. priprema financijske dokumentacije za Sektor za gospodarenje i financiranje Opdicilj 1. Z
restauratora savjetnika, videg preparatora, viseg muzejskog tehnicara i videg fotografa 12.izrada Ugovora/Odbijenica za programe koji nisu prihvaceni za sufinanciranje u 2015. godini Posebni cilj 1.2.
- Komisija za likovne i primijenjene umjetnosti Odbora ,Nagrade Vladimir Nazor” 13. rjesavanje zalbi
- Odbor "Nagrade Vladimir Nazor" . 14. struéna kontrola ostvarenja p;ograv\i'\ namjenskch lfori§§§nja sredstava drzavnog proracuna
Stru¢na povjerenstva za nadzor r muzeoloskih k ijaHrvatskog vijeaidr. ( ma'ncu.Js‘alpyrogvrams @ |zv.1esca)
15. pracenje izvrienja ugovornih obveza
Godi3nja izvje3¢a na zahtjev Vlade RH i drugih tijela drZavne uprave:
- godisnji izvjestaj za Vladu RH
- izrada lzvje3ca o Konvenciji o pravima osoba s ir n/Provedba mjera M strategije
izjednagavanja mogucnosti osoba s invaliditetom/Izrada operativnog plana Nacionalne strategije
- izrada lzvje3ca o Akcijskom planu provedbe Ustavnog zakona o pravima nacionalnih manjina/lzvjeséa o
financiranju nacionalnih manjina SP MK 2015.-2017. /
-izrada IZVJ.eSCZO,Pr?VF,de r,:‘uelja Nalclonall;e pol:\tlfe zasromlcanje. ral\/noprac\ll'nostl spolova Sluzba za muzejsko- onci il 2 R
- izrada izvje$¢a o Nacionalnom planu aktivnosti za prava i interese djece . N g . .
3. N o P p . P : Izrada dokumenata i analiza 15 galerijsku i likovnu 2016. godina P J o
- izrada izvje$¢a o provedbi Nacionalnog programa za mlade diel Posebni cilj 2.3. P
- izrada Nacionalnog izvje3¢a o provodenju EU strategije za mlade jelatnost Opéi cilj 1.
- izrada izvje$éa o provedbi Nacionalnog programa zastite i promicanja ljudskih prava Posebni cilj 1.2
- izrada izvje$¢a za Nacionalni program za Rome
- izrada izvje$¢a o Nacionalnom planu za borbu protiv diskriminacije, za razvoj volonterstva
- izrada podataka za Drzavni zavod za statistiku
- izrada izvje$¢a o najuspjes$nijim programima organizacija civilnog drustva
- izrada pojedinaénih mi3ljenja prema ostalim tijelima drZavne uprave i dr.
SP MK 2015.-2017./
Izrada i provedba: Sluzba za muzejsko- -
AU R - . R . S . Opdi cilj 2. A
4. Polugodi3nja i godisnja izvje$¢a vezana uz Strateski plan te njegove izmjene i dopune 3 galerijsku i likovnu 2016. godina Posebni cili 2.3 P
Strateski plan Ministarstva kulture 2017.-2019. djelatnost P )23
Op¢icilj 1.
Posebnicilj 1.2.
SP MK 2015.-2017./
Provedba: Evidentiranje promjena, upis novih muzeja i galerija, te muzeja i galerija unutar drugih pravnih Sluzba za muzejsko- Onicili 2 A
5. osoba, 150 galerijsku i likovnu 2016. godina Pc‘:sebnji cill' 23 P
Ocevidnik muzeja i galerija, te muzeja i galerija unutar drugih pravnih osoba objava na mreznim stranicama Ministarstva kulture djelatnost Opicilj 1 )23

Posebnicilj 1.2.




Izrada strucnih dokumenata:

1. sluzbena ocitovanja po zahtjevima (eksterno/interno)
2. izvjedca/analize
3. nalozi za isplatu/obrasci za financijsko i programsko izvje$ée
4. upute o uredivanju odnosa s korisnicima i namjenskom koristenju sredstava
5. rjeSenja i odluke
6. zapisnici
7. opomene/zahtjevi za povrat sredstava u drZavni proradun/sudske tuzbe
8. preporuke, stru¢na misljenja

SluZba za muzejsko-

SP MK 2015.-2017. /

6. 9. biljeske 3.000 galerijsku i likovnu 2016. godina OpCI_CII_J _2'
Administrativni poslovi 10. rjeSavanie zahtjeva/suglasnosti djelatnost POSeb'I?I (fl.lj 23
11. svecani govori u prigodi otvaranja kulturnih priredbi Opci cilj 1.
12. svetani uvodnici/tekstovi za razli¢ite publikacije Posebni cilj 1.2.
13. &estitke/izrazi suéuti
14. priprema financijske dokumentacije za Sektor za gospodarenje i financiranje
15. izrada i provedba godi$njega plana rada
16. izrada ocjena rada sluzbenika
17. ostali administrativni poslovi
Komunikacija:
Sluzba za muzejsko-
7. | Druge ustrojstvene jedinice Ministarstva kulture - izrada nacrta prijedloga zakonskih i podzakonskih Misljenja/prijedlozi/suradnja/koordinacija 40 galerijsku i likovnu 2016. godina
akata, nacrta kulturnih suradnji i dr. djelatnost
- Sluzbeni razgovori, suradnja i komunikacija sa strankama i predstavnicima drugih drzavnih . .
. - A Sluzba za muzejsko-
8. Obveze prema strankama — korisnicima drZzavnog proracuna M . ‘tuela te tI.JE|a Iukalpe uprave! famouprave Ly " 10.000 galerijsku i likovnu 2016. godina
- struéne upute/savjeti/dogovori/sastanci/ konzultacije (osobno, elektroni¢tkom postom, "
djelatnost
telefonom)
Pracenje: 3 i
Sluzba za muzejsko-
9. Kulturne priredbe iz dielokruga Sluzbe za muzejsko-galerijsku i ikovnu djelatnost (muzejske Pracenje kulturnih priredbi/protokolarno sudjelovanje po nalogu ¢elnika 150 galerl!sku i likovnu 2016. godina
ustanove, galerije, klubovi, umjetni¢ke organizacije, udruge i dr.) djelatnost
Kontinuirano (Hrvatska zajednica samostalnih umjetnika, Ministarstvo regionalnog razvoja i Sluzba za muzejsko-
10. Clanstvo u strugnim tijelima izvan Ministarstva kulture i sudjelovanje na struénim skupovima fondova EU, Ministarstvo turizma, Ministarstvo branitelja, Odbori na Vladi i dr.) te periodi¢no 10 galerijsku i likovnu 2016. godina
aktivno sudjelovanje u radu djelatnost
Sluzba za muzejsko-
11. Sredivanje godisnje dokumentacije Arhiviranje 3.000 galerijsku i likovnu 2016. godina
djelatnost
Sluzba za muzejsko-
12. Seminari za izobrazbu drzavnih sluzbenika Sudjelovanje na seminarima 6 galerijsku i likovnu 2016. godina
djelatnost
Sluzba za muzejsko-
13. Ostali radni zadaci Obavljanje ostalih struénih poslova po nalogu ¢elnika galerijsku i likovnu 2016. godina

djelatnost




5. 2. 4. Sluzba za arhivsku djelatnost

Prijavljena 130 programa

SP MK 2015.-2017. /

Provedba: 1. izrada prijedloga izmjena i dopuna teksta javnog natjecaja M .
B " o . X N . . Sluzba za arhivsku . - A
2. izrada prijedloga izmjena i dopuna online prijavnica Broj odobrenih programa N 2016. godina Opdi cilj 2.
Poziv za predlaganje programa javnih potreba u kulturi Republike Hrvatske za 2016. godinu 3. koordinacija radnih zadataka sa sluzbom za informatizaciju i mrezne stranice bit ¢e poznat po zavrsetku dielatnost Posebni cilj 2.4. P
postupka izbora
Administrativna i struéna provedba te priprema i izrada stru¢ne dokumentacije:
1. oblikovanje Poslovnika o radu nadleznih tijela
2. oblik je Kriterija za vred je prijedloga natje¢ajnih programa
3. stru¢na provedba naloga ¢lanova struénih tijela vezanih uz programe
Organizacija i koordinacija rada, struéni i administrativni poslovi: 4. izrada evaluacija i specifi¢nih analiza programa (pojedinacnih i skupnih) unutar razli¢itih
potprogramskih jedinica
N . . o, .. R 5. izrada financijskih planova po programskim cjelinama SP MK 2015.-2017. /
Sjednice Hrvatskog arhivskog vijeca i Strucnih povjerenstava 6. izrada liste \ih brioritet A
. L, 3 programskih prioriteta . .
- Hrvatsko arhivsko vijece 7. komparativne analize programa 2 Sluzba za arhivsku 2016. godina Opéi cil] 2. |
- Povjerenstvo za polaganje strugnih ispita u arhivskoj struci 8. priprema materijala za objavu na mreZnim stranicama Ministarstva kulture djelatnost Posebni cilj 2.4. P
- Struéno povjerenstvo za dodjelu viih strucnih zvanja u arhivskoj struci 9. priprema financijske dokumentacije za Sektor za gospodarenje i financiranje o z
- Radna skupina za izradu izmjena i dopuna Zakona o arhivskom gradivu i arhivima 10.izrada Ugovora/Odbijenica za programe koji nisu prihvaceni za sufinanciranje u 2016. godini
11. rjesavanje zalbi
12. struéna kontrola ostvarenja programa i namjenskog koristenja sredstava drzavnog proratuna
(financijska/programska izvje$¢a)
13. pracenje izvr§enja ugovornih obveza
Godisnja izvjeS¢a na zahtjev Vlade RH i drugih tijela drzavne uprave: SP MK 2015.-2017. /
. N %O.dlsr‘ljl izvjestaj za 4\/Iacﬁ1 BH " . Izrada dokumenata i analiza 5 SIUZb? za arhivsku 2016. godina Opdi cilj 2. A
- izrada pojedinaénih misljenja prema ostalim tijelima drZavne uprave i dr. djelatnost oo P
Posebni cilj 2.4.
SP MK 2015.-2017. /
lzrada i provedba: L . ) o Sluzba za arhivsku ) - A
Polugodidnja i godi$nja izvje3ca vezana uz Strateski plan te njegove izmjene i dopune 2 N 2016. godina Opdi cilj 2.
Strateski plan Ministarstva kulture 2017.-2019. dielatnost Posebni cilj 2.4. P
1. sluzbena otitovanja po zahtjevima (eksterno/interno)
2. izvjedca/analize
3. nalozi za isplatu/obrasci za financijsko i programsko izvjesée
4. upute o uredivanju odnosa s korisnicima i namjenskom koristenju sredstava
5. rjedenja i odluke
6. opomene/zahtjevi za povrat sredstava u drzavni proradun/sudske tuzbe
7. preporuke, stru¢na misljenja SP MK 2015.-2017. /
Izrada stru¢nih dokumenata: 8. biljeske . .
. . N . Sluzba za arhivsku . - A
9. rjesavanje zahtjeva/suglasnosti 400 N 2016. godina Op¢i cilj 2.
Administrativni poslovi 10. svetani govori u prigodi otvaranja kulturnih priredbi djelatnost Posebni cilj 2.4. P
11. svecani uvodnici/tekstovi za razli¢ite publikacije
12. Eestitke/izrazi suéuti
13. priprema financijske dokumentacije za Sektor za gospodarenje i financiranje
14. izrada i provedba godidnjega plana rada
15. izrada ocjena rada sluzbenika
16. ostali administrativni poslovi
Komunikacija:
. . L B " L . g . . - Sluzba za arhivsku R A
Druge ustrojstvene jedinice Ministarstva kulture - izrada nacrta prijedloga zakonskih i podzakonskih Misljenja/prijedlozi/suradnja/koordinacija 15 dielatnost 2016. godina p
akata, nacrta kulturnih suradnjii dr. Jelatnos
- Sluzbeni razgovori, suradnja i komunikacija sa strankama i predstavnicima drugih drZavnih
Obveze prema strankama — korisnicima drZavnog proracuna N X ,t”e'a te t',19|a Iokalhe upravel famouprave . N 1500 Slum? za arhivsku 2016. godina A
- struéne upute/savjeti/dogovori/sastanci/ konzultacije (osobno, elektroni¢kom postom, djelatnost P

telefonom)




Pracdenje:

Sluzba za arhivsku

8. Pracenje kulturnih priredbi/protokolarno sudjelovanje po nalogu celnika 50 2016. godina
Kulturne priredbe iz djelokruga Sluzbe za arhivsku djelatnost (Hrvatski drzavni arhiv, drzavni arhivi i je kulturnih priredbi/pr fno sudjelovanje po nalogu ' djelatnost godi
dr.)
< I - - . - . — . 5 Sluzba za arhivsku .
9- Clanstvo u strucnim tijelima izvan Ministarstva kulture i sudjelovanje na stru¢nim skupovima Periodi¢no sudjelovanje u radu 2 dielatnost 2016. godina
. - PR Sluzb: hivsk .
10. Sredivanje godisnje dokumentacije Arhiviranje 160 vz ,a za arnivsiu 2016. godina
djelatnost
L o - . . I Sluzba za arhivsku .
11. Seminari za izobrazbu drzavnih sluzbenika Sudjelovanje na seminarima 3 . 2016. godina
djelatnost
N . . . " v Y Sluzba za arhivsku .
12. Ostali radni zadaci Obavljanje ostalih stru¢nih poslova po nalogu ¢elnika 2016. godina

djelatnost




6. UPRAVA ZA PRAVNE | FINANCIJSKE POSLOVE

6. 1. SEKTOR ZA NORMATIVNE | UPRAVNO-PRAVNE POSLOVE

6. 1. 1. SluZba za upravno-pravne poslove u kulturi

6. 2. 2. Sluzba za normativne poslove u kulturi i medijima

Izraditi rjeSenja u drugostupanjskom upravnom postupku po zalbama protiv rjeSenja donesenih
temeljem Zakona o zastiti i ouvanju kulturnih dobara, Zakona o pravima samostalnih umjetnika i
poticanju kulturnog i umjetnickog stvaralastva te Zakona o arhivskom gradivu i arhivima

redovita kontinuirana djelatnost

500

sluzba za upravno
pravne poslove u
kulturi

kontinuirano

Pripremati odgovore na tuzbe u upravnim sporovima protiv drugostupanjskih rjeSenja Ministarstva
kulture i Povjerenstva za zalbe pri Ministarstvu kulture u podrudju zastite kulturnih dobara i u
podrucju priznavanja prava samostalnih umjetnika na uplatu doprinosa iz sredstava drZzavnog

proracuna

redovita kontinuirana djelatnost

100

sluzba za upravno
pravne poslove u
kulturi

kontinuirano

Dostavljati, u okviru djelokruga Ministarstva kulture, prijedloge Drzavnom odvjetniStvu za podizanje
tuzbi zbog neizvriavanja ugovora o koridtenju sredstava Ministarstva kulture

redovita kontinuirana djelatnost

40

sluzba za upravno
pravne poslove u
kulturi

kontinuirano

Zastupanje Ministarstva kulture u upravnim sporovima pred Upravnim sudovima u Republici
Hrvatskoj

redovita kontinuirana djelatnost

70

sluzba za upravno
pravne poslove u
kulturi

kontinuirano

provoditi postupak registracije i donositi rjeSenja o upisu novih umjetnic¢kih organizacija, u provedbi
Zakona o pravima samostalnih umjetnika i poticanju kulturnog i umjetnickog stvaralastva te voditi
Registar umjetnickih organizacija

redovita kontinuirana djelatnost

30

sluzba za upravno
pravne poslove u
kulturi

kontinuirano

donositi rieenja o ocjeni sukladnosti odluka o osnivanju ustanova u kulturi, sukladno Zakonu o
ustanovama

redovita kontinuirana djelatnost

10

sluzba za upravno
pravne poslove u
kulturi

kontinuirano

izradivati suglasnosti na statute ustanova u kulturi kojih je osniva¢ Republika Hrvatska, nakon njihova
usporedivanja sa zakonskim propisima

redovita kontinuirana djelatnost

10

sluzba za upravno
pravne poslove u
kulturi

kontinuirano

davati misljenja vezano uz promet (prvokup, darovanje) kulturnih dobara, sukladno Zakonu o zastiti i
oc¢uvanju kulturnih dobara

redovita kontinuirana djelatnost

300

Sluzba za upravno
pravne poslove u
kulturi

kontinuirano




Sluzba za normativne

9. davati mi3ljenja na prijedloge zakona redovita kontinuirana djelatnost 50 poslove u kulturi i kontinuirano

medijima
. . . Lo - . A . . Sluzba za upravno
obavljati radnje vezane uz savjetovanje s javnoscu prilikom normativnih aktivnosti, sukladno Kodeksu . - . -

10. . ) R R ) L X L ! o redovita kontinuirana djelatnost 10 pravne poslove u kontinuirano

savjetovanja sa zainteresiranom javno$cu u postupcima donosenja zakona, drugih propisa i akata Kalturi
. e . [, . . . . Sluzba za upravno
izradivati misljenja o pravnim stajalistima iz djelokruga Ministarstva kulture na zahtjev ministarstava i . - . P -

11. . I . N redovita kontinuirana djelatnost 50 pravne poslove u kontinuirano

drugih sredisnjih tijela drzavne uprave te Vlade Republike Hrvatske Kulturi
. —_— . o " " . . N Sluzba za upravno
izradivati stru¢na pravna stajaliSta u ustanovama u kulturi, udrugama, uredima drzavne uprave, . P . Podatak ne moZzemo izvuci -
12. T N N a0 AR redovita kontinuirana djelatnost X pravne poslove u kontinuirano
jedinicama lokalne samouprave i uprave, samostalnim djelatnicima u kulturi i umjetnicima iz programa Kulturi
. o IR I Sluzba za upravno
pregledati i urediti veéi broj ugovora koje Ministarstvo kulture sklapa s korisnicima sredstava . - . P -
13. L, o . N redovita kontinuirana djelatnost 50 pravne poslove u kontinuirano
Ministarstva kulture, s kulturnim i drugim ustanovama, pravnim i fizickim osobama Kulturi
M .| SluZba za upravno
. Y - . . . - " Podatak ne mozemo izvudi -

14. dati pravna tumacenja i pravna stajalista drugim Upravama unutar Ministarstva redovita kontinuirana djelatnost iz programa pravne poslove u kontinuirano

prog kulturi
. Sluzba za upravno
IR . . . L . - . Donosenje Zakona u .
15. redovito azurirati web stranicu Ministarstva u podrugju propisi redovita kontinuirana djelatnost Hrvatskom Saboru pravne poslove u kontinuirano
kulturi
Sluzba za normativne
oslove u kulturi i
. ", B . L L priprema dokumenata za savjetovanje s zainteresiranom javnoscu, izrada izvjesca, izrada Donosenje Zakona u P . . .

16. pripremiti Nacrt prijedloga Zakona o arhivskom gradivu i arhivima teksta Zakona Hrvatskom Saboru medijima u suradnjis | Il tromjesecje |Zaklju¢ak Vlade Republike
Upravom za razvoj Hrvatske kojim se usvaja
kulture i umjetnosti Godi3nji plan normativnih

aktivnosti za 2016. godinu
Sluzba za normativne
oslove u kulturi i

17 ripremiti Nacrt priiedloga Zakona o knjiznicama i knjizniénoj dielatnosti priprema dokumenata za savjetovanje s zainteresiranom javnoscu, izrada izvjesca, izrada Donosenje Zakona u mZdi'ima usuradnjis | Il tromjesedje |zakliugak Viade Republik

. prip pril s d ) ) o dokumenata vezanih uz procjenu uinaka propisa, izrada teksta Zakona Hrvatskom Saboru ) J, g g akjjuca ? € Repu ' €
Upravom za razvoj Hrvatske kojim se usvaja
kulture i umjetnosti Godignji plan normativnih

aktivnosti za 2016. godinu
Sluzba za normativne
P e T oslove u kulturi i

18 ripremiti Nacrt prijedloga Zakona o kulturnim viie¢ima priprema dokumenata za savjetovanje s zainteresiranom javnoscu, izrada izvjesca, izrada Donosenje Zakona u mZdi'ima usuradniis | IV tromiesedie - ’

) prip! prij g : dokumenata vezanih uz procjenu ucinaka propisa, izrada teksta Zakona Hrvatskom Saboru ) J, ) Je |zakljucak Vlade Republike
Upravom za razvoj Hrvatske kojim se usvaja
kulture i umjetnosti Godi$nji plan normativnih

aktivnosti za 2016. godinu
pripremiti Nacrt prijedloga Zakona o financiranju javnih potreba u kulturi Sluzba za normativne
pripremiti Nacrt prijedloga Zakona o muzejima . X . . . . L. . L poilove u ku“”"ﬂ'

19 - — — - - - priprema dokumenata za savjetovanje s zainteresiranom javnoscu, izrada izvje$ca, izrada Donosenje Zakona u medijima u suradnji sa IV tromiesecie

: pripremiti Nacrt prijedloga Zakona o prestanku vaZenja Zakona o zakladi "Hrvatska kuca-Croatia teksta Zakona, izrada dokumenata vezanih uz procjenu ucinaka propisa, izrada teksta Zakona Hrvatskom Saboru svim ostalim jesed) Zaklju¢ak Vlade Republike

"
house Upravama Hrvatske kojim se usvaja

pripremiti Nacrt prijedloga Zakona o izmjenama Zakona o zastiti i o¢uvanju kulturnih dobara s
konacnim tekstom Zakona.

ministarstva

Godisnji plan normativnih
aktivnosti za 2016. godinu




6. 2. SEKTOR ZA GOSPODARENIJE | FINANCIRANJE

6. 2. 1. Sluzba za financiranje i racunovodstvo

financiranje

u kulturi i str

udruga

1.1. Prikupljanje podataka za izratun placa i ostalih naknada za zaposlene u ustanovama
kulture

Isplacene place i ostale
naknade za zaposlene u
ustanovama u kulturi

Sluzba za financiranje i
ratunovodstvo

Do 5.danau
mijesecu te
prema potrebi
(zahtjevu
ustanova)

1.2. Izrada ugovora za redovnu djelatnost za ustanove u kulturi te strukovne udruge

Napravljeni ugovori

Sluzba za financiranje i
racunovodstvo

Po donosenju
Proracuna za
tekucu godinu

1.3. Izrada PFU obrazaca

Gotov potpisan obrazac
proslijeden pravnoj sluzbi

Sluzba za financiranje i
racunovodstvo

Po zahtjevu
pravne sluzbe
Ministarstva
kulture ili po
zahtjevu drugih
predlagatelja
Zakona, Uredbe i
sl.

1.4. Prikupljanje podataka, obrada te izrada ugovora za investicije i informatizaciju

Izraden izvjestaj,
prikupljena dokumentacija
te ugovori

Sluzba za financiranje i
ra¢unovodstvo

Odmah - po
odobrenju
programa

1.5. Prikupljanje, obrada te unos u sustav podataka o vlastitim i namjenskim prihodima i
rashodima ustanova kulture

Upisani podaci u sustav

Sluzba za financiranje i
ra¢unovodstvo

Mijesecno (do 10.
tog u mjesecu)

Strateski plan Ministarstva
kulture za razdoblje 2016.
do 2018. - referenca na
Strateski plan u smislu
potpore njegovu
ostvarenju u cjelini




2. Ucinkovit racunovodstveni sustav

2.1. Raéunovodstveno knjizenje svih procesa nastalih u poslovanju Ministarstva kulture

Proknjizene sve poslovne
situacije

Sluzba za financiranje i
racunovodstvo

Dnevno/tjedno/
mjesecno po
nastanku
poslovnog
procesa

Do 05. u mjesecu

2.2. Obrada podataka i obracun placa za djelatnike Ministarstva kulture u COP sustavu te Isplacena placa te razni  |Sluzba za financiranje i| i po datumu
obrada i izrada drugih vrsta ugovora ugovori racunovodstvo navedenom u
ugovoru
. Dnevno prema
Obradeni i . X L p
Ly . . . . . . . P . . |Sluzba za financiranje i potrebi te
2.3 Blagajnitko poslovanje (obrada, isplata i refundacija putnih ra¢una) isplac¢eni/naplaceni putni Y o .
R racunovodstvo pristglim putnim
nalozi K
nalozima

Ispisani virmani i uneseni

Sluzba za financiranje i

Dnevno prema

2.4. Obrada ugovora, ispis virmana te unos sredstava u Riznicu . P Y potrebi,
iznosi u Riznici racunovodstvo o
zahtjevima
. - “ " " . . P Sluzba za financiranje i Ly
2.5. Analiza troSenja proracunskih sredstava u skladu s financijskim planovima Izraden izvjestaj N Mjesecno
racunovodstvo
2.6. Analiza strukture zaposlenih, plade i ostalih naknada za zaposlene u ustanovama kulture i — Sluzba za financiranje i L
Izraden izvjestaj Mjesecno

strukovnim udrugama

racunovodstvo

Godisnje i po

. X A rimitku
. e . . o N . Sluzba za financiranje i . p' Y.
2.7. Analiza koristenja sredstava u skladu s ugovorima (investicije, informatizacija) Izraden izvjestaj N izvjestaja o
ra¢unovodstvo Ly .
izvrSavanju
programa
2.8. Pracenje priliva sredstava iz izvora 42 (spomenicka renta) te obrada na temelju statistickih - Sluzba za financiranje i .
Izraden izvjestaj M Mijesecno
podataka FINA-e racunovodstvo
o L Sluzba za financiranje i 5
2.9. Tromjesecni izvjestaj FINA Izraden izvjestaj N 10. travnja
ra¢unovodstvo
e - Sluzba za financiranje i .
2.10. Polugodisniji izvjestaj Izraden izvjestaj M 10. srpnja
ra¢unovodstvo
L - Sluzba za financiranje i )
2.11. Konsolidirani izvjestaj Izraden izvjestaj N 20. srpnja
ra¢unovodstvo
e - Sluzba za financiranje i .
2.12. Devetomjesecni izvjestaj Izraden izvjestaj 10. listopada

ra¢unovodstvo

2.13. Godisnji izvjestaj

Izraden izvjestaj

Sluzba za financiranje i
ra¢unovodstvo

31. sijecnja

2.13. Konsolidirani godisnji izvjestaj

Izraden izvjestaj

Sluzba za financiranje i
racunovodstvo

28. veljace

Strateski plan Ministarstva
kulture za razdoblje 2016.
do 2018. - referenca na
Strateski plan u smislu
potpore njegovu
ostvarenju u cjelini




3. Uéinkovito izvrienje obveza vezanih uz Proraéun

Odmah po

M X N zahtjevu
. o . " P Sluzba za financiranje i L
3.1. Izrada plana i obrazlozenja plana proracuna za narednu godinu Izraden izvjestaj N Ministarstv
racunovodstvo ) .
financija
(studeni)
Odmah po
Sluzba za financiranje i zahtjevu
3.2. Izrada obrazloZenja izvrSenja proracuna za prethodnu godinu Izraden izvjestaj N ) Ministarstv
racunovodstvo ) .
financija
(veljaca)
0Odmah po
. . . . . e Sluzba za financiranje i zahtjevu
3.2. Unosenje podataka vezanih uz proracun u sustav Drzavne riznice Izraden izvjestaj Y .
racunovodstvo Ministarstv
financija

Strateski plan Ministarstva
kulture za razdoblje 2016.
do 2018. - referenca na
Strateski plan u smislu
potpore njegovu
ostvarenju u cjelini

6. 2. 2. SluZba za stratesko planiranje i analitiku u medijima

1. Ucinkovito stratesko planiranje u kulturi

1.1. Organizacija, koordinacija i izrada Strateskog plana Ministarstva kulture za razdoblje 2016.-
2018. te 2017.-2019.

Izradeni strateski planovi

Sluzba za stratesko
planiranje i analitiku

Svibanj 2015.

1.2. Izrada izvjestaja o provedbi nadina ostvarenja Strateskog plana Ministarstva kulture za
2015. godinu te za prvo polugodiste 2016. godine

Izradeni izvjestaji o
provedbi Strateskog plana

Sluzba za stratesko
planiranje i analitiku

Ozujak 2015.;
Srpanj 2015.

1.3. Prikupljanje i organizacija dokumentacijske grade za izradu Strategije razvoja kulture
Republike Hrvatske do 2020. godine

Organizirana
dokumentacijska grada za
Strategiju razvoja kulture

RH do 2020.

Sluzba za stratesko
planiranje i analitiku

Lipanj 2016.

1.4. Koordinacija i priprema ocitovanja i izvjes¢a na intersektorske i meduresorne strategije
relevatne za djelokrug kulture

Izradena ocitovanja i
izvjesca

Sluzba za stratesko
planiranje i analitiku

Prosinac 2016.

1.5. Odrzavanje web stranica STRATESKO PLANIRANJE na portalu Ministarstva kulture te izrada
prijedloga i pilot projekta za specijalizirani Portala za stratesko planiranje i kulturnu politiku
Ministarstva kulture — www.kulturnoplaniranje.hr

AZurirane web stranice i

izraden prijedlog i pilot

projekt za specijalizirani
portal

Sluzba za stratesko
planiranje i analitiku

Prosinac 2016.

Strateski plan Ministarstva
kulture za razdoblje 2016.
do 2018. - referenca na
Strateski plan u smislu
potpore njegovu
ostvarenju u cjelini

icka djelatnost za potrebe odlucivanja i upravljanja u podrucju

kulture

2.1. Organizacija i obrada podataka za godisnje anketno istrazivanje Financiranje javnih
potreba u kulturi Zupanija, gradova i opéina u 2015. i 2016. godini

Provedena anketa na 570
izvjestajnih jedinica
(Zupanija, gradova i opcina)

Sluzba za stratesko
planiranje i analitiku

Rujan 2016.

2.2. Obrada i analiza podataka o financiranju javnih potreba u kulturi na drzavnoj razini iz
informacijskih izvora Ministarstva kulture (Centrix, Teuta i MCS) za 2015. i 2016. godinu

Obradeni podaci
Ministarstva kulture

Sluzba za stratesko
planiranje i analitiku

Kontinuirano
2016.

2.3. Izrada statistickih izvjeStaja za 570 jedinica (Zupanija, gradova i opcina) te Ministarstvo
kulture (javnokulturne potrebe, kulturna infrastruktura i kulturni programi)

Izradena izvjeséa

Sluzba za stratesko
planiranje i analitiku

Listopad 2016.

2.4. 1zrada koncepcije i pilot projekta baze podataka javnih potreba u kulturi Republike
Hrvatske na drzavnoj i lokalnoj razini kao objedinjenog i javno dostupnog nacionalnog registra
javnokulturnih potreba RH (s mogucnoscu pretraZivanja po nositeljima, programima i
djelatnostima, geografskim i administrativnim obiljezjima te razinama i vrstama financiranja)

Pilot projekt baze podataka
Registra javnokulturnih
potreba RH

Sluzba za stratesko
planiranje i analitiku

Prosinac 2016.

2.5. Koncipiranje i izrada priruénika o Eurostatovom projektu kulturne statistike ESSnet Culture
— Final Report te izrada Statisticko-informativnog pregleda hrvatske kulture prema
Eurostatovom modelu Cultural statistics in Europe

Izraden priruénik i pregled
statistike kulture

Sluzba za stratesko
planiranje i analitiku

Prosinac 2016.

2.6. Suradnja s Drzavnim zavodom za statistiku na unapredenju modula Statistike kulture
prema ocitovanju Ministarstva kulture na Nacrt prijedloga Strategije razvitka sluzbene
statistike RH 2013.-2022.

Izradeno izvjesée o suradnji

Sluzba za stratesko
planiranje i analitiku

Prosinac 2016.

2.7. Izrada posebnih dokumentacijsko-analitickih izvjeca iz djelokruga Sluzbe za potrebe odjela,
sluzbi, sektora, uprava, Kabineta ministra te Glavnog tajnistva Ministarstva.

Izradena izvjeséa

Sluzba za stratesko
planiranje i analitiku

Prosinac 2016.

Strateski plan Ministarstva
kulture za razdoblje 2016.
do 2018. - referenca na
Strateski plan u smislu
potpore njegovu
ostvarenju u cjelini




3. Razvoj financijskog upravljanja i kontrola

3.1. Izrada i dono3enje Plana uspostave i razvoja financijskog upravljanja i kontrola prema
Uputama SrediSnje harmonizacijske jedinice Ministarstva financija

Izraden plan

Sluzba za stratesko
planiranje i analitiku

O3ujak 2016.

3.2. Revizija i dopuna Mape poslovnih procesa, uspostava i odrzavanje Registra rizika, razvoj
financijskog upravljanja u procesima iz proracunskog ciklusa

Revidirana Mapa poslovnih
procesa i uspostavljen
Registar rizika

Sluzba za stratesko
planiranje i analitiku

Prosinac 2016.

3.3. Godisnje izvjescivanje o financijskom upravljanju i kontroli te samoprocjena sustava
financijskog upravljanja

Samoprocijenjen sustav
financijskog upravljanja i
kontrola

Sluzba za stratesko
planiranje i analitiku

Ozujak 2016.

3.4. Priprema i organizacija dokazne dokumentacije uz Upitnik o sustavu financijskog
upravljanja i kontrola te Upitnik o fiskalnoj odgovornosti

Pripremljena i organizirana
dokazna dokumentacija

Sluzba za stratesko
planiranje i analitiku

Ozujak-travanj
2016.

3.5. Provedba sustinskih i formalnih kontrola izjava o fiskalnoj odgovornosti proracunskih
korisnika iz razdjela Ministarstva kulture (50 kulturnih ustanova)

Provedene sustinske i
formalne kontrole izjava o
fiskalnoj

Sluzba za stratesko
planiranje i analitiku

Travanj-svibanj
2016.

Strateski plan Ministarstva
kulture za razdoblje 2016.
do 2018. - referenca na
Strateski plan u smislu
potpore njegovu
ostvarenju u cjelini




7. SAMOSTALNA SLUZBA ZA UNUTARNJU REVIZJU

Procijeniti adekvatnost, primjenu i djelotvornost sustava unutarnjih kontrola.

Obavljanje unutarnjih revizija sukladno StrateSkom planu unutarnje revizije za razdoblje 2017.-

2019. godine i GodiSnjem planu unutarnje revizije za 2016. godinu.

Konacna revizorska
izvjes¢a za svaku pojedinu
reviziju obavljenu u 2016.

godini.

Samostalna sluzba za
unutarnju reviziju

31.12. 2016.

Uskladenost revizijskih aktivnosti sa Medunarodnim revizijskim standardima i pravilima i propisima
RH.

Samoprocjena kvalitete rada unutarnje revizije.

Unutarnje vrednovanje za
2016. godinu.

Samostalna sluzba za
unutarnju reviziju

31.12. 2016.

Stratesko usmjerenje unutarnje revizije u pogledu resursa, buduceg razvoja i postizanje
zadovoljavajuce revizijske pokrivenosti podrucja utvrdenih procjenom rizika.

Izrada Strateskog plana unutarnje revizije za razdoblje 2017.-2019. godine.

Strateski plan za razdoblje
2017.-2019. godine.

Samostalna sluzba za
unutarnju reviziju

31.12.2015.

Pregled opcih i specifi¢nih ciljeva unutarnje revizjie za sljede¢u godinu i prijedlog revizija koje ¢e se
obaviti u 2016. godini.

Izrada Godi$njeg plana unutarnje revizije za razdoblje 2016. godine.

Godisnji plan za 2016.
godinu.

Samostalna sluzba za
unutarnju reviziju

31.12.2015.

Izvje$civanje o aktivnostima unutarnje revizije.

Izrada Godi$njeg izvje$ca o obavljenim revizijama i aktivnostima unutarnje revizije za 2016.
godinu.

Obrazac GI-UR za 2016.
godinu.

Polugodidnja izvje$¢a o aktivnostima unutarnje revizije u 2016. godini.

Izvje$ca o aktivnostima
unutarnje revizije.

Misljenje unutarnje revizije o sustavu financijskog upravljanja i kontrola za podrucja koja su bila

revidirana u 2016. godini - Prilog 5 Izjava o fiskalnoj odgovornosti.

Misljenje unutarnje revizije

Prilog 5 Izjave o fiskalnoj
odgovornosti.

Samostalna sluzba za
unutarnju reviziju

31.12. 2016.

30. 06. 2016.
31.12. 2016.

28.02.2017.

Kontinuiran i profesionalan razvoj unutarnjih revizora sukladno Medunarodnom standardu
profesionalnog djelovanja unutarnjih revizora -Standard 1230 - Kontinuiran profesionalni razvoj.

Kontinuiran i profesionalan razvoj unutarnjih revizora za:
- radionice i seminare u zemlji i inozemstvu
- europske i svjetske konferencije unutarnjih revizora
- postdiplomske studiji
- nabavu strucne literature
- struénu izobrazbu iz podrugja Strukturnih i Kohezijskog fonda u organizaciji razli¢itih
strukovnih organizacija.

Plan i program
kontinuiranog stru¢nog
usavrsavanja unutarnjih

revizora za 2016.

Samostalna sluzba za
unutarnju reviziju

Kontinuirano
tijekom 2016.

Ucinkovita provedba preporuka sukladno definiranim mjerama i rokovima.

Pracdenje provedbi preporuka danih u prijadnjim revizorskim izvjes¢ima putem intervjua i
uvidom u dokumentaciju.

Status provedbi preporuka
dostavljeno revidiranim
subjektima i ministru.

Samostalna sluzba za
unutarnju reviziju

Kontinuirano
tijekom 2016.




V. Financijski plan

PLAN 2015 PLAN 2016 INDEKS (3/2*100)
1 2 3 4
UKUPNI PRIHODI | 67.298.750,00 65.589.239,00 97,5%
UKUPNI RASHODI | 67.298.750,00 65.589.239,00 97,5%
KLASA: 023-03/16-01/0006
URBROJ: 532-02-02/4-16-02
U Zagrebu, 16. svibnja 2016.

MINISTAR

dr. sc. Zlatko Hasanbegovi¢




